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Il presente disciplinare & rivolto esclusivamente alle Ditte invitate in data 18/02/2011 a se-
guito_di_manifestazione di_interesse pervenuta all’Amministrazione scrivente entro il

10/11/2010 (cfr. avviso di informazione N. Reg. Seg. 994 in data 20/10/2010)

DISCIPLINARE DI GARA

Selezione tramite invito a favore degli operatori economici che ne hanno fatto richiesta, per
’affidamento del servizio di scannerizzazione con copiatura su CD e DVD, di documentazione
custodita presso la Sede Centrale, di P.le Aldo Moro 7 - Roma, del Consiglio Nazionale delle
Ricerche.

LUOGO DI ESECUZIONE:
C.N.R., P.le Aldo Moro 7 - Roma.

CALENDARIO DI GARA (date significative)

Avviso di informazione pubblicato sul sito CNR

; . ; In data 20/10/2010
http://www.urp.cnr.it — gare e appalti — gare in corso

Manifestazione di interesse Scadenza 10/11/2010

Lettera di invito alle Ditte Inviate in data 18/02/2011

Documentazione di gara disponibile sul sito CNR

: : : A partire dal 21/02/2011
http://www.urp.cnr.it — gare e appalti — gare in corso

i ) Previo appuntamento entro il
Ropealipoghi 18/03/2011, vedere Moduli di prenota-
zione allegati
Termine ricezione offerte ore 12 del 21/03/2011

FASE DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

L'offerta dovra essere redatta in lingua italiana corredata dalla documentazione di seguito spe-
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cificata e compilata secondo le indicazioni di seguito riportate.
L'offerta dovra pervenire esclusivamente al seguente indirizzo:

Consiglio Nazionale delle Ricerche
D.C.S.P.L. - Ufficio Servizi Generali della Sede Centrale
P.le Aldo Moro n.7 - 00185 Roma

entro le ore 12,00 del 21/03/2011, pena l'esclusione dalla gara.

Per la ricezione utile delle domande di partecipazione fara fede il timbro postale del giorno di
arrivo; per i recapiti a mano fara fede il timbro apposto per ricezione dall’Ufficio Accettazione
del CNR.

Il tempestivo recapito resta ad esclusivo rischio del concorrente.

Oltre al predetto termine non sara presa in considerazione alcuna offerta, anche se sostitutiva o
aggiuntiva di altra offerta precedente.

CONFEZIONAMENTO DEL PLICO E SUO CONTENUTO DEL QUALE SI RIPOR-
TA UN DIAGRAMMA ESEMPLIFICATIVO

Plico A: DOCUMENTAZIONE

Plico B: PROGETTO TECNICO — Plico UNICO

Plico C: OFFERTA ECONOMICA

PLICO UNICO

Il plico deve riportare all'esterno:
* la indicazione del mittente: in caso di RTI riportare le indicazioni di tutti i
componenti dell'RTL;

* la seguente dicitura: "NON APRIRE — Contiene offerta per il servizio di
scannerizzazione documenti”

11 plico unico dovra essere, sui lembi di chiusura, sigillato con apposizione di firma del lega-
le rappresentante della ditta offerente e timbro della ditta stessa, in maniera che chiusura e sigilli
confermino l'autenticita della chiusura originaria. Si richiede di evitare l'uso di ceralacca.

CONTENUTO DEL PLICO UNICO

Il plico unico dovra contenere i seguenti 3 plichi:
* PLICO A - DOCUMENTAZIONE
* PLICO B - PROGETTO TECNICO

* PLICO C - OFFERTA ECONOMICA
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A pena di esclusione, ognuno dei 3 plichi A, B, dovra essere, su tutti i lembi di chiusura, si-
gillato con apposizione di firma del legale rappresentante della ditta offerente e timbro della
ditta stessa in maniera che chiusura e sigilli confermino l'autenticita della chiusura originaria.
Si richiede di evitare l'uso di ceralacca.

PLICO A — DOCUMENTAZIONE

Il plico deve, a pena di esclusione, riportare all'esterno:

¢ la indicazione del mittente: in caso di RTI riportare le indicazioni di tutti i componenti

della RTTI:
* la seguente dicitura: "Offerta per servizi di scannerizzazione documenti — Plico A Do-

cumentazione "

CONTENUTO DEL PLICO A

L'istanza di partecipazione alla presente selezione, redatta, pena l'esclusione, da tutte le dit-
te (anche dalle ditte mandanti in caso di riunione d'imprese), e sottoscritta dal/dai legale/i
rappresentante/i, dovra contenere:

1) dichiarazione sostitutiva (cfr modello di dichiarazione A) ai sensi del D.P.R. 445/2000, del
legale rappresentante del candidato o di soggetto munito di idonei poteri - corredata da foto-
copia del documento di identita e da idonea documentazione atta a provare carica e poteri di
firma del sottoscrittore - con la quale il candidato medesimo attesti/indichi:

a) laiscrizione alla C.C.I.A.A indicando per quale attivita l'impresa ¢ iscritta, numero registro
Ditte o repertorio economico amministrativo, numero iscrizione, data iscrizione, durata
della ditta/data termine, forma giuridica, sede ditta (localita c.a.p.- indirizzo), Codice fisca-
le, Partita I.V.A., il/i nominativo/i (con qualifica, data di nascita e luogo di nascita e resi-
denza, nonché numero di codice fiscale) del titolare, soci, direttori tecnici, amministratori
muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari (in alternativa i concorrenti po-
tranno allegare idoneo certificato rilasciato dalla Camera di Commercio competente).

b) di non rientrare in nessuna delle condizioni previste dall'art. 38, comma 1, lettere da a) ad
m-quater) del D.Lgs.163/06;

c) tutte le sentenze passate in giudicato, i decreti di condanna penale e le sentenze di applica-
zione della pena su richiesta indipendentemente dalla loro gravita ivi comprese quelle per
le quali abbia beneficiato della non menzione ex art. 38, comma 2 del D.Lgs 163/2006.

Le dichiarazioni inerenti 1'insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 38, comma 1
lett. ¢) del D.Lgs. 163/06 relative ai soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara, potranno essere rese anche dal legale rappresen-
tante del candidato o da soggetto munito di idonei poteri. Tale dichiarazione va resa anche
se negativa. Qualora nei confronti di tali soggetti siano stati adottati i provvedimenti di cui
alla norma citata, il candidato dovra dimostrare documentalmente di avere adottato atti o
misure concrete di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata;

d) ai sensi della lettera m-quater dell'art.38) D.Lgs 163/2006 di non essere in una situazione
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di controllo, di cui all'art.2359 c.c., con nessun partecipante alla medesima procedura, ov-
vero di essere in controllo con un partecipante, indicandone le generalita e di aver comun-
que formulato autonomamente 1'offerta;

Nel caso in cui il concorrente partecipi ad una medesima procedura in situazione di con-
trollo con altro operatore economico dovra aggiungere al plico una busta sigillata conte-
nente documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla for-
mulazione dell'offerta;

e) di aver preso conoscenza delle condizioni e di tutte le circostanze generali e particolari che
possano aver influito nella determinazione del prezzo e delle condizioni contrattuali e che,
comunque, possano influire sull'esecuzione del servizio stesso;

f) ai sensi del D.Lgs 196/2003 di esprimere il proprio consenso al trattamento dei dati perso-
nali forniti al CNR ai soli fini della partecipazione alla gara;

d) di applicare ai propri addetti (e se Cooperative anche verso i soci), i contenuti economico-
normativi della contrattazione nazionale di settore e di obbligarsi ad applicare integralmen-
te tutte le norme dei contratti collettivi di lavoro di categoria nazionali e locali vigenti non-
ché eventuali modificazioni future;

e) che tutti i documenti d'appalto sono sufficienti ed atti ad individuare completamente il
servizio oggetto dell'appalto ed a consentire 1'esatta valutazione di tutte le prestazioni e
relativi oneri connessi, conseguenti e necessari per 1'esecuzione a regola d’arte del servi-
Zi0;

f) di essere in regola con il pagamento dei contributi di previdenza sociale secondo le di-
sposizioni legali del Paese dove ¢ stabilita o del Paese dell'amministrazione aggiudicatri-
ce;

g) di autorizzare la amministrazione ad inviare le comunicazioni di cui all'art.79 D.Lgs
163/2006 esclusivamente via fax, indicando il relativo numero, ovvero, in subordine, in-
dica l'indirizzo presso il quale si domicilia per ricevere le comunicazioni per tramite po-
sta ordinaria.

2) Dichiarazione (cfr._ modello di dichiarazione B) sottoscritta con firma leggibile attestante
ai sensi del D.P.R.. 445/2000:
- di non trovarsi nelle condizioni previste nell'articolo 38, comma 1, lettere b) e ¢) del

D.Lgs 163/2006;
-tutte le sentenze passate in giudicato, i decreti di condanna penale e le sentenze di appli-

cazione della pena su richiesta indipendentemente dalla loro gravita ivi comprese quelle
per le quali abbia beneficiato della non menzione ex art. 38, comma 2 del D.Lgs
163/2006;
La suddetta dichiarazione dovra, a pena di esclusione, essere resa da parte dei seguenti sogget-
ti:
- in caso di ditta individuale: titolare e direttore tecnico;
- in caso di societa in nome collettivo: tutti i soci e direttore tecnico;
- in caso di societa in accomandita semplice: tutti i soci accomandatari e direttore tecnico;
- in caso di altre societa o consorzi: tutti gli amministratori muniti di potere di rappresen-
tanza e direttore tecnico.
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3) procura, in originale o copia autentica, nel caso in cui il sottoscrittore delle dichiarazioni
o dell'offerta economica sia un procuratore ed i suoi poteri di impegnare il Concorrente
non siano desumibili dalla dichiarazione sostitutiva del certificato della C.C.I.A.A.;

4) Nel caso di associazioni di imprese o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, di-
chiarazione (¢fr._modello di dichiarazione C) sottoscritta dal legale rappresentante di

ogni impresa concorrente attestante a pena di esclusione:

o aquale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappre-
sentanza o funzioni di capogruppo;

o l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
lavori pubblici con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE;

o le quote di partecipazione di ciascun impresa facente parte del raggruppamento.
La dichiarazione pud essere unica per tutte le imprese riunite in ATI, ma deve contenere la
sottoscrizione dei legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del gruppo associa-
to.

In alternativa, nel caso di associazioni di imprese o consorzio o GEIE gia costituiti:

o mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pub-
blico o scrittura privata autenticata, ovvero l'atto costitutivo in copia autentica del consor-
zio o GEIE.

I Raggruppamenti temporanei di imprese e i Consorzi ordinari ex art.2602 e 2615 ter del Codi-
ce Civile devono possedere i requisiti di qualificazione in conformita degli articoli 37 e Art.95
del DPR 554/99.

In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese, Consorzi ordinari o GEIE:

la documentazione di cui ai numeri 1) e 2) dovra essere prodotta, a pena di esclusione, da tutti
1 soggetti che compongono il Raggruppamento, il Consorzio ordinario o il GEIE;

5) Nel caso di Consorzi di cui alle lett.b) e c) dell'art.34 D.Lgs 163/2006 (¢fr. modello
di dichiarazione D) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante attestante:

- la indicazione delle imprese consorziate che diverranno esecutrici delle prestazioni in caso
di aggiudicazione e dei relativi legali rappresentanti e direttori tecnici.

A pena di esclusione le imprese consorziate indicate quali esecutrici devono pre-
sentare le dichiarazioni relative ai requisiti generali conformemente al precedente nu-

mero 1 lettere a), b) e ¢) e numero 2.

Pagina 5



6) Arttestato di avvenuto sopralluogo presso le sede oggetto del contratto, rilasciato
dall’Ufficio Servizi generali della Sede Centrale delCNR.

Il mancato sopralluogo non costituira motivo di esclusione dalla gara.

Per effettuare il sopralluogo dovra essere richiesto appuntamento via fax al numero
06/49932226 (Sig. Adriano D’Emilio) tramite modulo allegato.

PLICO B - RELAZIONE TECNICA PROGETTO

Il plico deve, a pena di esclusione, riportare all'esterno:

« la indicazione del mittente: in caso di RTI riportare le indicazioni di tutti i com-
ponenti del RTI:

* la seguente dicitura: '"Progetto tecnico"

CONTENUTO DEL PLICO B

Il Progetto tecnico, sottoscritto dal legale rappresentante della/e ditta/e offerente/i contenente
una relazione tecnica nella quale vengano dettagliatamente descritti e documentati, ai fini
dell'assegnazione dei punteggi di cui al punto a) della voce CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
del presente documento "Disciplinare di gara":

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL PROGETTO TECNICO

La relazione tecnica contenuta nel Plico B, ad esclusione degli allegati ritenuti opportuni dalla
Ditta offerente, dovra essere presentata preferibilmente secondo le seguenti modalita:
1. Le pagine recheranno una numerazione progressiva;

2. Verra compilato un indice elencante distintamente tutti gli articoli e lettere (A/l, A/l a,
A/1 b, ecc.) indicati nel successivo punto a) della voce CRITERI DI AGGIUDICA-
ZIONE del presente documento e il corrispondente numero di pagina;

3. Il numero di facciate stampate non superera le 20 unita.
4. E'da preferire il formato A4. Per le tabelle potra essere adottato il formato A3.
5. La dimensione minima del carattere di stampa dovra essere di 11 punti.

La presentazione della relazione tecnica in maniera non conforme a quanto richiesto nel
presente paragrafo "MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL PROGETTO TECNICOQ" non
comporta I'esclusione dalla gara né alcun altro effetto ai fini della valutazione del progetto e dell'attribu-
zione del punteggio tecnico.
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PLICO C - OFFERTA ECONOMICA

Il plico deve, a pena di esclusione, essere sigillato e sottoscritto sui lembi di chiusura e ripor-

tare all'esterno:

* la indicazione del mittente: in caso di RTI riportare le indicazioni di tutti i compo-
nenti della RTI;
* la seguente dicitura: ""Offerta economica"

CONTENUTO DEL PLICO C

L'offerta economica, redatta in lingua italiana, dovra essere incondizionata e sottoscritta con
firma per esteso dall'Imprenditore o dal legale rappresentante della Societa e dovra indicare, a
pena di esclusione:

- la qualifica ed il nominativo del firmatario (questi dovranno essere apposti con carattere
stampatello leggibile, meglio ancora se con timbro o in forma dattiloscritta) e la precisa
denominazione dell'Impresa o Societa, nel cui interesse l'offerta é presentata;

- Delenco dei servizi offerti e precisamente:

scannerizzazione documento formato A/4;
scannerizzazione documento formato A/3;
scannerizzazione documento altro formato, incluse planimetrie;

- 1l prezzo unitario per ciascuna voce.

In caso di discordanza fra il prezzo espresso in cifre e quello espresso in lettera, vale il prezzo
pill vantaggioso per la stazione appaltante; saranno considerate, ai fini dell'assegnazione del
punteggio, solo le prime tre cifre decimali senza alcun arrotondamento.

In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese o Consorzi ordinari o GEIE non ancora cos-
tituiti, I'Offerta Economica dovra essere sottoscritta dai legali rappresentanti, ovvero da sogget-
ti muniti di idonei poteri, per ciascuno dei soggetti che parteciperanno al futuro Raggruppa-
mento temporaneo di imprese o Consorzio ordinario o GEIE.

FASE DI AGGIUDICAZIONE

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione avverra a favore dell'offerta economicamente piui vantaggiosa valutabile in
base ai seguenti elementi:

a ) caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche ricavate dalla relazione tecnica
di offerta max 30 punti.
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Il punteggio tecnico verra attribuito in base ai seguenti elementi di valutazione:

-per l'offerta di termini di pagamento pari a 30 giorni
dalla data di ricezione fattura saranno attribuiti O punti

-per l'offerta di termini di pagamento pari a 60 giorni
dalla data di ricezione fattura saranno attribuiti 2 punti

-per l'offerta di termini di pagamento pari a 90 giorni dalla data

di ricezione fattura saranno attribuiti 4 punti

Descrizione Max
Punteggio
Attribuibile
Al a. Modalita di esecuzione del servizio 16
Dovranno essere illustrate le modalita operative per 1’esecuzione
s : dell’incarico ricevuto, con particolare riferimento alle azioni che
Organizzazione . .
. . verranno attuate a tutela della conservazione/preservazione della
del servizio : ap
documentazione cartacea oggetto del servizio, anche sotto
I’aspetto della privacy.
b. Sistema di scannerizzazione/memorizzazione dei dati 10
Dovranno essere indicate le metodologie ed i sistemi utilizzati per
la memorizzazione dei dati su supporto informatico, software uti-
lizzato anche al fine della ricerca di documenti e/o informazioni.
A2 a. Dovranno essere indicati i termini offerti per il
pagamento della prestazione contrattuale: 4

Una volta attribuito il punteggio relativo alle caratteristiche qualitative, metodologiche e tec-
niche ricavate dalla relazione tecnica di offerta, si procedera alla riparametrazione del punteg-
gio medesimo, attribuendo all'offerta che ha ottenuto il maggior punteggio tecnico, il massimo
punteggio attribuibile e, proporzionalmente, punteggio inferiore alle Ditte che hanno consegui-
to un punteggio inferiore, mediante applicazione della formula che segue:

R = 60xRi/Rmax

R = Punteggio riparametrato

Ri = Punteggio attribuito al concorrente
Rmax = Punteggio piu alto attribuito in gara prima della riparametrazione

b) il prezzo max 70 punti

Il punteggio economico verra attribuito sulla base di quanto stabilito nel D.P.C.M. n. 117 del

13/03/99.

La somma aritmetica del punteggio tecnico e del punteggio economico produrra il punteggio
complessivo che individuera l'offerta economicamente pit conveniente.
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OFFERTE ANOMALE

Verra valutata la congruita delle offerte che appariranno anormalmente basse a giudizio del
CNR.

FASE DI AGGIUDICAZIONE:- CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione avverra a favore dell’offerta economica che presentera il prezzo piu’ basso.
Il punteggio economico verra attribuito applicando la formula contenuta nel D.P.C.M. n. 117
del 13/03/99.

NORME GENERALI

Tutti i documenti e gli allegati all'offerta dovranno essere sottoscritti da chi abbia i1 poteri di
rappresentare legalmente la ditta.

Nel caso le dichiarazioni e 1'offerta siano sottoscritte da un procuratore speciale deve essere al-
legata in originale o copia autentica la procura speciale rilasciata da un legale rappresentante.
L'Ente appaltante si riserva ogni pit ampia facolta di non procedere all'aggiudicazione del ser-
vizio, di cui alla gara in oggetto. nell'ipotesi in cui, ad insindacabile giudizio dell'Ente, venga
ritenuta 'inopportunita di procedere all'aggiudicazione.

L'amministrazione si riserva il diritto di aggiudicare 1'appalto anche in caso di una sola offerta
valida purché ritenuta congrua sia dal punto di vista tecnico che economico.

FASE SUSSEGUENTE ALL'AGGIUDICAZIONE

L’affidamento della fornitura restera parimenti condizionata alla presentazione di tutta la do-
cumentazione/certificazione richiesta per la partecipazione alla gara, aggiornata al momento
della sottoscrizione del contratto ed alle prescrizioni di cui alla vigente legislazione antimafia.

Per eventuali informazioni le ditte potranno rivolgersi a: - Fabio Bocci. tel. 06/49932225 dal
lunedi al venerdi — orario di ufficio.

Per prenotazioni sopralluoghi: ved. Modulo prenotazione sopralluogo.

g Il Dirigente
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