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Il presente disciplinare contiene le norme integrative all’avviso pubblico e al capitolato della
procedura per I'affidamento in economia del servizio sostitutivo di mensa mediante buoni pasto ai
dipendenti dell'lstituto di Biologia Cellulare e Neurobiologia (IBCN-CNR) del Consiglio
Nazionale delle Ricerche.

La procedura é stata autorizzata con decisione di contrattare n. 1186 del 23/03/2012 ai sensi del
art. 59 del regolamento di amministrazione, contabilita e finanza del CNR- decreto del Presidente
del CNR del 04/05/2005 prot. 25034 e pubblicato nel suppl. Or. N. 101 della G.U. n. 124 del 30-05-
2005), del DPCNR 03/02/1997 n. 14196 "Regolamento per i lavori, le forniture ed i servizi del CNR
che possono essere eseguiti in economia'del D.Lgs. 163/2006 “recante “Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE
e del DPR 207/2010 Regolamento di esecuzione e attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006,
n. 163.

La procedura di affidamento & disciplinata, oltre che dalle disposizioni sopra richiamate, da
quanto contenuto nel presente disciplinare nonché negli allegati che risultano parte integrante e
sostanziale della documentazione di gara e che sono qui elencati:

- Capitolato speciale d"appalto
- Dichiarazione amministrativa
- Offerta tecnica
- Offerta economica
- Modello Al

Art. 1 stazione appaltante e riferimenti

a. La stazione appaltante per la presente procedura & I'IBCN-CNR con sed in via E. Ramarini
32, 00015 Monterotondo Roma e via del Fosso di Fiorano, 64 00143 Roma.

b. La documentazione di gara ¢ disponibile sul sito del CNR all'indirizzo www.urp.cnr.it
nella sezione gare ed appalti - gare in corso e sul sito www.ibcn.cnr.it sezione gare e
appalti.

c. Eventuali quesiti sulla procedura o sull’'oggetto della fornitura possono essere presentati
esclusivamente a mezzo di posta elettronica al RUP - dott. Delio Mercanti al seguente
indirizzo:  delio.mercanti@cnr.it con indicazione “DOMANDE URGENTI SU
AFFIDAMENTO SERVIZIO BUONI PASTO” nell’oggetto.

Art. 2 requisiti di partecipazione

1) Sono ammessi a partecipare alla selezione i soggetti in possesso dei seguenti requisiti contenuti
nel modello: “Dichiarazione amministrativa”, pena 1’esclusione:

1.1 Requisiti di carattere generale:

Assenza di clausole di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006, dal Capitolato
d’Appalto, dal presente disciplinare e dalla normativa in materia di appalti di servizi e forniture;

1.2 Requisiti di idoneita professionale:

a. essere una societa di capitali con capitale sociale versato non inferiore a 750.000. QO
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b.il bilancio dev’essere corredato dalla relazione nella quale una societa di revisione iscritta
nell’elenco di cui all’art. 161 del D.Lgs. 58/1998 esprime un giudizio ai sensi dell’art. 156
del citato decreto ovvero da una relazione redatta da una societa di revisione iscritta nel
registro istituito presso il Ministero della Giustizia ai sensi dell’art.2409-bis del codice civile;

c. Idoneita a svolgere attivita di emissione di buoni pasto previa dichiarazione di inizio attivita
trasmessa ai sensi dell’art. 19 L. 241/1990 come sostituito dall’art. 3 co. 1 della L. 80/2005, al
Ministero delle Attivita Produttive;

d.Iscrizione alla C.C.ILA.A. ai sensi dell’art. 39 del D.Lgs. 163/2006 non anteriore a 6 (sei) mesi
dal termine di presentazione delle offerte e avente come oggetto sociale I'attivita finalizzata
a rendere il servizio sostitutivo di mensa, sia pubblica che privata a messo di buoni pasto e
di altri titoli di legittimazione rappresentativi di servizi;

e. Aver dato inizio all’attivita da almeno quattro anni alla data di termine di presentazione
delle offerte.

1.4 Capacita tecnico professionale
a. possedere valida certificazione UNI EN ISO 9001/2008 per I'attivita oggetto di gara;

2) non sono ammesse le imprese che si trovino, rispetto ad altri partecipanti, in situazione di
controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, che
comporti I'imputazione delle offerte ad un unico centro decisionale.

3) la partecipazione in forma associata e regolata dalle disposizioni di cui agli artt. 37 e segg. Del D.
LGS. 163/2006, nonché da quelle che seguono.

Art. 3 modalita di presentazione delle offerte
1) Gli operatori economici interessati dovranno inviare la propria offerta a:
IBCN- CNR
VIA DEL FOSSO DI FIORANO 64, 00143 ROMA
Att.ne SIG.RA ANGELA MIRABELLI

Entro e non oltre 13 (tredici) giorni dalla pubblicazione dell’avviso

Sui siti www.urp.cnr.it e www.ibcn.cnr.it

(fara fede il timbro postale o la ricevuta in caso di consegna a mano).

L’offerta, redatta in lingua italiana, (o, in caso di lingua diversa, accompagnata da traduzione
giurata) dovra essere racchiusa in un unico plico, opaco, sigillato e controfirmato sui lembi di
chiusura recante i seguenti elementi:

- la dicitura: OFFERTA - AFFIDAMENTO IN ECONOMIA DEL SERVIZIO SOSTITUTIVO DI
MENSA MEDIANTE BUONI PASTO PER IL PERSONALE DEL IBCN-CNR - NON APRIRE

- la denominazione e l'indirizzo del mittente j!)
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Il Plico potra essere inviato mediante raccomandata con avviso di ricevimento oppure tramite corrieri
privati o agenzie di recapito o mediante consegna a mano.

2) Le offerte contenute nei plichi che perverranno con timbro postale successivo al termine stabilito al
punto 1) non verranno prese in considerazione. Lo stesso in caso di consegna a mano in data
successiva al termine stabilito al punto 1) comprovato da apposita ricevuta.

3) L'IBCN-CNR non si assume alcuna responsabilita in merito a plichi non pervenuti - qualsiasi sia la
causa - o pervenuti oltre il termine di scadenza senza timbro postale o con timbro postale illeggibile.

4) La documentazione presentata non verra in alcun caso restituita ai concorrenti e non sara fatta
oggetto di rimborso alcuno da parte dell'IBCN-CNR.

5) il plico dovra contenere la documentazione amministrativa nelle seguenti modalita e specifiche:

a. una busta contenente la DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA recante la seguente
dicitura: BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA - AFFIDAMENTO IN
ECONOMIA DEL SERVIZIO SOSTITUTIVO DI MENSA MEDIANTE BUONI PASTO
Al DIPENDENTI DELL'IBCN-CNR. Dovra inoltre essere specificato il mittente con
I'indirizzo completo.

b. una busta contenente 'OFFERTA TECNICA recante la seguente dicitura: BUSTA B -
OFFERTA TECNICA- AFFIDAMENTO IN ECONOMIA DEL SERVIZIO
SOSTITUTIVO DI MENSA MEDIANTE BUONI PASTO AI DIPENDENTI DELL'IBCN-
CNR. Dovra inoltre essere specificato il mittente con I'indirizzo completo.

c. una busta contenente 'OFFERTA ECONOMICA recante la seguente dicitura: BUSTA
C - OFFERTA ECONOMICA - AFFIDAMENTO IN ECONOMIA DEL SERVIZIO
SOSTITUTIVO DI MENSA MEDIANTE BUONI PASTO AI DIPENDENTI DELL'IBCN-
CNR. Dovra inoltre essere specificato il mittente con I'indirizzo completo.

tutte le buste contenute nel plico devono essere opache, chiuse , sigillate e controfirmate sui lembi
di chiusura in modalita uguale al plico di cui al punto 1) del presente articolo.

6) la mancata osservanza di quanto disposto al punto 1) e 5) comportera I’esclusione automatica
dalla selezione.

Art. 4 contenuto della BUSTA A DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La Busta A dovra contenere, a pena di esclusione la dichiarazione amministrativa redatta in carta
semplice ed in lingua italiana ai sensi del DPR 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante ovvero
da un procuratore del legale rappresentante (in tal caso allegare la relativa procura), resa in
conformita all’allegato modello “dichiarazione amministrativa” predisposto dal CNR e accompagnata
da copia di un documento di identita in corso di validita del sottoscrittore.

Con la dichiarazione amministrativa viene richiesto di partecipare alle gare e dichiarato il possesso,
oltre che dei requisiti di partecipazione richiesti dall’art. 2 del presente disciplinare:

a. la certificazione di qualita UNI EN ISO 9001/2008 in corso di validita per I'attivita oggetto di
gara (in originale o in copia conforme o in dichiarazione sostitutiva con le formalita di cui al
DPR 445/2000 s.m.i. con allegata copia del documento di riconoscimento, resa dal legale
rappresentante). In caso di partecipazione in forma associata la certificazione dev’essere
prodotta da ogni impresa concorrente.

b. 1l certificato di iscrizione alla Camera di Commercio (CCIAA) di data non anteriore a 6 (sei)
mesi dal termine di presentazione dell’offerta, con l'indicazione del numero attribuito dalla
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CCIAA, della data e luogo di iscrizione, in merito all’attivita oggetto di gara, con specifica dei
titolari di cariche o qualifiche nonché dell’eventuale direttore tecnico.

c. Nel caso di consorzi o raggruppamenti o GEIE: copia dell’atto costitutivo e della procura ad
agire in nome e per conto del Raggruppamento

d. Nel caso di consorzio che utilizza i requisiti propri dei consorziati o che partecipa per conto di
alcuni consorziati: copia della seguente documentazione:

- Atto costitutivo

- Statuto

- Libro soci con indicazione delle quote

- Specificare altra eventuale documentazione che riguardi il collegamento tra il
consorzio e i consorziati.

Nella documentazione non dovranno essere effettuate correzioni o cancellature.

Art. 5 Busta B OFFERTA TECNICA

All'interno della busta B dovra essere inserita a pena di esclusione, 1'offerta tecnica redatta in carta
semplice, in lingua italiana ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta dal legale rappresentante ovvero da
un procuratore del legale rappresentante (in tal caso allegare la relativa procura), resa in conformita
all’allegato modello “offerta tecnica” predisposto dal CNR e accompagnata da copia di un documento
di identita in corso di validita del sottoscrittore ex art. 38 co. 3 DPR 445 /2000.

L’offerta tecnica deve contenere, a pena di esclusione:

a.

L'indicazione del valore del rimborso dei buoni pasto agli esercizi convenzionati: Tale
rimborso dovra essere garantito per tutta la durata del contratto di appalto del
servizio e comunque fino alla data di scadenza riportata su ogni buono pasto. Il
valore di rimborso deve essere espresso in lettere ed in cifre con un massimo di due
cifre decimali, con arrotondamento della seconda cifra all'unita superiore se il terzo
decimale e pari o superiore a cinque. In caso di discordanza tra il valore riportato in
lettere ed in cifre sara preso in considerazione quello pitt vantaggioso per I'IBCN-
CNR.

L’indicazione del termine di rimborso agli esercizi convenzionati: il termine indicato in
offerta rappresenta il tempo massimo entro il quale il concorrente si impegna a
pagare il rimborso agli esercizi convenzionati senza ulteriore aggravio di costi.

Il numero di esercizi convenzionati: il concorrente dovra indicare il numero di esercizi
convenzionati che si impegna a garantire nell'esecuzione del servizio entro il
termine fissato dal capitolato.

Il progetto tecnico: comprende una relazione di massimo due pagine, in cui il
concorrente rappresenta le modalita di esecuzione del servizio che meglio
rispondano alle esigenze organizzative dellIBCN-CNR. In particolare dovranno
essere dettagliati i seguenti punti:

- Modalita del servizio in termini di consegna e analisi delle modalita di
utilizzo dei buoni pasto da parte dei dipendenti;

A pena di esclusione, tutti i fogli inclusi nella busta B- OFFERTA TECNICA devono essere firmati

dal legale rappresentante. @

Pagina5di 8



Verranno esclusi d’ufficio i concorrenti che presenteranno offerte plurime, parziali o
condizionate.

Art. 6 Busta C OFFERTA ECONOMICA

All'interno della busta C dovra essere inserita a pena di esclusione, I'offerta economica redatta in
carta semplice, in lingua italiana ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta dal legale rappresentante
ovvero da un procuratore del legale rappresentante (in tal caso allegare la relativa procura), resa in
conformita all’allegato modello “offerta economica” predisposto dal CNR e accompagnata da copia di
un documento di identita in corso di validita del sottoscrittore.

L’offerta economica deve essere formulata indicando la percentuale di ribasso offerta dal concorrente
sul prezzo nominale di 8 (otto) euro comprensivo di IVA posto a base d’asta riferito a ciascun buono
pasto. Il valore determinato dall’applicazione della percentuale di ribasso sul prezzo a base d’asta
costituisce 1'importo (comprensivo di IVA) che 'IBCN-CNR dovra pagare all’offerente, in caso di
aggiudicazione, per I'acquisto di ogni singolo buono pasto.

L'offerta dovra essere espressa in cifre ed in lettere, con un massimo di due cifre decimali con
arrotondamento della seconda cifra all'unita superiore se il terzo decimale & pari o superiore a cinque.
In caso di discordanza tra il valore riportato in lettere ed in cifre sara preso in considerazione quello
pitt vantaggioso per I'IBCN-CNR.

L’offerta economica, a pena di esclusione:
a. Deve essere firmata dal legale rappresentante

b. Non deve essere indeterminata o condizionata né deve imporre restrizioni; deve
contenere espressi impegni circa:

- La validita non inferiore a 180 (centottanta) giorni dal termine ultimo per il
ricevimento delle offerte;

- I mantenimento fisso ed invariato del prezzo fino al completo adempimento
degli obblighi contrattuali;

- La rimunerativita della stessa;

- L’inclusione, oltre che dell'TVA, di qualsiasi altro onere, diretto ed indiretto
che dovra essere sostenuto per erogare, secondo quanto disposto dal
Capitolato, dalla propria offerta tecnica e a regola d’arte, il servizio oggetto
dell’affidamento, nonché di tutte le incombenze necessarie a garantire gli
obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei
lavoratori, tutto incluso e nulla escluso.

Verranno esclusi i concorrenti che presentino offerte con prezzo pari o superiore a quello del
valore nominale del buono pasto, nonché offerte economiche plurime, parziali o condizionate.

Art. 7 Procedura di gara e criteri di aggiudicazione

La gara e regolata dalle disposizioni in materia di appalti e forniture di cui al “codice dei contratti”
D.Lgs. 163/2006, dal DPR 207/2010 nonché dal presente disciplinare, dal capitolato dall’avviso e
dai relativi allegati che nel loro insieme costituiscono la documentazione del procedimento di
assegnazione. ﬂ?
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L’affidamento verra esperito tramite procedura in economia ai sensi dell’art. 125 D.Lgs 163/2006 e
sara aggiudicato, con le modalita previste all’art. 82 del suddetto decreto, al concorrente che nel
totale rispetto di quanto disposto dal capitolato e dal disciplinare, avra presentato I'offerta con il
prezzo piu basso. L'IBCN-CNR si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di
una sola offerta, purché ritenuta valida e congrua.

Per la valutazione delle offerte e per l'aggiudicazione I'IBCN-CNR si avvarra di apposita
commissione giudicatrice che verra costituita con atto separato - indicante componenti e data di
convocazione presso la sede IBCN-CNR - alla scadenza del termine di presentazione delle offerte.

La Commissione di gara procedera alla verifica del rispetto dei termini e delle modalita di
presentazione dei plichi stabiliti da questo disciplinare, all’apertura dei plichi stessi, all'esame
della documentazione amministrativa e dell’offerta tecnica per la verifica della regolarita e
dell’ammissibilita dei concorrenti in gara.

Successivamente, si procedera all’apertura delle offerte economiche.

La commissione giudicatrice provvedera alla redazione di una graduatoria e all’aggiudicazione
provvisoria del servizio al concorrente che avra offerto, rispettando quanto previsto dal capitolato
speciale, il prezzo piu basso per l'erogazione del servizio. In caso di parita determinata
dall'identita del ribasso offerto rispetto alla base d’asta, la commissione procedera seduta
stante,all’aggiudicazione provvisoria mediante sorteggio, ai sensi dell’art. 77 del R.D. 827/1924.

Il decreto di aggiudicazione verra pubblicato sui siti: www.urp.cnr.it e www.ibcn.cnr.it nelle
sezioni gare e appalti. Tale pubblicazione varra a tutti gli effetti come informativa nei confronti dei
concorrenti.

Art. 8 Stipula del contratto ed inizio del servizio

L'aggiudicazione diverra definitiva attraverso stipula di apposito contratto con I'impresa
aggiudicataria. Il contratto verra stipulato nelle more della ricezione da parte dell'IBCN-CNR
dell’elenco delle convenzioni attive come da modello A1l pubblicato insieme alla documentazione
di gara nei modi e nei tempi fissati dall’art. 6 del capitolato.

Sono a carico dell'impresa aggiudicataria tutte le spese inerenti e conseguenti la stipula del
contratto comprese le spese di bollo e di registro.

L’inizio del servizio avverra entro 5 giorni dalla stipula del contratto.
Art. 9 Cause di esclusione

L’esclusione dalla gara sara determinata dall'inosservanza di quanto disposto dal presente
disciplinare agli articoli 2, 3,4 e 5 e dalla mancata presentazione dell'impegno di un fideiussore ai
sensi dell’art. 75 co. 8 D.Lgs. 163/2006 o dalla mancata presentazione di copia autenticata
dell’autorizzazione ministeriale nel caso in cui la cauzione sia rilasciata da intermediari finanziari
iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 385/1993 che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che siano a cid espressamente autorizzati.

Art. 10 Cause di decadenza dall’affidamento

Fatte salvo il rispetto delle cause di risoluzione del contratto previste dal capitolato, si elencano le
cause di decadenza dall’affidamento e la conseguente aggiudicazione al concorrente che segue
nella graduatoria:

- la mancata costituzione della cauzione della garanzia di cui all’art. 13 del capitolato
comporta la decadenza dell’affidamento ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. 163/2006;
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- La mancata presentazione dell’elenco delle convenzioni attive nei modi e nei tempi
fissati dall’art. 6 del capitolato.

- Lanon veridicita delle informazioni fornite dal concorrente aggiudicatario.

- La presentazione di formale domanda di recesso da parte della impresa
aggiudicataria entro 180 giorni dall’affidamento.

Art. 11 Informazioni di carattere generale

Le comunicazioni inerenti la presente procedura possono essere comunicate ai concorrenti tramite
fax o indirizzo e-mail da loro fornito.

La presente procedura non vincola I'IBCN-CNR che si riserva di non procedere alla assegnazione
definitiva per motivi di pubblico interesse o per intervenute modificazioni di ordine finanziario
oppure ove le offerte pervenute non risultino convenienti od idonee ai sensi dell’art. 81, co. 3
D.Lgs. 163/2006.

I1 direttore

D, lio Merc
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'
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