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RdO MePA n. 2170949 
 
LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36 COMMA 2, LETTERA B) DEL D.LGS. 
50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI BENI INFORMATICI E SOFTWARE LE CUI 

CARATTERISTICHE TECNICHE SONO SPECIFICATE NEL CAPITOLATO SPECIALE (RIGA UNICA PER LOTTO) DA 

SVOLGERSI MEDIANTE RDO DEL MARCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 
 
CNR-NANO-S3 deve acquisire la fornitura in oggetto e pertanto indice una procedura negoziata ai ai 
sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i, mediante invio di RdO del MEPA ; 
 
Importo complessivo dell’appalto euro 2.587,80 
Oneri di sicurezza non soggetti a ribasso d’asta € 0/zero 
 
Luogo di effettuazione della fornitura: CNR Istituto Nanoscienze (CNR-NANO-S3), Via G. Campi 213/a, 
41125 Modena. 
 
Ai sensi dell’art. 51, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. l’appalto è suddiviso in lotti, le cui 
caratteristiche tecniche sono riportate nei capitolati speciali della RdO 
 

Lotto CIG Descrizione sintetica Importo a base d’asta 

1 Z74263FA0D Materiale informatico per l’archiviazione 800,80 

2 ZBE263FA63 Materiale informatico vario 1.410,00 

3 Z02263FAB3 Tastiera per Apple 155,00 

4 Z15263FAEB Software specifici 222,00 

 
Ai sensi dell’art. 51, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. l’operatore economico può presentare 
l’offerta per alcuni o tutti i lotti sopra elencati. CNR-NANO-S3 non limita il numero di lotti affidabili al 
medesimo operatore economico.  
 
L'aggiudicazione avverrà per singolo lotto intero e completo, previo giudizio di idoneità tecnica 
espressa dagli utilizzatori sulla base delle documentazione tecnica e/o sulla campionatura presentata. 
 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a 
sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento inoltrate entro il termine verranno inviate entro i due 
giorni lavorativi successivi alla richiesta a tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione 
dedicata nel Me.P.A. 
 
Le condizioni del contratto di appalto, che verrà concluso con l’aggiudicatario (nel seguito, per brevità, 
anche Agenzia e/o Fornitore), sono quelle di cui ai capitolati speciali di lotto, alla presente lettera di 
invito, mentre per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla documentazione del Bando di 
abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la prestazione di «BENI» ed in 
particolare all’ «ALLEGATO 7 AL CAPITOLATO D’ONERI - Informatica, Elettronica,  Telecomunicazioni, 
Macchine per Ufficio i - Versione 2.0 – Novembre 2017».  
 
La partecipazione alla gara da parte dell’operatore economico determina, la perfetta conoscenza e 
l’accettazione delle condizioni contenute nella presente lettera di invito, nel patto di integrità, nel 
capitolato speciale e nei documenti allegati al bando. 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Anna Grazia Stefani – tel. 059 2058374 – email: 
annagrazia.stefani@nano.cnr.it  

mailto:annagrazia.stefani@nano.cnr.it
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REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE, MODALITÀ 

DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA 
 
Sono ammessi a partecipare alla procedura i soggetti di cui all’articolo 45 del d.lgs. 50/2016 che 
hanno ottenuto l’abilitazione quale operatore economico al Bando MEPA «Beni» ed in particolare 
all’<<ALLEGATO 7 AL CAPITOLATO D’ONERI - Informatica, Elettronica,  Telecomunicazioni, Macchine 
per Ufficio i - Versione 2.0 – Novembre 2017».. 
 
La procedura si svolgerà secondo le modalità previste dalle Regole del sistema di e-procurement della 
pubblica amministrazione, eventualmente integrate dalle ulteriori condizioni stabilite nel presente 
documento. Nella definizione dei termini per la presentazione dell’offerta, indicati nel riepilogo della 
RdO a sistema, si è tenuto conto sia dell’assenza di complessità nell’appalto. Qualora, durante il 
termine fissato per la presentazione delle offerte, il portale acquisti della pubblica amministrazione 
segnali il verificarsi di gravi anomalie, Il CNR-NANO-S3  valuterà – in relazione al tipo ed alla durata 
dell’anomalia – la necessità di sospendere la procedura di gara. In caso di indisponibilità oggettiva del 
sistema non programmata di durata superiore alle 12 ore lavorative continuative nell’ambito 
dell’orario di disponibilità del sistema, che si verifichi durante il termine fissato per la presentazione 
delle offerte, Il CNR-NANO-S3 potrà sospendere la procedura di gara, fissando un nuovo termine per 
la presentazione delle offerte. La riapertura dei termini avverrà solo qualora l’indisponibilità oggettiva 
del sistema abbia avuto riflessi sul rispetto dei termini minimi per la presentazione delle 
domande/offerte di cui al Codice, ovvero nel caso in cui tale indisponibilità si sia verificata nelle ultime 
12 ore antecedenti il termine di scadenza di presentazione delle offerte. 
 
Nella sezione “Documentazione di gara” saranno allegati i seguenti documenti di carattere generale: 

- Lettera di invito 
- Patto di Integrità 

 
Nella sezione “Documentazione dei lotti” saranno allegati i seguenti documenti specifici: 

- Capitolato specifico del lotto 
- Facsimile offerta dettagliata 

 
Nella sezione “Documenti richiesti in relazione all’oggetto di fornitura”, in aggiunta a quanto previsto 
dalle Regole del sistema di e-procurement della pubblica amministrazione e dall’ulteriore 
documentazione tecnica predisposta da Consip nell’ipotesi di avvalimento, RTI e consorzi, 
occorre allegare la seguente documentazione in formato elettronico, e precisamente: 
• Offerta economica dettagliata distinta per ciascun lotto per cui l’operatore economico intende 
presentare la propria offerta; 
• Scheda del prodotto tecnica qualora, nelle casi consenti, siano offerti prodotti equivalenti; 
 
Gli operatori economici dovranno formulare il prezzo per ciascun articolo presente nel lotto/i, tenendo 
conto delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri relativi alla esecuzione del contratto di fornitura. 
Se non saranno rispettati i requisiti minimi del capitolato speciale di l’offerta verrà 
esclusa. 
L’aggiudicazione avverrà per singolo lotto intero e completo. 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
 

- Nei capitolati speciali sono presenti alcuni prodotti per i quali per motivi tecnici non sono ammessi 
prodotti equivalenti e sono identificati con l’opzione “Valore Unico Ammesso” o la specifica “Per 
motivi tecnici non Sono ammessi prodotti equivalenti”. 
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- L’operatore economico dovrà riportare nella scheda tecnica le caratteristiche del prodotto offerto e 
dovrà segnalare nel caso siano ammessi prodotti equivalenti le eventuali differenze con quanto 
richiesto nella RdO. 

- L’operatore economico, a sensi dell'art. 51, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., può presentare 
l'offerta per alcuni o tutti i lotti della RdO.  

- L’operatore economico dovrà formulare il prezzo fisso ed invariabile per l’intera durata della 
fornitura, ivi incluso eventuali sconti concessi al CNR NANO – S3, per ciascun articolo presente 
nel lotto/lotti , tenendo conto delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri relativi alla 
esecuzione del contratto di fornitura. Saranno ammesse solo le offerte intere e complete 
per singolo lotto.  

- Ai fini dell’espletamento della gara, trattandosi di forniture con caratteristiche standardizzate, ai 
sensi dell’articolo 95, comma 4, lettera c), del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. l'aggiudicazione di ciascun 
lotto dell'appalto avverrà a favore dell’operatore economico che avrà presentato la migliore offerta 
economica dettagliata risultante dalla somma aritmetica dei prezzi offerti per tutti gli articoli del 
lotto, previa verifica della conformità con quanto richiesto.  

- L’aggiudicatario di un lotto potrà essere aggiudicatario anche degli altri lotti. 

- Nel caso in cui il valore complessivo dell’offerta generata dal sistema sia diverso dalla sommatoria 
dei prezzi quotati per ciascun articolo nell’offerta dettaglia presentata per il singolo lotto, ai fini 
dell’aggiudicazione, saranno considerati prevalenti i prezzi indicati nell’offerta dettaglia presentata 
dall’operatore economico. In tale caso CNR NANO –S3 ne darà comunicazione ai partecipanti alla 
RdO. 

- Nel caso di parità tra le offerte pervenute la selezione dell’operatore economico sarà effettuata in 
base al principio di rotazione, o in subordine a favore dell’operatore economico che per primo ha 
presentato l’offerta. 

- CNR-NANO-S3, prima di predisporre la proposta di aggiudicazione, valuterà la congruità delle 
offerte che presentano un ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia determinata, al fine di 
non rendere predeterminabili i parametri di riferimento per il calcolo della medesima, procedendo 
al sorteggio, a cura del RUP, di uno dei metodi previsti dall’art. 97 del D.lgs. 50/02016. 
L’operazione verrà direttamente condotta dalla piattaforma del Mercato elettronico.  
Il sorteggio non verrà effettuato, né il conseguente calcolo dell’anomalia, ove il numero delle 
offerte ammesse risultasse inferiore a cinque. In tal caso la verifica della congruità verrà svolta dal 
RUP che potrà avvalersi della struttura di supporto. 

- La procedura sarà ritenuta valida anche nel caso sia pervenuta una sola offerta purché congrua. 

- Le quantità indicate nella RdO non impegnano CNR NANO – S3, potendo esse variare sia in 
eccesso sia in difetto. Tali quantità saranno puntualmente definite da apposita lettera-ordine 
successiva all’aggiudicazione  

- CNR-NANO-S3 si riserva la facoltà di aumentare le forniture, alle medesime condizioni previste dal 
contratto originario, fino a concorrenza del quinto del  valore massimale della fornitura senza che il 
Fornitore possa far valere il diritto alla risoluzione del contratto (ex art. 106 co. 12 del D.Lgs., n. 
50/2016). 

- La presente RdO non costituisce impegno per CNR NANO – S3 che si riserva, in ogni caso, 
l’insindacabile facoltà di non procedere ad alcun acquisto. 

- In caso di consegna di fornitura rilevata non conforme all’ordine l’operatore economico dovrà 
provvedere, a sua cura e spese, alla sostituzione del prodotto. 

- Gli operatori economici sono esonerati dal presentare sia la garanzia provvisoria sia la garanzia 
definitiva in quanto l'ammontare garantito sarebbe così esiguo da non costituire reali garanzie per 
l'Amministrazione, determinando esclusivamente un appesantimento del procedimento.  



 

S3, Istituto Nanoscienze - CNR, Via Campi 213A, I-41125 Modena 
Partita IVA IT 02118311006 – C.F. 80054330586 

- Sono a totale carico dell'aggiudicatario tutte le spese di contratto, nessuna esclusa od 
eccettuata, nonché ogni altra accessoria e conseguente. 

- La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche sul possesso dei requisiti 
prescritti. 

- Il contratto verrà stipulato mediante la sottoscrizione del documento di stipula del MEPA corredata 
dalla lettera-ordine relativa al lotto aggiudicato. 

 

CONDIZIONI GENERALI 

Termini di consegna: entro 30 giorni dalla data di stipula 

Luogo di consegna: CNR - Istituto Nanoscienze,  Via G. Campi, 213/A,  41125 Modena 

RUP e Referente della fornitura: dott.ssa  Anna Grazia Stefan e-mail
 amministrazione.s3@nano.cnr.it 

1) Resa: Franco destino, imballaggi inclusi. Il Fornitore si obbliga ad assicurare le merci di cui al presente ordine contro i 
rischi del trasporto 

2) Consegna e ritardi: Il termine di consegna indicato nella autorizzazione alla fornitura  decorre dal giorno successivo 
alla data della registrazione al protocollo dell’autorizzazione stessa.  

3) Penali: In caso di mancato rispetto del temine di consegna stabilito, il CNR applicherà una penale pari all’1‰ 
dell’importo netto contrattuale per ogni giorno solare di ritardo. La penale non opera per cause di forza maggiore e 
nel caso di dilazioni approvate dalla stazione appaltante. 

4) Conformità: nel caso in cui i beni non fossero conformi a quanto specificato nell’offerta e nei documenti di stipula, il 
CNR si riserva il diritto di restituire i beni non conformi, a spese e rischio del Fornitore, e/o di richiedere la 
sostituzione. 

5) Marcatura CE: La fornitura dovrà essere munita della marcatura “CE”, per le parti che lo richiedano, ai sensi del D. 
Lgs. 17/2010 e s.m.i.  

6) Invariabilità del prezzo: il prezzo contrattuale è fisso ed invariabile.  

7) Cessione del contratto e subappalto: le azioni affidate con il presente Contratto non possono essere cedute né 
subappaltate.. 

8) Accettazione dei beni: entro trenta giorni solari dalla consegna/installazione dei beni il CNR effettuerà le verifiche 
per accertare la regolare esecuzione e, in caso di esito positivo, emetterà il certificato di verifica di conformità. 
. 

9) Fatturazione: il Fornitore dovrà inviare fattura elettronica. Il CNR è soggetto al meccanismo dello “Split Payment”.  
La fattura dovrà riportare, pena il rifiuto della stessa: a) intestazione: CNR  Istituto Nanoscienze – Sede di Modena, 
Via G. Campi 213/A, 41125 Modena; b) il codice fiscale 80054330586; c) il numero dell'ordine (Protocollo e data); d) 
il CUU: 6E092T e) il CIG; f) il CUP (se previsto); g) l’importo imponibile; h) l’IVA che dovrà recare la dicitura S 
(scissione del pagamento) e che sarà quindi  applicata ai sensi dell'art. 17ter, comma 1 DPR 633/72 e smi. ; i) il totale 
della fattura; j) l’oggetto del contratto; k) il codice IBAN del conto corrente dedicato di cui alla Legge 136/2010. 

10) Pagamento: il pagamento verrà effettuato tramite bonifico bancario entro 30 giorni dalla data di ricevimento della 
fattura emessa ai sensi del precedente punto precedente, subordinato alle verifiche di legge. 

11) Tracciabilità dei flussi finanziari: il Fornitore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
all'art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.. e rilascerà prima della stipula adeguata dichiarazione. 

12) Foro competente: qualsiasi controversia che dovesse sorgere in relazione al presente contratto o che fosse 
comunque connessa ad esso, sarà devoluta in via esclusiva al Foro di Roma. 

13) Patto di integrità: il Fornitore, così come il CNR, si impegnano ad improntare i propri comportamenti ai principi di 
lealtà, trasparenza e correttezza ai sensi e per gli effetti della normativa vigente di cui al modello “Patto di integrità 
tra il Consiglio Nazionale delle Ricerche e gli Operatori economici partecipanti alle procedure di affidamento di lavori, 
servizi e forniture ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.” disponibile all’URL: www.nano.cnr.it e allegato alla RdO. 
La stipula della presente lettera d’ordine implica la presa visione da parte degli Operatori economici del Patto di 
integrità sopra richiamato nonché l’accettazione integrale del medesimo. 

http://www.nano.cnr.it/
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14) Clausola risolutiva espressa: Oltre a quanto è genericamente previsto dall’art.1453 C.C., costituiscono motivo per 
la risoluzione del contratto, ai sensi dell’art.1456 C.C., i seguenti casi: esito negativo del controllo sul possesso dei 
requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; revoca, decadenza, annullamento delle eventuali licenze o 
autorizzazioni prescritte dalla normativa vigente; gravi inosservanze delle norme inerenti il versamento degli oneri 
assicurativi e previdenziali di legge, nonché delle norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei 
lavoratori dipendenti; apertura di una procedura concorsuale a carico del Fornitore; messa in liquidazione o altri casi 
di cessazione dell’attività del Fornitore; qualora le penali comminate superino il 10% dell’importo contrattuale; 
inosservanza del divieto di cessione e subappalto; violazione degli obblighi di cui alla L. 136/2010 e s.m.i 

15) L'avvalimento della Clausola Risolutiva Espressa per successivo accertamento del difetto del possesso 
de requisiti prescritti (ex art.  80 D.Lgs. 50/2016): comporterà  la risoluzione del contratto stesso, il 
pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle forniture già effettuate e nei limiti dell’utilità 
ricevuta, e l'applicazione dei conseguenti adempimenti previsti dalla legge. 

16) Trattamento dei dati: Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (GDPR), il Consiglio Nazionale delle Ricerche provvederà alla 
raccolta, registrazione, riordino, memorizzazione e utilizzo dei dati personali, sia con mezzi elettronici sia non, per le 
finalità funzionali allo svolgimento delle proprie attività istituzionali, ivi inclusa la partecipazione alla gara e l’eventuale 
stipula e gestione del contratto, e per quelli connessi agli obblighi di Legge, relativamente ai quali il conferimento è 
obbligatorio. Per le suddette finalità tali dati personali potranno essere comunicati a terzi. Il titolare del trattamento 
dei dati personali è Il CNR. Con l’invio dell’offerta l’operatore economico esprime il proprio consenso al 
trattamento dei dati personali 

17)  FORMA DEL CONTRATTO, IMPOSTA DI BOLLO E REGISTRAZIONE: il contratto sarà  stipulato in modalità 
elettronica secondo le disposizioni di cui all’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 50/2016;  
il pagamento dell’imposta di bollo dovuta per la stipula del contratto è a totale carico dell’Operatore economico 
aggiudicatario (come previsto dall’art. 53, n. 3 delle “Regole del sistema di e-procurement della pubblica 
amministrazione Consip/Mepa) che si obbliga all’assolvimento assumendosene la piena responsabilità ai sensi di 
quanto disposto dall’art. 6 del Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze 17 giugno 2014 (Pubblicato in 
Gazzetta ufficiale n. 146 in data 26 giugno 2014); 
Il contratto sarà registrato solo in caso d'uso ai sensi della Parte Seconda della Tariffa del D.P.R. 26.04.1986 n.131 e 
le relative spese di registrazione saranno a carico della parte che riterrà di provvedere alla registrazione medesima. 

18) CONDIZIONI PARTICOLARI: Ai sensi dell’Articolo 51 (“Risposta alla RdO”) delle regole di e-procurement Me.P.A., 
con l’invio della propria offerta il fornitore accetta tutte le condizioni particolari contenute nel presente documento di 

gara. 

 
 

Dott. Massimo Rontani 
Responsabile Sede di Modena 
CNR - Istituto Nanoscienze 
(Documento Firmato Digitalmente)   
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