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Affidamento sotto soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b 

mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 

50/2016 comma 2 lettera b, modificato dell’art. 1 comma 2 del 

D.L. 77/2021 , per la fornitura di prodotti chimici e materiali di 

laboratorio per un importo massimo pari a €214.900,00 e per la 

durata massima di 60 mesi per l’Istituto di Chimica dei 

Composti Organometallici del CNR . 

N. Gara 8859942 

CIG 955732386F 

DISCIPLINARE DI GARA 
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PREMESSA 

Il presente documento disciplina gli aspetti tecnici e organizzativi relativi alla fornitura di prodotti 

chimici e materiali di laboratorio per l’Istituto di Chimica dei Composti Organometallici del 

Consiglio Nazionale delle Ricerche, di seguito CNR -ICCOM, tramite procedura di affidamento sotto 

soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b mediante procedura negoziata in un unico lotto ai 

sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 50/2016 comma 2 lettera b, modificato dell’art. 1 comma 2 del D.L. 

77/2021, per un importo massimo pari a €214.900,00 e per la durata massima di 60 mesi. 

Nel corpo del presente documento si intende, con il termine: 

• “Fornitore": Il singolo aggiudicatario (impresa, raggruppamento temporaneo o consorzio di 

imprese) della procedura negoziata di cui in premessa, che, conseguentemente, sottoscrive 

l’accordo impegnandosi a quanto nello stesso previsto e, in particolare, ad eseguire i singoli 

Buoni di Approvvigionamento (di seguito BdA). 

• “Amministrazione Contraente o Struttura beneficiaria”: l’Istituto di Chimica dei Composti 

Organometallici del Consiglio Nazionale delle Ricerche (di seguito anche CNR -ICCOM), nel 

periodo di validità ed efficacia mediante l’emissione di buoni di approvvigionamento presso le 

sedi di CNR -ICCOM: 

1. CNR -ICCOM Sede di Sesto Fiorentino, c/o Area della Ricerca di Firenze, via Madonna del 

Piano 10, Sesto Fiorentino (FI), CAP 50019. 

2. CNR -ICCOM Sede di Pisa, c/o Area della Ricerca di Pisa, Via Moruzzi 1, Pisa (PI), CAP 56124 . 

3. CNR -ICCOM Sede di Bari, c/o Dipartimento di Chimica, Università degli Studi di Bari, Via 

Orabona 4, Bari (BA), CAP 70126. 

4. CNR -ICCOM URT di Trieste, c/o Dipartimento di Scienze Chimiche e Farmaceutiche, 

Università degli Studi di Trieste, Via Giorgieri 1, Trieste (TS), CAP 34127. 

• “Buono di Approvvigionamento” (BdA): l’ordine di esecuzione istantaneo della fornitura, da 

inoltrarsi a mezzo di servizio web dedicato, posta elettronica, posta elettronica certificata che le 

Amministrazioni utilizzano e che dettaglia, di volta in volta, la quantità e tipologia dei prodotti 

che l’Amministrazione intende acquistare dal Fornitore, nonché il luogo di consegna ed i 
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riferimenti per la fatturazione; lo stesso deve essere sottoscritto da persona autorizzata ad 

impegnare la spesa dell’Amministrazione. 

• Verbale della “Regolare esecuzione”: documento redatto dall’Amministrazione a seguito della 

verifica delle forniture, per il rispetto delle prescrizioni del presente Capitolato Tecnico, dei suoi 

allegati e di tutta la documentazione sottoscritta dalle parti in fase di stipula del Contratto di 

Fornitura. 

• “Servizi connessi”: servizi connessi ed accessori alla fornitura del prodotto, compresi nel prezzo 

unitario, I.V.A. esclusa, offerto in sede di gara. 

• “Giorni lavorativi”: si intendono tutti i giorni dell’anno esclusi sabati, domeniche e festivi. 

• “Prodotti”: prodotti chimici e vetreria da laboratorio, che sono oggetto della presente fornitura. 

OGGETTO DELLA FORNITURA 

OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

Oggetto della presente gara è l’affidamento della fornitura di prodotti chimici e materiali di 

laboratorio (di seguito anche solo “Prodotti”), come definiti nella Tabella “Specifiche Tecniche e 

Documentazione Richiesta” (allegata al presente Disciplinare) e dei servizi connessi di cui 

all’articolo 4. L’affidamento risponde alle caratteristiche descritte dall’art. 36 comma 2 lettera b e 

sarà espletato mediante procedura negoziata in un unico lotto ai sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 

50/2016 comma 2 lettera b, modificato dell’art. 1 comma 2 del D.L. 77/2021. 

 

Nella tabella 1 è riportato l’importo complessivo a base di gara al netto di IVA e/o di altre imposte 

e contributi di legge e suddiviso per codice CPV, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi 

da interferenze. L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00, IVA e/o altre 

imposte e contributi di legge esclusi, e non è soggetto a ribasso. 

 
Tabella 1: Importo complessivo a base di gara. 
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n. Descrizione servizi/beni CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1 Sostanze chimiche 24000000-4 P € 182.750,00 

2 Articoli di vetro per laboratorio 33793000-5 S € 32.150,00 

A) Importo totale soggetto a ribasso € 214.900,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze 

non soggetti a ribasso 
€ 0,00 

   A) + B)  Importo complessivo a base di gara € 214.900,00 

 

L’appalto è finanziato con opportuni impegni di spesa (nn. 9180000412, 58, 9180000413, 

9180000433, 9180000434, 9180000414, 9180000415, 9180000416, 9180000435, 9180000417, 

9180000418, 9180000436, 9180000419, 9180000420, 9180000421, 9180000422, 9180000423, 

9180000424, 9180000425, 9180000426, 9180000427, 9180000428, 66, 65) relativi ai seguenti 

progetti di ricerca attivi presso CNR-ICCOM: RIPRESA (CUP: B53C20040460005), IEMAP (CUP: 

B82C21001820001), PRIN 2017 “MULTI-E” (CUP: B94I19001170001), ORCAS (CUP: 

B93C19016290005), GREENPHOS (CUP: B93C19016330005), CIAO (CUP: B93C20046260005), 

CASPITA (CUP: B93C20046290005), PRIN 2017 “FERMAT” (CUP: B94I19001190001), PHOSMED 

(CUP: B99C20000340005), NOENDCAT (CUP: B95F21002410005), FOE FONTI RINNOVABILI (CUP: 

B85F21002120005), RELIABLE (CUP: B93C22000340005), AMPERE (CUP: B84G19000220008), PRIN 

2017YH9MRK (CUP: B94I18000140001), FRESH (CUP: B93C22000750005). 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché la somma relativa al secondo CPV è di bassa entità e 

non giustifica l’aggravio burocratico a carico dell’Amministrazione, semplificando inoltre i rapporti 

tra l’Amministrazione e il Fornitore. 

Il valore dei Prodotti è stato determinato tenendo conto sia dei fabbisogni di CNR negli ultimi tre 

anni sia di quanto preventivato nei progetti di ricerca precedentemente elencati. 

Tali valori, stimati e puramente indicativi, sono forniti al solo fine di consentire opportune 

valutazioni dei Fornitori nella formulazione della propria offerta. 

L’importo complessivo è da ritenersi massimo e NON VINCOLANTE per l’Amministrazione 

contraente, che non risponderà nei confronti del Fornitore in caso di emissione di Buoni di 

Approvvigionamento la cui somma sia inferiore all’importo di gara. L’importo e la durata sono 
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intesi come i limiti superiori del contratto e come tali il superamento di uno dei due comportata la 

decadenza della validità dello stesso. 

Ai fini della presentazione dell’offerta, è vincolante la rispondenza delle caratteristiche del 

prodotto offerto alla descrizione ed alle caratteristiche tecniche indicate per ciascun prodotto nel 

presente Disciplinare e nel suo allegato. 

Nel corso di tutta la durata dell’affidamento, il Fornitore aggiudicatario è obbligato a fornire il 

medesimo prodotto indicato nell’offerta in sede di gara per quanto attiene alla descrizione, alle 

caratteristiche tecniche, al nome commerciale e/o al codice prodotto. Sarà pertanto ammessa la 

sostituzione di prodotti con altri ritenuti dal Fornitore equivalenti, o, in caso di aggiornamento 

tecnologico, con altri con caratteristiche migliorative rispetto a quelli offerti, con nome 

commerciale e/o codice prodotto differenti, soltanto in caso di eccezionale carenza del prodotto 

documentate e comunque soltanto a seguito di autorizzazione da parte dell’Amministrazione 

contraente. Per i prodotti per i quali è prevista l’indicazione “latex free”, tale caratteristica si deve 

ritenere relativa al solo prodotto e non al confezionamento. 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’articolo 95, comma 2 del Codice. La 

valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in base ai seguenti punteggi. 

Tabella 2: Punteggio massimo complessivo e suddiviso per tipologia di offerta. 

TIPOLOGIA DI OFFERTA PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito, per un massimo di 70 punti, sulla base dei criteri di 
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valutazione elencati nella sottostante tabella 3, con la relativa ripartizione dei punteggi, contenuti 

nella relazione tecnica e corrispondenti a quanto indicato nel capitolato tecnico. 

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i 

punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla 

commissione giudicatrice. 

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i 

punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula matematica. 

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i 

punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata 

offerta di quanto specificamente richiesto.  

Tabella 3: Criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica. 

n° criteri di valutazione 
punti 

max 
n° sub-criteri di valutazione 

punti 

D max 

punti Q 

max 

punti T 

max 

1 

Valutazione delle 

condizioni di fornitura 

contenute nella 

relazione tecnica 

corrispondenti a quanto 

indicato nel capitolato 

tecnico 

70 

1.1 
Catalogo prodotti (ampiezza, 

consultazione e gestione) 
20 0 0 

1.2 
Servizio di assistenza e 

supporto 
30 0 0 

1.3 
Tempi di fornitura ed 

approvvigionamento. 
20 0 0 

 Totale 70   70 0 0 
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CRITERI DISCREZIONALI 

A ciascuno dei Sub-Criteri di Valutazione di natura Discrezionale di cui alla tabella 3 (nn. 1.1, 1.2 e 

1.3) è attribuito un coefficiente discrezionale sulla base del metodo di un coefficiente variabile da 

zero ad uno da parte di ciascun commissario. 

Per quanto concerne gli elementi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” 

della tabella, è attribuito, per ciascun sub-criterio in esame, un coefficiente sulla base del metodo 

dell’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun 

commissario [cfr. Linee Guida n. 2 in materia di offerta economicamente più vantaggiosa approvate 

dall’ANAC con delibera n. 1005 del 21.09.2016 aggiornate al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56 con 

delibera n. 424 del 2 maggio 2018]. L’attribuzione dei punteggi relativi ai singoli Sub-Criteri di 

Valutazione di natura quantitativo/discrezionale verrà fatta in base ai seguenti giudizi cui 

corrispondono i relativi “coefficienti percentuali”: 

Giudizio Valore del coefficiente 

Ottimo 1,0 

Molto buono 0,9 

Buono 0,8 

Discreto 0,7 

Sufficiente 0,6 

Mediocre 0,5 

Scarso 0,4 

Insufficiente/Nullo 0,0 

La commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari 

all’offerta in relazione al sub criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare 

al medesimo. 

DETTAGLIO DEI SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

MODALITÀ DI GESTIONE DEL CATALOGO PRODOTTI 

L’operatore economico presenterà nella relazione tecnica le modalità per lo svolgimento delle 
operazioni seguenti: 

• la consultazione on-line del catalogo dei prodotti; 
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• la selezione on-line dei prodotti; 

• il rilascio di preventivo; 

• la trasmissione on-line degli ordinativi di approvvigionamento con possibilità di inserimento 

codici di gara CIG e CUP (pena l’esclusione). 

L’operatore economico dovrà dettagliare la propria offerta descrivendo le modalità di 

espletamento delle precedenti operazioni esclusivamente su piattaforma informatica on-line. 

L’assenza della piattaforma comporta l’esclusione dalla procedura. 

SERVIZIO DI ASSISTENZA CLIENTE 

L’operatore economico presenterà nella relazione tecnica le modalità per usufruire del servizio di 

assistenza cliente proposto, pena l’esclusione, sulla tipologia di servizio offerta nella proposta, 

come ad esempio un customer care dedicato ecc. 

TEMPI DI EVASIONE DEL BDA 

L’operatore economico presenterà nella relazione tecnica le modalità di evasione dei buoni di 

approvvigionamento, specificando nel dettaglio i tempi che intercorrono tra l’invio della richiesta 

su piattaforma informatica da parte dell’Amministrazione e la presa in carico della fornitura. 

L’operatore dovrà anche descrivere le modalità alternative (fax, etc.) di approvvigionamento in 

caso di black-out informatico e il conseguente invio con modalità alternative per la fornitura, 

indicando i tempi di evasione anche in questo caso. 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica dovrà essere generata sul sistema MePA. 

Più precisamente, l’offerta, massimo 30 punti, dovrà essere presentata inserendo nella 

Dichiarazione di offerta economica sul MEPA, un ribasso percentuale su ciascuno dei subcriteri 

economici riportati nella tabella n.4 ognuno con un proprio punteggio. 

Per facilitare la formulazione dell’offerta economica sono stati previsti 4 categorie merceologiche, 

tabella 4, comprese nei CPV a base di gara. 
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n° criteri di valutazione n° sub-criteri di valutazione 
punti Q 

max 

1 

Valutazione delle 

condizioni di fornitura 

contenute nella 

relazione economica 

corrispondenti a 

quanto indicato nel 

capitolato tecnico 

1.1 

Sconto percentuale al prezzo 

di listino per la categoria 

merceologica “Solventi per 

ricerca o analisi” 

5 

1.2 

Sconto percentuale al prezzo 

di listino per la categoria 

merceologica “Prodotti per 

sintesi chimica” 

10 

1.3 

Sconto percentuale al prezzo 

di listino per la categoria 

merceologica “Solventi per 

analisi NMR” 

5 

1.4 

Sconto percentuale al prezzo 

di listino per la categoria 

merceologica “Labware” 

10 

 Totale   30 

Tabella 4 criteri e subcriteri di valutazione 

DETTAGLIO DEI SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Subcriterio 1.1 - Sconto percentuale al prezzo di listino per la categoria merceologica “Solventi per 

ricerca o analisi”. Rientrano in questa categoria merceologica tutti quei solventi utilizzati a scopi di 

ricerca o di analisi con il minor quantitativo possibile di impurezze, quindi adatte per applicazioni di 

tipo analitico o di sintesi, all’interno del CPV 24000000-4. A titolo di esempio non esaustivo 

possono rientrare in questa categoria solventi come metanolo, etanolo, 2-propanolo, toluene, 

acetato di etile, etere di petrolio, etere dietilico, diclorometano, cloroformio, acetonitrile. 

Subcriterio 1.2 - Sconto percentuale al prezzo di listino per la categoria merceologica “Prodotti per 

sintesi chimica”. Rientrano in questa categoria merceologica tutti quei composti reattivi utilizzati 

per le procedure di sintesi chimica sia organica che inorganica all’interno del CPV 24000000-4. A 
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titolo di esempio non esaustivo possono rientrare in questa categoria acidi e basi organiche e 

inorganiche, sali inorganici di metalli di transizione e non, aldeidi, alcoli, ammine, reattivi 

metallorganici come n-butillitio, ecc ecc. 

Subcriterio 1.3 - Sconto percentuale al prezzo di listino per la categoria merceologica “Solventi per 

analisi NMR”. Rientrano in questa categoria merceologica i solventi utilizzati nelle analisi NMR 

contenenti deuterio all’interno del CPV 24000000-4. A titolo di esempio non esaustivo 

diclorometano, cloroformio, dimetilsolfossido, acqua pesante, tetraidrofurano e acetonitrile. 

Subcriterio 1.4 – Sconto percentuale al prezzo di listino per la categoria merceologica “Labware”. 

Rientrano in questa categoria merceologica tutti quei prodotti per il laboratorio chimico all’interno 

del CPV 33793000-5. A titolo di esempio non esaustivo becker, beute, cilindri, palloni e rubinetti di 

vetro. 

CALCOLO DEL PUNTEGGIO PER L’OFFERTA ECONOMICA 

Il calcolo del punteggio complessivo dell’offerta economica di ogni proponente sarà dato dalla 

somma matematica arrotondata alla seconda cifra decimale del punteggio relativo ad ogni 

subcriterio secondo la formula: 

𝑃𝐸𝑗 =∑𝑃𝐸𝑗,𝑖
𝑖

 

dove: 

 PEj è il punteggio complessivo dell’offerta economica per il proponente j-esimo. 

 Pej,i è il punteggio ottenuto dall’offerta del proponente j-esimo relativo al subcriterio 

i-esimo. 

Per ogni proponente, ogni sub-criterio di valutazione sarà utilizzata la formula CONCAVA ALLA 

MIGLIORE OFFERTA nella forma “al rialzo”, come riportato nel documento “Linee guida ANAC n.2, 

di attuazione del D. Lgs n.50/2016, recanti Offerta economicamente più vantaggiosa”. Il punteggio 

relativo ad ogni subcriterio per ogni proponente sarà calcolato secondo la seguente formula: 

𝑃𝐸𝑗,𝑖 = 𝑃𝐸𝑖
𝑚𝑎𝑥 × (

𝑅𝑗,𝑖

𝑅𝑖
𝑚𝑎𝑥)

0,8
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dove: 

• PEj,i è il punteggio economico per il subcriterio i-esimo del proponente j-esimo. 

• PEi
max è il massimo punteggio economico per il subcriterio i-esimo, come indicato nella 

tabella 4. 

• Rj,i è il ribasso percentuale proposto per il subcriterio i-esimo dal proponente j-esimo. 

• Ri
max è il massimo valore di ribasso commerciale tra quelli proposti per il subcriterio i-esimo. 

• èesponente che regola il grado di concavità della curva = 0.8

A puro titolo esemplificativo, nella seguente tabella 5 sono riportati gli sconti offerti da due 

proponenti, rispettivamente “A” e “B”, ed il relativo calcolo del punteggio dell’offerta economica. 

Subcriterio 

Punteggio  
max 

(PEi
max) 

Sconti % 
Proponente 

“A” 

(Rj,i) 

Sconti % 
Proponente 

“B” 

(Rj,i) 

Punteggio 
Proponente 

“A” 

(PEj,i) 

Punteggio 
Proponente 

“B” 

(PEj,i) 

1.1 5 65 80 4,23 5,00 

1.2 10 15 12 10,00 8,37 

1.3 5 80 50 5,00 3,43 

1.4 10 25 15 10,00 6,65 

PEj 30 --- --- 29,23 23,44 

Tabella 5 esempio della valutazione del punteggio economico 

MODALITÀ E TERMINE ESECUZIONE DELLA FORNITURA 

La durata complessiva della fornitura è pari a 60 mesi a partire dalla data di sottoscrizione del 

contratto o al totale esaurimento dell’importo di gara. La durata della fornitura non potrà 

comunque superare i 30 mesi. Le norme negoziali che regolano la presente procedura sono 
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contenute nel documento “Capitolato Tecnico”. 

CESSIONE DI CONTRATTO E SUBAPPALTO. 

Il subappalto è regolato come previsto dall’art.105 del D.Lgs 50/2016. 

DOCUMENTAZIONE 

Per partecipare alla procedura negoziata le ditte interessate dovranno produrre, pena esclusione, 

esclusivamente per via telematica, conformemente alle regole del e-procurement (allegato 2) 

fissate dal mercato elettronico entro le ore 18.00 del giorno 20/01/2023 la seguente 

documentazione firmata digitalmente così predisposta: 

BUSTA A) - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

1. Domanda di partecipazione da compilare secondo lo schema predisposto dalla stazione 

appaltante e sottoscritta dal Legale Rappresentante o da un suo Procuratore. In tale caso 

deve essere prodotta la relativa procura. Alla domanda deve essere allegata copia 

fotostatica del documento di identità del sottoscrittore o in alternativa firmata digitalmente 

con firma in corso di validità al momento della sottoscrizione del documento. 

2. DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) utilizzando il Formulario approvato con il 

Regolamento della Commissione Europea UE 2016/7 del 5 gennaio 2016 e pubblicato in 

G.U. dell’Unione Europea L3/16 del 6 gennaio 2016, compilato dal concorrente nelle parti 

sotto indicate e sottoscritto dal Legale rappresentante o suo Procuratore: 

◦ Parte II: Informazioni sull’operatore economico lettere A, B e D (le ultime due lettere 

solo eventuali). 

◦ Parte III: Motivi di esclusione – lettere A, B, C e D. 

◦ Parte IV – Criteri di Selezione – alfa (indicazione globale per tutti i criteri di Selezione) 
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◦ Parte VI – Dichiarazioni finali 

3. Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio FVOE comprovante la registrazione al servizio 

per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’ANAC. In assenza di tale 

documento, il concorrente sarà invitato richiedere la generazione dello stesso accedendo al 

sistema FVOE, e successivamente a produrlo alla Stazione appaltante. 

4. Dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, di avere preso visione, letto ed accettato 

tutte le condizioni poste nei seguenti documenti: 

a) Lettera di invito. 

b) Disciplinare di gara. 

c) Capitolato tecnico. 

d) Codice di comportamento dell’Amministrazione pubblicato sul sito internet di 

questa Amministrazione https://www.CNR .it/it/disposizioni-generali 

e) Codice Etico pubblicato sul sito internet di questa Amministrazione 

https://www.CNR .it/it/ethics 

5. Sottoscrizione dell’allegato Patto di Integrità. 

Tutte le dichiarazioni devono essere rese ai sensi e con le modalità di cui al D.P.R. n. 445/2000. 

BUSTA B) - RELAZIONE TECNICA 

L’offerta tecnica presentata sarà presentata nella forma di una offerta commerciale nella quale 

saranno indicati tutti gli aspetti tecnici della fornitura: 

 ordini online, 

 descrizione dei tempi di evasione dell’ordine, 

 assistenza commerciale. 

La proposta commerciale presentata nell’offerta tecnica non dovrà presentare NESSUNA 

indicazione degli indicatori ECONOMICI oggetto dell’offerta economica. 
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BUSTA C) - OFFERTA ECONOMICA 

L’Offerta Economica viene presentata attraverso il modello generato automaticamente attraverso il 

sistema, mediante l’inserimento dei valori dei parametri economici richiesti che rappresentato lo 

sconto percentuale sui subcriteri indicati nella tabella 4. Più precisamente, l’offerta dovrà essere 

presentata inserendo nella Dichiarazione di offerta economica sul MEPA un ribasso percentuale su 

ciascuno dei subcriteri economici riportati nella tabella n. 4, ognuno con un proprio punteggio. 

La valutazione della busta economica avverrà nelle modalità descritte in precedenza. 

L’offerta è immediatamente vincolante per l’impresa, lo sarà per l’amministrazione solo dopo 

l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente sottoscrizione del contratto. 

L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione. 

Non sono ammesse offerte alternative, o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto della 

presente procedura. 

L’amministrazione potrà avvalersi della facoltà di non procedere all’aggiudicazione della gara, 

motivandone opportunamente le ragioni. 

L’amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta. 

L’impresa aggiudicataria dovrà produrre garanzia definitiva nella misura e nelle forme stabilite 

dall’art. 103 del Codice degli Appalti. 

La garanzia può essere costituita mediante polizza fideiussoria o assicurativa purché contenga la 

rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile, preveda espressamente la 

rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, preveda l’operatività 

entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante. 

Non verrà accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva. 

Alla garanzia definitiva si applicano le riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del D.Lgs. 50/2016. 

Per fruire di tale beneficio, il concorrente dovrà presentare, pena l’esclusione dalla gara, fotocopia 

autentica del certificato di sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 

9000 o della dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema, 

rilasciati da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della 
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serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, ovvero dovrà autocertificarne il possesso. 

MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

APERTURA BUSTA A) – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Alle ore 14.00 del giorno 08/03/2023 le offerte pervenute tramite Piattaforma MEPA entro il 

termine indicato saranno sottoposte alla valutazione, per la sola verifica della documentazione 

amministrativa, da parte del RUP in presenza di due testimoni nominati all’uopo.   

Il Seggio di gara, procederà in seduta pubblica attivata sulla Piattaforma MEPA alla: 

 apertura virtuale ed all'esame dei documenti della BUSTA A)- documentazione 

amministrativa; 

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della 

domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente 

comma. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale 

degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle 

afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente 

un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di 

inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono 

irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 

l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

APERTURA BUSTA B) – OFFERTA TECNICA 

In seduta pubblica, attraverso l’apposita funzione della piattaforma MEPA “attiva seduta pubblica” 

il seggio di gara procederà all’apertura ed alla valutazione della BUSTA B) - Offerta tecnica per 

ciascun concorrente. 

Con riferimento alla presente procedura, il concorrente deve, pena l’esclusione dalla gara, fare 
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pervenire all’Amministrazione un’Offerta Tecnica che dovrà contenere, a pena di esclusione, i 

seguenti documenti: 

 Offerta tecnica. Il documento dovrà illustrare, con riferimento ai criteri di valutazione 

indicati nella Tabella 3, gli elementi necessari all’attribuzione del punteggio di merito 

tecnico. La proposta sotto forma di relazione non dovrà superare il numero di 15 (quindici) 

pagine in formato A4. Il testo deve essere scritto utilizzando il carattere “Times New 

Roman”, con dimensione “12”. Sono incluse nelle 15 pagine eventuali schede tecniche o 

quant’altro voglia essere allegato. La relazione deve contenere l’indice degli argomenti, con 

indicazione dei corrispondenti numeri di pagina, e deve essere corredata di eventuali 

allegati funzionali alla chiarezza dell’offerta. Le pagine recheranno una numerazione 

progressiva; la proposta dovrà comunque indicare obbligatoriamente quanto offerto 

suddiviso per tutti i punti presenti dei criteri di valutazione dell’Offerta tecnica. La 

relazione, pena l’esclusione, non dovrà mostrare alcun riferimento a parametri 

economici. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del 

concorrente o da un suo procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda. 

APERTURA BUSTA C) – OFFERTA ECONOMICA 

In seduta pubblica, attraverso l’apposita funzione della piattaforma MePA “attiva seduta pubblica” 

si procederà all’apertura della BUSTA C) – Offerta Economica per ciascun concorrente. 

Con riferimento alla presente procedura il concorrente dovrà, pena esclusione, fare pervenire 

all’Amministrazione attraverso il Sistema, un’Offerta economica secondo la procedura e le modalità 

che seguono: 

 Offerta economica: inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti, come 

riportato nella Tabella 4, con modalità solo in cifre. Tali valori verranno riportati su una 

dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato pdf “Offerta economica”, che il 

concorrente dovrà fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) 
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scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente. L’Offerta economica contiene 

gli sconti previsti dai subcriteri elencati nella tabella 4. L’offerta economica, pena 

l’esclusione, dovrà essere sottoscritta con firma digitale con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi precedenti. Sono inammissibili le offerte 

economiche che superino l’importo a base d’asta. 

Nel caso in cui vengano individuate offerte anormalmente basse la stazione appaltante darà inizio 

al procedimento di cui all’art. 97, comma 3 e ss. del suddetto decreto che si svolgerà in seduta 

riservata. 

Al termine della procedura di apertura delle buste, la stazione appaltante provvederà alla 

formulazione della graduatoria per l’aggiudicazione della presente procedura di gara. 

La stazione appaltante avrà cura di verificare i requisiti generali ex art. 80 del D.Lgs. 50/2016 nei 

confronti della Ditta aggiudicataria. 

MODALITÀ DI COMUNICAZIONE E RICHIESTA DI DOCUMENTI 

E CHIARIMENTI 

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra Ente e concorrenti potranno avvenire 

solo tramite il sistema di comunicazione e chiarimenti predisposto dalla piattaforma MePA alla 

voce “comunicazione con i fornitori”. 

Non verranno prese in considerazione richieste di chiarimenti pervenute telefonicamente o, 

comunque, in forma diversa rispetto alle modalità indicate nel paragrafo precedente. 

Si precisa quanto segue: 

 Il contratto sarà stipulato secondo le modalità previste da Mercato elettronico. Il 

documento di stipula generato dal Mercato elettronico è assoggettato all’imposta di bollo 

(attualmente € 16 ogni 4 facciate/100 righe) che dovrà essere corrisposta dal contraente 

aggiudicatario. L’importo esatto verrà calcolato e comunicato alla ditta aggiudicataria, la 

quale dovrà provvedere al versamento. 
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 le clausole negoziali essenziali sono contenute nell’allegato Capitolato Speciale d’Appalto. 

 Le penali sono stabilite nel Capitolato Speciale d’Appalto in conformità e nei limiti previsti 

dal Codice. 

 I termini di pagamento sono contenuti nell’allegato Capitolato Speciale d’Appalto. 

Si comunica che il Responsabile del Procedimento, ex art. 31 del D.Lgs. n.50/2016 è il sig. Fabio 

Migliacci (e-mail: fabio.migliacci@cnr.it) a cui potranno essere richiesti tutti i chiarimenti relativi 

alla predetta procedura. 

I chiarimenti di cui sopra dovranno pervenire entro le ore 18:00 del giorno 01/03/2023 tramite il 

sistema di comunicazione e chiarimenti predisposto dalla piattaforma MePA alla voce 

“comunicazione con i fornitori”. Le risposte saranno cosi rese note a tutte le ditte invitate. 

TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L’operatore economico è tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla legge 13 agosto 2010, 

n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari. 

Nello specifico è tenuto a: 

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso 

banche o presso la società Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche in via non esclusiva, alla 

commessa oggetto del presente capitolato, dandone comunicazione alla stazione 

appaltante; 

b) eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione del presente 

appalto garantendone la registrazione sul conto corrente dedicato, utilizzando 

esclusivamente lo strumento del bonifico bancario o postale, ovvero mezzi di pagamento 

idonei ad assicurare la tracciabilità delle transazioni; 

c) assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.); 

d) comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti 

dedicati, gli estremi identificativi degli stessi, le generalità e il codice fiscale delle persone 
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delegate ad operare su di essi. 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi della normativa in materia di protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679 e D.Lgs. n. 

196/2003 e successive modifiche e integrazioni), si informa che il Titolare del trattamento dei dati 

rilasciati per la partecipazione alla presente gara è il Dott. Claudio Sangregorio. I dati personali 

acquisiti saranno utilizzati per le attività connesse alla partecipazione alla presente procedura di 

gara, nel rispetto degli obblighi di legge e in esecuzione di misure contrattuali o precontrattuali. 

In particolare, ai fini dell’espletamento della procedura di gara, i dati trasmessi (compresi eventuali 

dati relativi a condanne penali o reati) saranno sottoposti all’esame della Commissione giudicatrice 

affinché venga valutata l’ammissibilità dell’offerta presentata e dei requisiti di partecipazione; al 

termine della procedura i dati saranno conservati nell’archivio della Stazione Appaltante (secondo 

la specifica normativa di settore che disciplina la conservazione dei documenti amministrativi) e ne 

sarà consentito l’accesso secondo le disposizioni vigenti in materia. Fatto salvo il rispetto della 

normativa sul diritto di accesso, i dati personali non saranno comunicati a terzi se non in base a un 

obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicità di quanto dichiarato in sede di gara. Per 

maggiori informazioni sul trattamento dei dati si rinvia alla specifica informativa. La ditta 

concorrente è tenuta ad assicurare la riservatezza delle informazioni, dei documenti e degli atti 

amministrativi, dei quali venga a conoscenza durante la partecipazione alla procedura e, 

successivamente, ove risulti aggiudicataria, durante l’eventuale esecuzione della prestazione, 

impegnandosi a rispettare rigorosamente tutte le norme relative all’applicazione del Regolamento 

(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio e delle norme del Decreto Legislativo n. 101 

del 10 agosto del 2018 e del Decreto Legislativo n. 196/2003 ss.mm.ii. eventualmente applicabili. 

ONERI E SPESE CONTRATTUALI 

Le spese contrattuali, il bollo e qualsiasi altra imposta presente e futura comprese quelle 
di registrazione, sono a carico dell’aggiudicatario.  
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