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AVVISO DI INDAGINE INFORMALE DI MERCATO PER L’ACQUISIZIONE DI PREVENTIVI 

FINALIZZATI ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO EX ART. 50, COMMA 1, LETT. B), DEL 

D.LGS. N. 36/2023, DELL’APPALTO PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO “DI 

ORGANIZZAZIONE LOGISTICA DEGLI EVENTI ORGANIZZATI NELL’AMBITO 

DELL’EDIZIONE 2023 DELL’INTERNET FESTIVAL E DEL MEETING ANNUALE 

REGISTRO/REGISTRAR” 

 

La Stazione Appaltante, Istituto di Informatica e Telematica Sede Consiglio Nazionale delle Ricerche (nel 

seguito “Stazione Appaltante”), con il presente avviso intende acquisire preventivi finalizzati all’eventuale 

affidamento diretto - ai sensi ai sensi dell’art 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. n. 36/2023 della fornitura 

del servizio di “organizzazione logistica degli eventi organizzati nell’ambito dell’edizione 2023 

dell’Internet Festival e del meeting annuale Registro/Registrar” 

Tale avviso è indirizzato: 

 a ricevere preventivi di spesa, finalizzati ad individuare e favorire la partecipazione e la 

consultazione degli operatori economici in modo non vincolante per la Stazione Appaltante che 

potranno essere rinegoziate in sede di affidamento diretto ex art 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 

n. 36/2023; 

 ad individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, rotazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza, un operatore economico con il quale procedere successivamente 

mediante affidamento diretto 

 

Premesse    

L’indagine esplorativa di cui al presente avviso non è in alcun modo vincolante per la Stazione Appaltante, 

di conseguenza non costituisce né può essere interpretata in alcun modo quale impegno precontrattuale con 

la Stazione Appaltante, né può dare luogo ad alcuna forma di responsabilità precontrattuale in capo alla 

medesima. 

Il presente Avviso non costituisce comunque un invito a partecipare ad alcuna gara, né vincola in alcun 

modo la Stazione Appaltante.  

Trattandosi di richiesta di preventivi non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o para 

concorsuale e non sono previste né graduatorie di merito né attribuzione di punteggi.  Il presente avviso ha 

scopo esclusivamente esplorativo e la Stazione Appaltante sarà libera di sospendere, modificare o annullare 

in qualsiasi momento l’indagine avviata, senza che i soggetti partecipanti possano vantare, nemmeno a 

titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta anche in presenza di un unico preventivo ricevuto.    

Qualora, successivamente ricorressero le condizioni e la Stazione Appaltante decidesse di procedere ad 

un’eventuale successiva procedura di affidamento, questa avverrà tramite piattaforma "Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione" (MEPA) a mezzo Trattativa Diretta con l’operatore economico che abbia 

correttamente inviato un preventivo e che sia stato individuato idoneo. Ciascun soggetto che abbia inviato 

un preventivo ritenuto idoneo dalla Stazione Appaltante si impegna a fornire alla Stessa, prima 

dell’eventuale stipula del contratto, la seguente documentazione: 

 Patto di Integrità ai sensi della Legge 190/2012 art.1 comma 17; 

 Tracciabilità dei flussi finanziari L. 136/2010;  

La richiesta di preventivi di cui al presente avviso, pubblicato sul sito istituzionale del CNR (www.urp.cnr.it 

sezione Gare e appalti), ha lo scopo di favorire la più ampia partecipazione e la consultazione di Operatori 

economici abilitati sul MEPA.    

Stazione Appaltante    

Istituto di Informatica e Telematica Sede di Pisa – PEC: protocollo.iit@pec.cnr.it     

Responsabile Unico del Progetto (RUP)    



   

 

 2 

        

Il Responsabile Unico del Proetto (RUP) è il Dott. Marco Conti. Per eventuali chiarimenti di natura 

procedurale/amministrativa e per informazioni tecniche è possibile scrivere esclusivamente all’indirizzo 

email: segreteria@iit.cnr.it    

Luogo di consegna  

Istituto di Informatica e Telematica –Area della Ricerca di Pisa, Via G. Moruzzi 1 56124 Pisa,  

Importo stimato dell’affidamento    

L’importo massimo complessivo stimato dell’affidamento è quantificato in € 39.000,00 oltre IVA. Gli oneri 

della sicurezza sono pari a 0,00 e non è prevista la redazione del DUVRI ai sensi dell’art. 26 del DLGS 

81/2008. 

Tale importo è da intendersi omnicomprensivo di tutti i costi e oneri necessari per la realizzazione della 

fornitura del servizio in un periodo di 12 mesi. Non sono previsti rischi interferenziali di cui all’articolo 26, 

comma 3 del D. Lgs. 81/2008. 

Requisiti di partecipazione all’indagine    

Possono presentare preventivi i soggetti di cui all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023, nel rispetto di quanto previsto 

agli artt. 67 e 68 del medesimo decreto, ed in possesso dei seguenti requisiti:    

Requisiti di ordine generale  

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 

d.lgs. n. 36/2023. Inoltre, non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono  le 

condizioni di cui all’art. 53 co. 16-ter del D.Lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano incorsi in ulteriori 

divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

Requisiti di idoneità professionale (art. 100, comma 1, lett. a), del D.Lgs. n. 36/2023 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura  

(CCIAA) o nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato, o presso i competenti ordini 

professionali per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. In caso di sede 

all’estero – in analogo registro dello Stato d’appartenenza per il tipo di attività inerente all’oggetto della 

presente procedura.    

b) Nel caso di società cooperative, oltre all’iscrizione alla CCIAA, è necessaria l’iscrizione nell’Albo delle 

società cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 e s.m.i.    

Resta inteso che la presentazione dei preventivi e la loro acquisizione da parte della Stazione appaltante 

non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali qui richiesti ma dovranno essere dichiarati 

dall’interessato in occasione della procedura di affidamento diretto ed accertati dalla Stazione Appaltante, 

ai sensi dell’art. 52 del Codice.     

Termine e modalità di presentazione del preventivo    

Il termine di ricezione dei preventivi, redatti prese e della documentazione correlata, come meglio descritta 

nel seguito, è fissato per le ore 13:00 del 22 luglio 2023 

Preventivo e documentazione dovranno essere inviati a mezzo PEC all’indirizzo:   

protocollo.iit@pec.cnr.it con specifica indicazione in oggetto della dicitura “organizzazione logistica degli 

eventi organizzati nell’ambito dell’edizione 2023 dell’Internet Festival e del meeting annuale 

Registro/Registrar 

Ciascun soggetto interessato dovrà presentare, oltre al preventivo, la seguente documentazione:     

 Preventivo economico sulla base del modello allegato;  

 Relazione tecnica che descriva tutto quanto è richiesto al paragrafo e sottoparagrafi. 

Descrizione della fornitura del Servizio 

L'attività di divulgazione del Registro e dell’IIT è svolta attraverso diversi progetti, tra questi, l'Internet 

Festival (www.internetfestival.it). L'Internet Festival (IF) è un evento multiforme dedicato al tema della 
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Rete e della rivoluzione digitale, che ogni anno (ormai dal 2011) si svolge a Pisa, città culla 

dell'informatica. Il CNR e il Registro .it sono partner promotori della manifestazione.  

Nel 2023 il Festival si terrà da giovedì 5 a domenica 8 ottobre a Pisa. 

Nell’ambito del Festival verranno organizzati: 

- il 5 ottobre 2023, a partire dalle ore 10, nell'Auditorium dell'Area della Ricerca si svolgerà un evento 

sotto forma di talk show dedicato alla computer science. L'evento rientra nel calendario delle 

celebrazioni del Centenario CNR. 

- il meeting ‘Cybersecurity Day’, evento annuale dedicato alla divulgazione scientifica ed a promuovere 

la cultura della sicurezza informatica. 

L’evento si svolgerà il 6 ottobre 2023 (orario indicativo 9,30-18,00) nella sede congressuale della Camera 

di Commercio, Industria, Artigianato di Pisa, Auditorium Rino Ricci/Borsa Merci situato a Pisa in 

Piazza Vittorio Emanuele II° n. 5. 

Nel contratto Registro/Registrar attualmente vigente è stabilito che annualmente si tenga un meeting che 

per il 2023 si terrà il 24 novembre 2023 nello spazio congressi dell’Area della Ricerca di Pisa. 

Al proponente si chiede di fornire il servizio di organizzazione logistica per la realizzazione degli eventi 

citati in questo paragrafo. 

Contesto 

L’Istituto di Informatica e Telematica 

L’Istituto di Informatica e Telematica fa parte del Consiglio Nazionale delle Ricerche e ha sede presso 

l’area della ricerca CNR di Pisa. Ha inoltre una Sede Secondaria dislocata presso il campus dell’Università 

della Calabria a Rende (CS). Pisa è stata la culla degli studi informatici in Italia: sono nati qui la prima 

cattedra di Scienze dell’Informazione e il primo calcolatore elettronico italiano. Da questa storia recente 

nasce la missione dell’Istituto: raggiungere l’eccellenza della ricerca scientifica e dell’innovazione 

tecnologica in tutti gli ambiti di studio che riguardano Internet e le sue evoluzioni sociali e 

tecnologiche, dalle reti mobili (5G) e pervasive all’Internet of Things, dalla social network 

analysis alla cybersecurity, dall’algoritmica applicata a Internet ai sistemi intelligenti e alle tecnologie 

emergenti legate all’intelligenza artificiale e al quantum computing. 

Nel 2023 il Consiglio Nazionale delle Ricerche, di cui l’istituto è parte, festeggia  il centesimo anniversario 

della propria fondazione (1923-2023). Per celebrare il centenario è stato ideato un programma di iniziative 

dalla forte impronta divulgativa per offrire una riflessione ad ampio spettro sul passato, il presente e il 

futuro del CNR e sulle prospettive della ricerca scientifica. Uno di questi eventi sarà organizzato a Pisa il 

5 ottobre p.v. 

Il Registro 

L’Istituto di Informatica e Telematica del Consiglio Nazionale delle Ricerche (CNR-IIT) gestisce inoltre il 

Registro italiano dei nomi a dominio di Internet (di seguito IIT-Registro o semplicemente Registro) che è 

responsabile dell’assegnazione dei nomi a dominio nel ccTLD (country code Top Level Domain) .it (ISO 

3166). 

Il primo nome a dominio registrato è stato "cnuce.cnr.it". La storia di Internet in Italia inizia nel 1987, 

dall'allora Istituto Cnuce di Pisa, a pochi passi dalla Torre pendente. Da oltre 30 anni i nomi a targa italiana 

sono stati sempre gestiti dal Cnr: un patrimonio di conoscenze e opportunità, ricerca e innovazione. Oggi 

il Registro .it, inserito nell'Istituto di Informatica e Telematica di Pisa, ha nel suo database circa 3.500.000 

di nomi e svolge un'attività complessa (http://www.registro.it). 

I principali partner diretti dello IIT-Registro per la registrazione dei domini .it sono rappresentati dalle circa 

1100 società specializzate nella fornitura di servizi internet (connettività, posta elettronica, hosting, ecc.) e 

nella gestione per conto terzi di tutte le pratiche sui domini. Queste organizzazioni - in prevalenza italiane 

e di varia dimensione e tipologia - denominate convenzionalmente Registrar, hanno sottoscritto con lo IIT 

un contratto per la registrazione e il mantenimento dei nomi a suffisso .it. 
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Lo IIT, nella funzione di Registro, svolge una serie di attività ed eroga i servizi riservati ai Registrar al fine 

dello svolgimento dei compiti connessi alla registrazione e al mantenimento dei nomi a dominio a favore 

dei registranti finali. 

Internet Festival (IF) e Cybersecurity Day 

In oltre 10 anni Internet Festival (www.internetfestival.it) è diventato un asset per la città di Pisa, la cui 

importanza strategica, culturale e turistica è stata riconosciuta dalle amministrazioni comunali che si sono 

succedute.  

Il festival dura 4 giorni e si svolge dal giovedì alla domenica della seconda settimana di ottobre, ogni anno. 

Distribuito in 11-15 sedi in città con oltre 200 eventi,  ospita una sezione interamente dedicata a laboratori 

didattici, chiamata T-Tour (Tutorial Tour). 

Al Cybersecurity Day partecipano solitamente esperti di settore, ricercatori, rappresentanti del mondo delle 

imprese. Nel corso della giornata vengono presentate le attività di ricerca ed innovazione compiute dal 

Cybersecurity Lab dello IIT in cooperazione con l’industria, la Pubblica Amministrazione e le forze 

dell’ordine, esplorando i vari aspetti della cyber security che ci troviamo quotidianamente ad affrontare. 

Quest’anno alla sessione pomeridiana si affiancheranno attività di matching B2B tra ricercatori e imprese. 

Il meeting annuale del Registro .it 

Nel contratto Registro/Registrar attualmente vigente è stabilito che annualmente si tenga un meeting (art. 

39) e quindi, per ottemperare a quanto previsto contrattualmente, nell’anno 2023 sarà organizzato a Pisa, il 

24 novembre, l’incontro annuale con i Registrar che si terrà negli spazi congressuali dell’Area della Ricerca 

di Pisa, Via G. Moruzzi 1, 56124 Pisa. 

EVENTO 1: Evento Centenario CNR a Pisa nel programma di Internet festival 

Al proponente viene richiesto di fornire i seguenti servizi: 

 Servizio catering: 

Aperitivo light per max 100 persone (minimo garantito a 60 persone) da svolgersi giovedì 5 ottobre 

alle ore 12.30 circa (orario da confermare) presso la chiostra dell’Auditorium dell’Area della 

Ricerca di Pisa, posta al primo piano, composto da beverage assortiti alcolici e analcolici, food (mini 

croissant salati farciti, tartine miste, crostini, tagliere di salumi, tagliere di formaggi), dessert e 

caffetteria espressa. Il servizio richiesto prevede l’allestimento con tavoli di appoggio, decorazioni 

floreali, utilizzo di piatti e bicchieri di materiale compostabile e biodegradabile di derivazione 

vegetale (come il legno e la cellulosa) che rispetti gli standard qualitativi della normativa europea e 

personale di servizio in numero adeguato alle persone presenti.  

 Servizio gestione ospiti: 

Il proponente dovrà provvedere alla copertura della fee derivante dalla partecipazione di ospiti (1) 

giornalista individuato dalla Stazione appaltante, per un importo stimato di € 6.000,00 (Iva esclusa). 

Si richiede anche il servizio di ospitalità con copertura di viaggio in treno a/r e pernottamento per 

una notte. 

 Servizio gestione sala: 

- stampa 70x100 su carta patinata opaca di 4 locandine dell'evento, grafica esecutiva fornita 

dalla stazione appaltante; 

- addobbo floreale dell’Auditorium dell’Area della Ricerca di Pisa (da effettuarsi il 23 

novembre pomeriggio), che sia consono all’occasione, alla regia dell’evento, alla location 

stessa; 

EVENTO 2: Cybersecurity Day, ottobre 2023 

Al proponente viene richieste di provvedere a: 
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 allestire la sede congressuale presso la CCIAA di Pisa. L’allestimento dovrà essere effettuato il 

giovedì 5 ottobre a partire dalle ore 14, il disallestimento entro la giornata di venerdì 6 ottobre 2023 

dopo la fine dell’evento. 

 fornire i seguenti materiali: 

o segnaletica: frecce per i percorsi, cartelli paline aule/paline auditorium/sala catering 

o stampa e allestimento di grafica dedicata agli eventi, il materiale esecutivo verrà fornito dalla 

stazione appaltante: 

o locandina per podio palco auditorium, stampa quadricromia, f.to 50x70 o 42,x29,7, carta 

patinata gr. 150 (almeno 2) 

o 200  programmi per evento Cybersecurity Day, stampa quadricromia, carta usomano bianca gr. 

80 

o cavalierini per relatori evento Cybersecurity Day (nr. Relatori TBD); 

o 100 cartoline f.to indicativo 21 x25, stampa in quadricromia fronte retro, carta patinata opaca 

300 grammi 

o 50 locandine f.to 50 x70 stampa in quadricromia, carta patinata da gr. 150 

o 50 locandine f.to 42x 29,7 stampa in quadricromia, carta patinata da gr. 150 

Prima della stampa e della personalizzazione dei materiali dovrà essere inviata al Registro una bozza in 

visione per approvazione. 

 organizzare e coprire le spese necessarie per il servizio regia e copertura video/fotografica per 

documentazione evento. Al proponente è richiesta la progettazione tecnica e regia video (quindi non 

la sola dotazione tecnica ma anche personale tecnico qualificato in grado di progettare e seguire la 

regia) dell’evento e l’allestimento scenografico e tecnico della sala, provvedendo a reperire ed 

eventualmente noleggiare tutta l’attrezzatura necessaria. 

 fornire i seguenti servizi di catering: lunch buffet per un max di 100 persone (minimo garantito 80) 

composto antipasti serviti caldi, due primi piatti (di cui uno vegetariano e uno di carne o pesce 

entrambi serviti caldi), un secondo piatto di carne servito caldo, due contorni serviti caldi, dessert, 

vino, acqua minerale naturale e gassata, caffè. Il servizio richiesto prevede l’allestimento con tavoli 

di appoggio, decorazioni floreali, posate in acciaio, bicchieri in vetro, piatti in porcellana, tovagliato 

in fiandra e personale di servizio in numero adeguato alle persone presenti.  Il numero dei 

partecipanti sarà comunicato con un preavviso minimo di 2 giorni antecedenti l’evento stesso. 

 fornire altri servizi (transfer, accomodation, fee, pranzi e cene di lavoro): 

 copertura degli oneri (che comprendono organizzazione, gestione dei viaggi e dell'accomodation, 

eventuale fee) derivanti dalla partecipazione di ospiti individuati dal Registro .it  per un importo 

massimo stimato di € 3.000,00 (Iva esclusa)  

 organizzazione di una cena in un ristorante del centro città (il 5 o il 6 ottobre, data da verificare) 

per un max di 20 pax 

 provvedere alle attività di segreteria organizzativa e accoglienza ospiti. Il proponente dovrà 

predisporre l’attività di segreteria organizzativa e accoglienza ospiti che si occupi (a titolo indicativo 

e non esaustivo): della gestione dei contatti con gli ospiti, dei partecipanti e invitati; 

dell'organizzazione dei trasporti degli ospiti; della mediazione e concertazione dell'hospitality e dei 

soggiorni alberghieri; del rapporto/controllo dei vari fornitori (es. catering, allestitori, ecc.).  

 provvedere al pagamento del servizio di pulizia, sanificazione e guardiania. Sono a carico del 

proponente le spese relative al servizio di pulizia, sanificazione e guardiania di tutta l’area (locali e 

bagni) dove si svolgeranno gli eventi. La CCIAA di Pisa, che ospita l'evento, dispone di tutte le 

informazioni di dettaglio. 

EVENTO 3: Meeting annuale Registro/Registrar 

Al proponente viene richiesto di fornire i seguenti servizi: 



   

 

 6 

        

 Organizzazione di un welcome coffee il giorno 24 novembre 2023 alle ore 9,00 per un minimo di 

80 persone garantite fino a un massimo di 100 persone da servire nell’atrio dell’auditorium 

dell’Area della Ricerca del Cnr di Pisa composto da: pasticceria fresca mignon, croissant mignon 

salati, succhi di frutta arancia, pompelmo e ananas, caffè, acqua minerale naturale e gassata, 

selezione di the in bustina. I pezzi dolci così come i salati dovranno essere freschi ovvero preparati 

artigianalmente nella giornata e non prodotti industriali surgelati; 

 organizzazione di un lunch buffet il giorno 24 novembre 2023 per un minimo di 90 persone fino ad 

un massimo di 130 da servire in una sala dell’Area della Ricerca del Cnr alle ore 13:15 circa 

composto da: tre antipasti, due primi piatti serviti caldi uno di carne ed uno vegetariano, un secondo 

piatto di carne o pesce, tre contorni, dessert, frutta fresca, acqua gassata e naturale, vino e caffè; 

 allestimento n. 2 coffee corner station: min 15 - max 30 pax, da allestire entro le 14,00 in una sala 

dell’Area della Ricerca del Cnr. Dovranno essere disponibili nel corner: acqua, succhi di frutta, 

caffè e thè (possibilmente macchina con cialde), friandises, piccoli pezzi salati. Tazze, bicchieri, 

piatti, stoviglie monouso. Disallestimento al termine dell’evento. 

I servizi di welcome coffee e Lunch buffet richiesti prevedono l’allestimento con tavoli di appoggio, 

posate in acciaio, porcellane, bicchieri in cristallo, tovagliato in fiandra ed il personale di servizio 

in numero adeguato alle persone. 

 servizio interpretariato svolto da due interpreti che si alterneranno per il giorno 24 novembre dalle 

ore 9,30 alle 13,30 dall’italiano in inglese e viceversa da svolgersi nelle apposite cabine 

dell’Auditorium dell’Area della Ricerca del CNR di Pisa; 

 Noleggio di un impianto per la traduzione simultanea digitale, due lingue, composto da 50 ricevitori 

a infrarossi   

 copertura degli oneri derivanti dalla partecipazione di un relatore individuato dal Registro .it, per 

il quale va prevista l’organizzazione, la gestione dei viaggi e dell'accomodation, oltre ad altri oneri 

derivanti dall'impegno organizzativo specifico del relatore (fee) per un importo massimo di € 

5.000,00 (Iva esclusa); 

 addobbo floreale dell’Auditorium dell’Area della Ricerca di Pisa (da effettuarsi il 23 novembre 

pomeriggio), che sia consono all’occasione, alla regia dell’evento, alla location stessa; 

 stampa e allestimento di grafica dedicata all’evento (locandine, programmi, segnaletica, cavalieri, 

ecc). Il materiale esecutivo verrà fornito dalla stazione appaltante. 

Il preventivo e la documentazione dovranno essere firmati digitalmente da un titolare/legale 

rappresentante/procuratore in grado di impegnare il soggetto.    

Criteri di valutazione del preventivo    

La Stazione Appaltante individuerà l’operatore economico cui eventualmente affidare la fornitura 

procedendo ad una valutazione comparativa dei preventivi, utilizzando i seguenti criteri di valutazione:    

 Descrizione delle modalità di offerta del servizio; 

 Economicità: elemento prezzo. 

Trattamento dei dati personali    

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali (GDPR), il Consiglio Nazionale delle Ricerche provvederà alla 

raccolta, registrazione, riordino, memorizzazione e utilizzo dei dati personali, sia con mezzi elettronici sia 

non, esclusivamente per le finalità connesse al presente Avviso e per l’eventuale successiva stipulazione e 

gestione del contratto in particolare per le finalità funzionali allo svolgimento delle proprie attività 

istituzionali, ivi inclusa la gestione dell’indagine esplorativa di mercato, e per quelli connessi agli obblighi 

di Legge, relativamente ai quali il conferimento è obbligatorio. Per le suddette finalità tali dati personali 

potranno essere comunicati a terzi. Il titolare del trattamento dei dati personali è il CNR.    
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Con l’invio del preventivo l’operatore economico esprime il proprio consenso al trattamento dei dati 

personali.    

   

    

                                                                          Il Direttore    

                                                                     Dott. Marco Conti    
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