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1. PREMESSA E DEFINIZIONI

Il presente PIANO OPERATIVO ¢ redatto in applicazione del nuovo ‘“Protocollo per lo
svolgimento dei concorsi pubblici” (nel prosieguo “Protocollo Concorsi”’) adottato dal
Dipartimento della Funzione Pubblica della Presidenza del Consiglio dei Ministri prot. n.
25239/2021, pubblicato il 15 aprile 2021 ai sensi dell’art. 1, comma 10, lettera z), del DPCM 14
gennaio 20217, dell’art. 24 del DPCM 2 marzo 2021 e alla luce di quanto previsto D.L. 1° aprile
2021, n. 44, convertito con modificazioni dalla Legge 28 maggio 2021, n. 76, e in particolare
dall’art. 10, comma 9, a mente del quale “dal 3 maggio 2021 e consentito lo svolgimento delle
procedure selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni (...) nel
rispetto delle linee guida validate dal Comitato tecnico-scientifico di cui all’ordinanza del Capo
del Dipartimento della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, come modificata dall’O.C.D.P.
17 marzo 2021, n. 751 nella seduta del 29 marzo 2021 (allegato sub. a).

11 presente PIANO OPERATIVO, ai sensi del punto 9 del Protocollo Concorsi, descrive le fasi della
procedura concorsuale e ne costituiscono parte integrante gli allegati:

a. Protocollo Concorsi

b. Mappa interna sede concorsuale

c. Planimetria aula concorso con disposizione postazioni

d. Planimetria dell’area concorsuale

e. Modello autocertificazione

f. Modello di informativa sul trattamento dei dati personali

g. Piano di evacuazione

h. Protocollo ATR-Ba — CNR per la prevenzione e sicurezza anticontagio Covid-19

Si riportano di seguito alcune definizioni tratte dal Protocollo Concorsi.

- Area Concorsuale: spazio complessivo dove si trovano i locali destinati allo svolgimento delle
prove selettive del concorso;

- Aula Concorso: spazio adibito allo svolgimento delle prove concorsuali avente dimensioni
adeguate e caratteristiche particolari di autonomia funzionale;

- Area di Transito: spazio adibito alla coda dei candidati in attesa dell’identificazione e/o
dell’accesso all’ Aula Concorso;

- Locale dedicato all’accoglienza e all’isolamento: area riservata a chiunque si trovi nell’area
concorsuale (candidati, membri delle Commissioni esaminatrici, operatori ¢ addetti
all’organizzazione e vigilanza) e presenti insorgenza durante le prove concorsuali di sintomi
quali febbre, tosse o sintomi respiratori.

2. REQUISITI DELL’AREA CONCORSUALE

La sede in cui si svolgera la prova scritta ¢ I’ Edificio dell’ Area Territoriale della Ricerca del CNR
di Bari (mappa interna sede concorsuale allegato sub. b), da cui si accede dall’ingresso di Via G.
Amendola n. 122 - 70126 Bari.

L’aula concorso designata ¢ la Sala congressi (planimetria aula concorso con disposizione
postazioni — allegato sub. c.), sita al 1° piano — Ingresso A dell’Area Territoriale della Ricerca del
CNR di Bari (planimetria area concorsuale -allegato sub. d).



C Consiglio Nazionale delle Ricerche
'I" I Istituto per la Protezione Sostenibile delle Piante PSP

Sede di Bari

11 luogo per lo svolgimento del concorso ha un’elevata flessibilita logistica e dispone delle seguenti
caratteristiche:

- disponibilita di una adeguata viabilita e di trasporto pubblico locale;

- dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il
diradamento, in entrata e in uscita dall’area;

- disponibilita di aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari esigenze (portatori di
handicap, donne in stato di gravidanza etc.);

- disponibilita di sufficiente area interna con adeguata areazione naturale (compatibilmente con
le condizioni climatiche esterne);

- disponibilita di un locale autonomo e isolato, ubicato prima dell’accesso all’aula concorso dei
candidati, ove accogliere e isolare i soggetti sintomatici (sintomi insorti nel corso delle prove),
raggiungibile attraverso un percorso separato ed isolato da quello dei candidati diretti alle aule
concorso, per evitare la diffusione del contagio e garantire la privacy del soggetto a rischio;

- flussi e percorsi di accesso € movimento nell’area concorsuale separati ed organizzati in
modalita a senso unico mediante apposita cartellonistica orizzontale e verticale di carattere
prescrittivo, informativo e direzionale;

- adeguata areazione naturale dell’area di identificazione dei candidati, della relativa area di
transito e dell’aula concorso.

La Sala congressi sita al 1° piano — Ingresso A dell’ Area Territoriale della Ricerca del CNR di Bari,
nella quale sono state previste n. 3 postazioni (di cui una postazione destinata al candidato che
sosterra la prova e n. 2 postazioni per eventuali candidati con funzioni di astanti), ha una superficie
utile pari a 80 m?; & dotata di postazioni operative costituite da scrittoio e sedia posizionati a una
distanza, in tutte le direzioni, di almeno 2,25 metri I’una dall’altra, di modo che ad ogni candidato
venga garantita un’area di almeno 4,5 mq. in modo da assicurare una collocazione dei candidati nel
rispetto della distanza “droplet”.

La disposizione dei candidati rispetta il criterio della fila (contrassegnata da lettera) lungo un asse
verticale preventivamente prescelto (planimetria aula concorso con disposizione postazioni
allegato sub. c).

Inoltre, I’ aula dispone di:

- pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;

- servizi igienici direttamente (o facilmente) accessibili, identificati con apposita cartellonistica
e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente;

- un elevato livello di acrazione naturale, anche alternato dall’utilizzo di acrazione meccanica
(gli impianti di aerazione meccanica lavorano con impostazione di esclusione di ricircolo di
aria. Se tale esclusione non ¢ possibile, gli impianti di areazione non sono avviati);

- volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato.

Il rispetto del “criterio di distanza droplet” di almeno 2,25 metri, tra i candidati e tra i candidati e il
personale dell’organizzazione/vigilanza e la Commissione esaminatrice, ¢ garantito in ogni fase della
procedura concorsuale.

In tutta I’area concorsuale, particolarmente nelle aree antistanti 1’aula concorsuale e 1 servizi igienici,
sono resi disponibili, in numero adeguato, dispenser con soluzione idroalcolica per le mani con le
istruzioni per la corretta igienizzazione delle stesse con soluzione idroalcolica (Appendice — Doc. 1).
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Nei servizi igienici, sono affisse le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani con acqua e
sapone. (Appendice — Doc. 2).

All’interno di tutta 1’area concorsuale sono affisse le infografiche sulle regole da seguire per
prevenire la diffusione del COVID19 (Appendice — Doc. 3).

Nell’area concorsuale ¢ assicurata:

- labonifica preliminare dell’area concorsuale nel suo complesso valida per I’intera durata della
sessione giornaliera;

- lapulizia giornaliera;

- la sanificazione e disinfezione, tra una sessione ¢ 1’altra e al termine delle stesse, delle aule
concorso e delle postazioni dei candidati, ivi comprese le postazioni informatiche, dei locali,
degli ambienti, degli arredi, delle maniglie;

- la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici da effettuarsi con personale
qualificato in presidio permanente, dotato di idonei prodotti; all’interno degli stessi ¢ sempre
garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere chiuse con apertura a pedale;

- 1servizi igienici sono costantemente presidiati e costantemente puliti e sanificati, ovvero dopo
ogni singolo utilizzo. L’accesso dei candidati ¢ limitato dal personale addetto, al fine di
evitare sovraffollamenti all’interno dei suddetti locali.

3. FASI DI ACCESSO, TRANSITO E USCITA DALL’AREA DEI CANDIDATI

Il candidato ammesso alla prova suppletiva ¢ convocato presso la sede concorsuale il giorno
30/03/2022 a partire dalle ore 09:30.

Si specifica, inoltre, ’eventuale presenza di massimo due candidati con funzioni di “Astanti”,
individuati tra coloro che hanno sostenuto la prova scritta nella sessione tenuta il giorno 25 Febbraio
2022.

I candidati dovranno attenersi alle disposizioni comunicate in sede di convocazione e alle
disposizioni previste nel presente Piano Operativo, nonché al Protocollo Concorsi e alle disposizioni
governative in materia di contenimento del virus da SarsCov2; in particolare, dovranno:

a. presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da
documentare);

b. non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o piu dei seguenti sintomi:

- temperatura superiore a 37,5°C e brividi,

- tosse di recente comparsa;

- difficolta respiratoria;

- perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita
del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia);

- mal di gola;

c. non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposti alla misura della quarantena o
isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria
dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID —
19;

d. presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale una delle certificazioni verdi
COVID-19 di cui all’art. 9, comma 2 del Decreto Legge 22 aprile 2021, n. 52,
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convertito con modificazioni dalla Legge 17 giugno 2021, n. 87 e successive
modificazioni ed integrazioni;

e. indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita,
la mascherina FFP2 messa a disposizione dal CNR; in caso di rifiuto di indossare la
mascherina fornita dall’Amministrazione, al candidato sara inibito I’ingresso nell’area
concorsuale. Si sottolinea che non € consentito in ogni caso all’interno dell’area concorsuale
I’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunita in possesso del
candidato;

f. rispettare in qualsiasi momento il distanziamento interpersonale.

Gli obblighi di cui alle lettere b) e ¢) devono essere oggetto di autocertificazione ai sensi degli
artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, come da allegato sub. e).

Qualora una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, oppure in caso di
rifiuto a produrre I’autocertificazione, al candidato sara inibito 1’ingresso nell’area concorsuale.

Qualora un candidato al momento dell’ingresso nell’area concorsuale presenti, alla misurazione', una
temperatura corporea superiore ai 37,5°C o altra sintomatologia riconducibile a Covid-19, viene
invitato ad allontanarsi dall’area concorsuale.

Al momento dell’accesso nell’area concorsuale ciascun candidato:

- viene dotato di mascherina FFP2? in numero congruo, fornita dall’ Amministrazione, che deve
indossare e tenere costantemente indossata. Verra inoltre verificato il corretto utilizzo della
stessa. I candidati sono stati informati che devono indossare obbligatoriamente ed
esclusivamente le mascherine fornite dal CNR, prevedendo, in caso di rifiuto, I’'impossibilita
di partecipare alla prova. Il CNR fornisce assieme alle mascherine le indicazioni sul loro
corretto utilizzo (Appendice — Doc. 4), sulla loro eventuale sostituzione e successivo
smaltimento (Appendice — Doc. 5). 1 candidati sono stati informati che, per 1’intera durata
della prova, devono obbligatoriamente mantenere la mascherina facciale e che ¢ vietato il
consumo di alimenti ad eccezione delle bevande, di cui i candidati possono munirsi
preventivamente;

- viene sottoposto alla misurazione della temperatura corporea mediante un sistema di
rilevamento che utilizza la tecnologia infrarossi; una volta accertata la temperatura,
I’incaricato conferma la possibilita di entrare (con temperatura fino a 37,5°C); se la
temperatura misurata ¢ superiore a 37,5°C (anche dopo eventuale ricontrollo) sara inibito al
candidato 1’ingresso nell’area concorsuale.

I candidati a cui verra consentito ’accesso all’area concorsuale utilizzano il dispenser lavamani
igienizzante e si immettono in un percorso ben identificato, atto a garantire file ordinate e
dotato di segnaletica (orizzontale o verticale) indicante la distanza minima di 2,25 metri tra persona
e persona.

Il percorso ¢ finalizzato a raggiungere 1’area di transito.

! La temperatura corporea viene rilevata al momento dell’accesso del candidato nell’area concorsuale, mediante
I’utilizzo di termoscanner (totem/stazione di misurazione); solo in caso di impossibilita all’utilizzo del termoscanner, la
temperatura corporea sara rilevata con termometri manuali che permettano la misurazione automatica

2 Prodotte nel rispetto della norma tecnica UNI EN 14683:2019 (scaricabile gratuitamente dal sito
https://www.uni.com).
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Sono previsti tempi dilatati per I’accesso all’area concorsuale: preventivamente ¢ stato fissato 1’orario
di inizio e di fine delle operazioni di riconoscimento.

L’Amministrazione ridurra al minimo le tempistiche delle operazioni di identificazione dei
candidati: al momento della convocazione ¢ chiesto ai candidati di esibire preferibilmente lo stesso
documento di riconoscimento presentato al momento della domanda di partecipazione al bando, che
sara poi esibito durante la fase di riconoscimento. In caso di smarrimento, i candidati sono invitati
ad inviare copia del nuovo documento di riconoscimento, prima della data prevista per lo
svolgimento della prova concorsuale, all’indirizzo di posta elettronica istituzionale del Segretario di
Commissione, indicato nella lettera di convocazione.

I lavoratori addetti alle varie attivita concorsuali non utilizzano le stesse aree d’ingresso e di uscita
utilizzate dai candidati per entrare e uscire dall’area concorsuale. Prima di accedere alle aree dedicate
allo svolgimento del concorso, 1 lavoratori si sottopongono a una adeguata igiene delle mani e
indossano la mascherina facciale che dovra essere mantenuta durante I’intero svolgimento della
prova concorsuale. Le medesime cautele trovano applicazione rispetto ai membri della
Commissione esaminatrice.

4. FASI DI ACCESSO, POSIZIONAMENTO DEI CANDIDATI E DEFLUSSO
DALL’AULA

La disposizione dei candidati rispetta il criterio della fila lungo un asse verticale preventivamente
prescelto. Questo sistema garantisce un esodo ordinato dei candidati al termine della prova. I
candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, rimangono seduti per tutto il periodo
antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finché non
saranno autorizzati all’uscita dal personale preposto. Durante ’orario d’esame sara permesso
I’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri
motivi indifferibili. I candidati saranno invitati all’uscita per singola fila in tempi distanziati tra loro
al fine di evitare gli assembramenti. Per ogni fila e per tutta la lunghezza delle stesse viene applicata
apposita segnaletica orizzontale o verticale calpestabile sulla pavimentazione, al fine di facilitare
I’osservanza del mantenimento costante della distanza interpersonale di sicurezza. La procedura di
deflusso dei candidati dalle aule concorsi sara gestita scaglionando, in maniera ordinata, e invitando
all’uscita 1 candidati ordinandoli per singola fila, progressivamente. Sara prioritariamente garantito
il deflusso dei candidati con disabilita e delle donne in stato di gravidanza. L’esodo dei restanti
candidati sara espletato in maniera ordinata al fine di garantire la distanza interpersonale tra i
candidati di almeno m. 2,25.

La postazione dell’operatore addetto all’identificazione dei candidati ¢ dotata di appositi divisorio in
plexiglass (barriere antirespiro) ed una finestra per il passaggio dei documenti di riconoscimento e
concorsuali del candidato.

In fase di identificazione, il candidato consegnera al personale dedicato, 1’autocertificazione ai sensi
degli artt. 46 ¢ 47 del DPR 445/2000 (allegato sub. e), nella quale ¢ attestata la presa visione
dell’informativa sul trattamento dei dati personali, in relazione ai dati acquisiti con la succitata
autocertificazione e sui dati acquisiti mediante misurazione della temperatura corporea, ai sensi
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dell’art. 13 Regolamento UE 2016/679 (allegato sub. f).

La consegna ed il ritiro della strumentazione informatica, materiale o documentazione relativa alla prova
non avviene brevi manu bensi mediante deposito e consegna su un apposito piano di appoggio.
E garantita D’identificazione prioritaria, anche mediante postazioni dedicate, delle donne in stato di
gravidanza, dei candidati con disabilita e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi. Presso le
postazioni di identificazione sono disponibili appositi dispenser di gel idroalcolico. Gli operatori
invitano 1 candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni di
identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale concorsuale. Per le operazioni di
identificazione, sono disponibili penne monouso per i candidati.

I candidati sono informati, anche mediante cartellonistica (Appendice — Doc. 6), della
raccomandazione di moderare la voce, evitando volumi alti e toni concitati al fine di ridurre 1’effetto
“droplet” per tutta la durata della prova.

5. SVOLGIMENTO DELLE PROVE CONCORSUALI

a) Sullo scrittoio sara resa disponibile una postazione informatica: il candidato avra a
disposizione un computer connesso ad internet, opportunamente configurato per raggiungere
la piattaforma CNR utilizzata per lo svolgimento delle prove.

b) Il Presidente della Commissione chiedera la disponibilita al candidato a sorteggiare una delle
tre buste contenenti le tracce della prova il quale indichera la busta prescelta senza toccarla. Il
Presidente comunichera verbalmente la traccia della prova estratta, che verra visualizzata sul
computer del candidato presente nell’aula concorso.

c) Durante la prova di durata massima non superiore a 60 minuti, gli addetti al controllo sono
muniti di facciale filtrante FFP2, circolano solo nelle aree e nei percorsi indicati ed evitano
di permanere in prossimita dei candidati a distanze inferiori a 2,25 metri.

d) Per I’intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente mantenere indossata la
mascherina FFP2 consegnata dall’Amministrazione. E vietato il consumo di alimenti ad
eccezione delle bevande, di cuii candidati potranno munirsi preventivamente.

6. INDIVIDUAZIONE DEI PERCORSI DI TRANSITO DEI CANDIDATI

I flussi e 1 percorsi di accesso e movimento all’interno dell’area concorsuale (ingresso nell’area
concorsuale- ingresso nell’area di transito per registrazione dei partecipanti-ingresso nell’aula
concorsuale- organizzazione delle sedute- uscita dei candidati dall’aula e dall’area concorsuale) sono
organizzati ¢ regolamentati in modalita a senso unico, anche mediante apposita cartellonistica
orizzontale e verticale di carattere prescrittivo, informativo e direzionale. I percorsi di entrata e uscita
sono separati e correttamente identificati.
Nell’area concorsuale e nelle aule concorso sono collocate a vista:

- le planimetrie dell’area concorsuale, 1 flussi di transito e le indicazioni dei percorsi da seguire
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per raggiungere le aule concorso;
- le planimetrie delle aule concorso, recanti la disposizione dei posti, I’indicazione delle
file e l'ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

7. MODALITA DI GESTIONE DEL SERVIZIO DI ACCOGLIENZA E
ISOLAMENTO DEI SOGGETTI CHE PRESENTINO UNA TEMPERATURA
SUPERIORE AI 37,5°C O ALTRA SINTOMATOLOGIA RICONDUCIBILE AL
COVID-19 INSORTA NEL CORSO DELLE PROVE CONCORSUALI

Nel caso un candidato manifestasse sintomi riconducibili a Covid-19 durante lo svolgimento della
prova sara isolato nel “Locale dedicato all’accoglienza e all’isolamento” appositamente predisposto
(allegato sub. c) e sara gestito secondo il Protocollo ATR-BA per la prevenzione e sicurezza
anticontagio Convid-19 (Allegato sub. h).

8. PROCEDURA DI GESTIONE DELL’EMERGENZA ED EVACUAZIONE

In merito alla gestione di eventuali situazioni di emergenza che dovessero prevedere la necessita di
evacuazione dell’immobile- parziale o totale- durante tutta la durata della prova concorsuale verra
rispettato il vigente piano delle emergenze ed evacuazione, gia predisposto per 1’Area Territoriale
della Ricerca di Bari, sulla base delle normative vigenti (allegato sub. g).

Si evidenzia inoltre che le planimetrie del piano di evacuazione, con ’indicazione delle vie di fuga,
sono affisse nei corridoi adiacenti le aule destinate alla prova concorsuale.

9. INDIVIDUAZIONE DEL NUMERO E DELLE MANSIONI DEL PERSONALE
ADDETTO

Presso I’area concorsuale operano le seguenti unita di personale con le relative mansioni indicate:

- 1. 4 componenti della Commissione esaminatrice, nominati con DP CNR prot. AMMCEN n.
0045260/2021 del 23/06/2021, composta dal Presidente della Commissione, da n. 2
Componenti della Commissione e dal Segretario della Commissione;

- n. 1 udp con funzioni di supporto informatico;

- n. 1 udp addetta al servizio di pulizia e sanificazione;

- 1l Responsabile dell’Organizzazione concorsuale (ROC) per la verifica delle certificazioni
verdi Covid-19.

Si ribadisce che il personale sopraindicato indossa costantemente le maschere facciali di tipo FFP2
prive di valvola di espirazione.

Il personale addetto alle varie attivita concorsuali € i membri della Commissione esaminatrice
presentano all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale una delle certificazioni verdi COVID-19 di
cui all’art. 9, comma 2 del Decreto Legge 22 aprile 2021, n. 52, convertito con modificazioni dalla
Legge 17 giugno 2021, n. 87 e successive modificazioni ed integrazioni.
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All’ingresso il personale incaricato controllera la temperatura, effettuera la verifica delle
Certificazioni verdi Covid-19 ed effettuera la consegna delle mascherine FFP2 ai candidati. Al
momento dell’identificazione, il personale preposto ritirera il modulo dell’autocertificazione e
dell’informativa sul trattamento dei dati personali. Successivamente accompagnera i candidati presso
la sede concorsuale cosi da avviarli, in maniera ordinata, alla postazione della registrazione.

10. MODALITA DI INFORMAZIONE Al CANDIDATI E FORMAZIONE DEL

PERSONALE CNR IMPIEGATO NELL’ORGANIZZAZIONE CONCORSUALE E
DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE SULLE MISURE
ADOTTATE

L’obbligo di fornire adeguata informazione ai candidati e formazione al personale impegnato e ai
componenti della Commissione esaminatrice, ¢ stato assolto mediante:

programmazione di un incontro formativo tra datore di lavoro, Responsabile
dell’Organizzazione Concorsuale (ROC), Responsabile Unita Prevenzione e Protezione (o suo
delegato), componenti della Commissione di Concorso e personale di supporto, che si terra in
data antecedente rispetto al giorno stabilito per lo svolgimento della prova concorsuale;

invio ai componenti della Commissione esaminatrice il presente Piano Operativo e le
informazioni relative al Protocollo sui concorsi pubblici della Funzione Pubblica da adottare
per le prove scritte;

invio della lettera di convocazione dei candidati con indicazione degli obblighi da seguire e
del link dove reperire le informazioni sui protocolli adottati dall’Ente compreso il presente
Piano Operativo;

trasmissione del presente Piano Operativo al Responsabile dell’Unita di Prevenzione e
Protezione CNR.

Il presente Piano Operativo & pubblicato sul sito istituzionale del CNR? — sezione bandi di concorso
in corrispondenza della sezione del concorso, nonché sulla piattaforma Selezioni on line®.

Appendice:

Doc.
Doc.
Doc.
Doc.
Doc.
Doc.

1: istruzioni lavaggio mani con soluzione idroalcolica

: istruzioni lavaggio mani con acqua e sapone

: regole prevenzione diffusione Covid19

: istruzioni utilizzo mascherina

: istruzioni corretta gestione, smaltimento delle mascherine facciali
: cartellonistica moderazione tono voce
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Allegato sub. a

Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dipartimento della funzione pubblica

Alle Amministrazioni pubbliche di cui
all'articolo 1, comma 2 del decreto
legislativo 30 marzo 2001, n. 165

PROTOCOLLO PER LO SVOLGIMENTO DEI CONCORSI PUBBLICI

1. Ambito di applicazione

Il presente protocollo disciplina le modalita dganizzazione e gestione delle prove selettive delle
procedure concorsuali pubbliche tali da consentionsvolgimento in presenza in condizioni di
sicurezza rispetto al rischio di contagio da CO\I®ed € stato esaminato e validato dal Comitato
Tecnico Scientifico (ex O.C.D.P. 3 febbraio 2020680 come modificata dalla O.C.D.P. 17 marzo
2021, n. 751) nella seduta del 29 marzo 2021.

Il protocollo prende inoltre a riferimento:

- il decreto-legge 1° aprile 2021, n. 44, in corsaaiversione, che tra l'altro all’articolo 10,
comma 9, dispone che dal 3 maggio 2021 e consdatfwolgimento delle procedure selettive
in presenza dei concorsi banditi dalle pubblichemamistrazioni nel rispetto di linee guida
validate dal Comitato tecnico-scientifico di cuf@dinanza del Capo del Dipartimento della
protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, e susivesmodificazioni;

- il protocollo di regolamentazione delle misure ppeontrasto e il contenimento della diffusione
del COVID119 nello svolgimento dei concorsi pubblici di congrea della commissione
RIPAM (adottato il 31 luglio 2020 e validato dal S)f

- il protocollo del Dipartimento della funzione puldal del 3 febbraio 2021, validato dal CTS,
adottato ai sensi dell’'art. 1, comma 10, lett. €) DPCM 14 gennaio 2021 e dell'art. 24 del
DPCM 2 marzo 2021,

- le "prescrizioni tecniche per lo svolgimento dgll®cedure concorsuali per lI'accesso ai ruoli e
alle qualifiche delle Forze armate, delle Forzedlizia, del Corpo nazionale dei vigili del fuoco,



volte a prevenire possibili fenomeni di diffusiodel contagio da Covid-19” di cui al decreto
interministeriale 6 luglio 2020, aggiornandone #araandone le previsioni al contesto attuale
e all'utilizzo generalizzato da parte di tutte farainistrazioni pubbliche destinatarie di quanto
previsto dall’articolo 10 del predetto decreto-legg. 44, in corso di conversione. Vengono in
ogni caso fatte salve tutte le pertinenti dispasize gli obblighi derivanti dalle disposizioni
emanate per il contenimento del COVID.

Il presente protocollo non trova applicazione rigpalle procedure per le quali la valutazione dei
candidati sia effettuata esclusivamente su basicclari ovvero in modalita telematica; resta ferma
la possibilita per le commissioni di procedere aldarezione delle prove scritte con collegamento
da remoto, fatte salve le cautele generali pragelecontenimento della diffusione epidemiologica.

L’obiettivo del presente protocollo e quello dirioe indicazioni volte alla prevenzione e protezon
dal rischio di contagio da COVID-19 nellorganizeaze e la gestione delle prove dei concorsi
banditi dalle pubbliche amministrazioni.

Tali indicazioni sono rivolte:

a) alle amministrazioni titolari delle procedure corsali;

b) alle commissioni esaminatrici;

c) al personale di vigilanza,

d) ai candidati;

e) a tutti gli altri soggetti terzi comunque coinvoftltri enti pubblici e privati coinvolti nella
gestione delle procedure concorsuali, gestori dekale e/o con funzioni di supporto
organizzativo e logistico; eventuale personaletagnipresente in loco).

Le prescrizioni del presente protocollo presuppoiogthe I'amministrazione abbia adottato tutte le

iniziative e le misure necessarie ai sensi dellanativa in tema di sicurezza e salute sul luogo di

lavoro. Inoltre, considerando che le prove conaarquotrebbero essere espletate presso locali o
spazi di proprieta di terzi, le amministrazioni dew assicurare che le medesime prescrizioni trovino
integrale applicazione anche in tale caso, armanidasi con le regole di prevenzione e sicurezza
relative alla struttura ospitante.

Inoltre, I'applicazione del presente protocollo deener conto delle misure urgenti in materia di
contenimento e gestione dell’emergenza epidemicdogia COVID-19 applicabili nel territorio
regionale ove si svolge la procedura concorsuale.

2. Definizioni

Ai fini del presente protocollo si considerano égsenti definizioni:

* Area Concorsuale: spazio complessivo dove si trovdacali destinati allo svolgimento delle
prove selettive dei pubblici concorsi;



* Aula Concorso: spazio adibito allo svolgimento elgirove concorsuali avente dimensioni
adeguate e caratteristiche particolari di autondomaionale;

*Area di Transito: spazio adibito alla coda dei d¢datl in attesa dell’identificazione e/o
dell'accesso all’Aula Concorso;

* Distanza “Droplet”: misura di sicurezza che indigalistanza minima necessaria da tenere tra
persona e persona per evitare un contagio dovidgodalamica della trasmissione droplets
(goccioline di acqua) che trasmettono i germi aek;

» Mascherine chirurgiche: maschere facciali monowestidate a limitare la trasmissione di agenti
infettivi, di tipo I/IR o II/lIR, certificate secao la norma tecnica UNI EN 14683:2019. Le
mascherine chirurgiche hanno lo scopo di evitaee @i le indossa contamini I'ambiente, in
guanto limitano la trasmissione di agenti infettigpur ricadendo nelllambito dei dispositivi
medici di cui al decreto legislativo n. 46 del 199%.m.i., il decreto-legge n. 34 del 2020 e la
relativa legge di conversione n. 77 del 2020 lenlkaindividuate quali dispositivi di protezione
individuale per i lavoratori durante il periodo emenziale;

e Facciali filtranti (mascherine FFP2 e FFP3): soridizmati in ambiente ospedaliero e
assistenziale per proteggere l'utilizzatore da tigeterni (anche da trasmissione di infezioni da
goccioline e aerosol) e sono certificati ai sengjuhnto previsto dal d.lgs. n. 475 d€192 e
s.m.i.e sulla base di norme tecniche armonizzate (UNLESt2009);

» Mascherine di comunita: hanno lo scopo di riduareitcolazione del virus nella vita quotidiana
€ non sono soggette a particolari certificaziommnMNlevono essere considerate né dispositivi
medici, né dispositivi di protezione individuale,anuna misura igienica utile a ridurre la
diffusione del virus COVID-19;

» TermoScanner: sistema di rilevamento della tempeaaorporea mediante tecnologia infrarossi,
conforme alle linee guida del Ministero della saJuwhe consente la rilevazione accurata e veloce
delle temperature corporee;

* Pre-Triage: area gestita da personale sanitarilifigato, riservata a chiunque si trovi nell’area
concorsuale (candidati, membri delle commissioniangseatrici, operatori e addetti
allorganizzazione e vigilanza) e presenti, qualit@mi insorti durante le prove concorsuali,
febbre, tosse o sintomi respiratori, ove il peré®sanitario svolge il triage prendendo in carico
il paziente per gli accertamenti previsti per léafone Covid/19. Se non disponibile I'area
“pre- triage”, si ritiene necessario che venga fifieato ed allestito un locale dedicato
all'accoglienzae isolamento dei predetti soggetti;



* Pulizia: insieme di operazioni che occorre praggagr rimuovere lo "sporco visibile" di qualsiasi
natura (polvere, grasso, liquidi, materiale organecc.) da qualsiasi tipo di ambiente, superficie,
macchinario, ecc. La pulizia si ottiene con la ralmoe manuale o meccanica dello sporco anche
— eventualmente — con acqua e/o sostanze detefgetgrsione). La pulizia € un'operazione
preliminare e si perfeziona ed e indispensabilénaidelle successive fasi di sanificazione e
disinfezione;

 Sanificazione: & un intervento mirato ad eliminale&a base qualsiasi batterio ed agente
contaminante che con le comuni pulizie non si nasca rimuovere. La sanificazione si attua
avvalendosi di prodotti chimici detergenti (deters) per riportare il carico microbico entro
standard di igiene accettabili ed ottimali che dgi@no dalla destinazione d'uso degli ambienti
interessati. La sanificazione deve comunque egseceduta dalla pulizia;

* Disinfezione: consiste nell’applicazione di agefhsinfettanti, quasi sempre di natura chimica o
fisica (calore), che sono in grado di ridurre, titena distruzione o l'inattivazione, il carico
microbiologico presente su oggetti e superficirdétare. La disinfezione deve essere preceduta
dalla pulizia per evitare che residui di sporcogao® comprometterne I'efficacia. La disinfezione
consente di distruggere i microrganismi patogeni;

*Bonifica: una procedura di pulizia e disinfezioneirata a privare un ambiente,
un’apparecchiatura, un impianto, di qualsiasi ti@cdi materiale contenuto o trattato
precedentemente all'interno dello stesso. L'operzi garantisce |'abbattimento della
crosscontamination (contaminazione incrociata).

Sirimanda in ogni caso al Rapporto ISS COVID-12012020 - Indicazioni per la sanificazione degli
ambienti interni nel contesto sanitario e assisg@gper prevenire la trasmissione di SARS-CoV 2.
Versione dell’8 maggio 2020 e successivo aggiormameel 7 luglio 2020.

3. Misure organizzative e misure igienico-sanitarie

Le amministrazioni organizzano le sessioni gioeralidi svolgimento delle prove separandole
temporalmente per garantire il completo deflussocdadidati e le operazioni di pulizia di cui al
successivo punto 7.

Tutti i candidati devono essere preventivameni@méti delle misure adottate sulla base del present
protocollo, a mezzo PEC e/o mediante apposita camazione mediante il portale
dellamministrazione organizzatrice, con particelaiferimento ai comportamenti che dovranno
essere tenuti e che saranno di seguito descritti.

In particolare, i candidati dovranno:

! Rapporto ISS COVID-19 n. 20/2020 Rev. 2 - Indioaziad interim per la sanificazione degli ambignterni nel
contesto sanitario e assistenziale per preventrasaissione di SARS-CoV 2. Versione del 7 lugia®0.



1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagésgilvyo situazioni eccezionali, da documentare);
2) non presentarsi presso la sede concorsuale st dffetno o piu dei seguenti sintomi:
a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi;
b) tosse di recente comparsa;
c) difficolta respiratoria;
d) perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminoize dell'olfatto (iposmia), perdita
del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (dsggwe) mal di gola;

3) non presentarsi presso la sede concorsuale sepasttiaalla misura della quarantena o isolamento
domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamto dalla propria dimora/abitazione come
misura di prevenzione della diffusione del contadpoCOVID-19;

4) presentare all’atto dell'ingresso nell'area conaats di un referto relativo ad un test antigenico
rapido o molecolare, effettuato mediante tamponéiop-faringed® presso una struttura pubblica
0 privata accreditata/autorizzata in data non aleate a 48 ore dalla data di svolgimento delle
prove. Tale prescrizione si applica anche ai caidizhe abbiano gia effettuato la vaccinazione
per il COVID-19;

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’aawesl’area concorsuale sino all’'uscita, i
facciali filtranti FFP2 messi a disposizione dattiainistrazione organizzatrice.

Gli obblighi di cui ai numeri 2 e 3 devono esseaggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi
ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000

Qualora una o piu delle sopraindicate condiziom dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di
rifiuto a produrre l'autodichiarazione, dovra essenibito I'ingresso del candidato nell’area
concorsuale.

Rispetto al punto sub 5), tutti i candidati devassere muniti di dispositivi di protezione delle vi
aeree. A tale fine le amministrazioni rendono dmspii per i candidati il necessario numero di
facciali filtranti FFP2. | candidati devono indossaobbligatoriamente ed esclusivamente le
mascherine fornite dal’amministrazione, prevedeimdcaso di rifiuto I'impossibilita di partecipare
alla prova. L'amministrazione fornisce indicaziauil corretto utilizzo delle mascherine (copertura
delle vie aeree, naso e bocca), sulla loro events@dtituzione e successivo smaltimento. Non deve
essere consentito in ogni caso nell'area concardwedo di mascherine chirurgiche, facciali filtten

e mascherine di comunita in possesso del candidato.

2 Tale indicazione ha carattere facoltativo nel odisprocedure concorsuali interamente riservateeasonale interno
dell’'amministrazione organizzatrice, che ne poatfutare I'utilita nel contesto delle misure datbggnerali adottate per
la prevenzione del contagio da COVID-19 sul luogtadoro.

% Nel caso in cui non sia richiesta la produzioné rééerto relativo all’effettuazione del tampondr(aota 2), la

autodichiarazione dovra anche riguardare il fattooth essere conoscenza, alla data della provacsuede, del proprio
stato di positivita a COVID-19.



Gli operatori di vigilanza e addetti allorganizeaze e all'identificazione dei candidati nonche i
componenti delle commissioni esaminatrici devorseesmuniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi
di valvola di espirazione.

Il personale addetto alle varie attivita concorsealmembri delle commissioni esaminatrici devono
effettuare il test antigienico rapido o molecolanediante tampone oro-faringeo, presso una stauttur
pubblica o privata accreditata/autorizzata in deta antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento
delle prove

La temperatura corporea va rilevata al momentdageksso del candidato nell’area concorsuale,
mediante termoscanner. Solo in caso di impossibéitutilizzo del termoscanner, la temperatura
corporea potra essere rilevata con termometri miachi permettano la misurazione automatica.

Qualora un candidato presenti una temperatura isupeai 37,5 C° o dichiarasse sintomatologia
riconducibile al Covid/ 19, verra invitato ad allontanarsi dall’area coscaie.

Le amministrazioni garantiscono il rispetto deliterio di distanza droplet” di almeno 2,25 meta tr
i candidati e tra i candidati e il personale detfanizzazione/vigilanza e le commissioni esamioiatri
in ogni fase della procedura concorsuale.

| flussi e i percorsi di accesso e movimento nedaconcorsuale (ingresso nell’area concorsuale -
ingresso nell'area di transito per registrazione gietecipanti - ingresso nell’aula concorsuale -
organizzazione delle sedute - uscita dei candi#ditaula e dall'area concorsuale) vanno organizzat
e regolamentati in modalita a senso unico, ancheiant apposita cartellonistica orizzontale e
verticale di carattere prescrittivo, informativdieezionale. | percorsi di entrata e uscita devesgere
separati e correttamente identificati.

Nell’area concorsuale e nelle aule concorso dewssere collocate a vista le planimetrie dell'area
concorsuale, i flussi di transito e le indicaziaiai percorsi da seguire per raggiungere le aule
concorso; le planimetrie delle aule concorso, redamlisposizione dei posti, I'indicazione delleef

e l'ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

In tutta I'area concorsuale, particolarmente natke antistanti 'aula concorsuale e i servizingie
devono essere resi disponibili, in numero adegubspenser con soluzione idroalcolica per le mani.
Le amministrazioni rendono disponibili mediante @gfa cartellonistica nell’area concorsuale, in
prossimita dei dispenser e nei servizi igienicisteuzioni per il corretto lavaggio delle mani.

| candidati che accederanno all'area concorsualeradoo utilizzare il dispenser lavamani
igienizzante e immettersi in un percorso ben idieato, atto a garantire file ordinate e dotato di
segnaletica (orizzontale o verticale) indicantditdanza minima di 2,25 metri tra persona e persona
Il percorso e finalizzato a raggiungere I'areardnsito.



Le postazioni degli operatori addetti all'identdimione dei candidati devono prevedere appositi
divisori in plexiglass (barriere antirespiro) e ufinestra per il passaggio dei documenti di
riconoscimento e concorsuali del candidato. Legmshi, se plurime, saranno distanziate di almeno
3 metri una dall’altra. La consegna e il ritiro ldedtrumentazione informatica (es. tablet), makeria
o documentazione relativa alle prove non deve awbrevi manuna mediante deposito e consegna
Su un apposito piano di appoggio. Deve essere tfaréiidentificazione prioritaria, anche mediante
postazioni dedicate, delle donne in stato di gmavid, dei candidati con disabilita e dei candidati
richiedenti tempi aggiuntivi. Presso le postazidinidentificazione dovranno essere resi disponibili
appositi dispenser di gel idroalcolico. Gli operabavitano i candidati a procedere all'igienizzoae
delle mani prima e dopo le operazioni di identificme e/o consegna e/o ricezione di materiale
concorsuale. Per le operazioni di identificaziolee,amministrazioni rendono disponibili penne
monouso per i candidati.

Le amministrazioni al fine di ridurre al minimo t@mpistica delle operazioni di identificazione dei
candidati utilizzano ove possibile apposite piattate digitali per la gestione di prove concorsuali,
richiedendo ai candidati di trasmettere con congnticipo a mezzo PEC/Email ordinaria copia
scansionata dei documenti di identita che sarameseptati in sede per 'ammissione in sede
concorsuale.

Le amministrazioni prevedono tempi dilatati per c€asso all’area concorsuale, fissando
preventivamente l'orario di inizio e di fine dellgperazioni di riconoscimento e, se del caso,
determinando orari differenziati per la convocaeioei candidati.

L’amministrazione, anche mediante apposita carigdtica affissa nell’area concorsuale, raccomanda
ai candidati la moderazione vocale, evitando volaftiie toni concitati al fine di ridurre I'effetto
“droplet”.

Le amministrazioni stipulano apposite convenziomcoordi con le strutture sanitarie pubbliche e
private territoriali, al fine di garantire nell'aeconcorsuale I'attivazione di un adeguato servizio
medica Isanitario e la disponibilita di appositi locali prgiage opportunamente ed adeguatamente
attrezzati per la eventuale valutazione da partko detaff medico/sanitario dei candidati
sintomatici,opportunamente isolati, rinviando amfo detto sopra per la descrizione delle finaita
dell'operativita del pre-triage.

4. Requisiti delle aree concorsuali

| luoghi per lo svolgimento dei concorsi dovranner@ un’elevata flessibilita logistica e disporre
delle seguenti caratteristiche:

» disponibilita di una adeguata viabilita e di traspgubblico locale;

» dotazione di ingressi riservati ai candidati, dite separati tra loro per consentirne |l
diradamento, in entrata e in uscita dall’area;



» disponibilita aree riservate al parcheggio dei @dattl con particolari esigenze (portatori di
handicap, immunodepressi, etc.);

» disponibilita di sufficiente area interna con adsguareazione naturale (compatibilmente con
le condizioni climatiche esterne);

» disponibilita di un locale autonomo e isolato, @bicprima dell’accesso alle aule concorso
dei candidati, ove realizzare il servizio sanitatigre Jtriage ovvero (in caso mancanza del
servizio di pre-triage) accogliere e isolare gleetuali soggetti sintomatici (sintomi insorti
nel corso delle prove), raggiungibile attraversgoencorso separato ed isolato da quello dei
candidati diretti alle aule concorso, per evitardiffusione del contagio e garantire la privacy
del soggetto a rischio, rinviando a quanto dettpraqer la descrizione delle finalita e
dell'operativita del pre-triage e della necessitgatantire I'accoglienza e l'isolamento dei
predetti soggetti.

5. Requisiti dimensionali delle aule concorso - orgarnzazione dell’accesso, seduta e
dell'uscita dei candidati

Le aule concorso devono essere dotate di postapjpenative costituite da scrittoio e sedia
posizionate a una distanza, in tutte le direzidnglmeno 2, 25 metri I'una dall’altra, di modo che
ad ogni candidato venga garantita un’area di 4gq5 m

Per le prove svolte in formato digitale, sullo #oro sara resa disponibile una postazione infoicaat
(qualora la prova non si svolga con un tablet chgavconsegnato al candidato al momento
dell'identificazione). Deve essere vietato ogni §pmento, anche minimo, degli elementi della
postazione. Conseguentemente, le aule devono esgéoseentemente ampie in modo da garantire
una collocazione dei candidati nel rispetto delktashza “droplet”. La disposizione dei candidati
dovra rispettare il criterio della fila (contraseatp da lettera o numero) lungo un asse
preventivamente prescelto. Questo sistema garamtiesodo ordinato dei candidati al termine della
prova. | candidati, una volta raggiunta la postagioro assegnata, dovranno rimanere seduti per
tutto il periodo antecedente alla prova, quelldadptova stessa e dopo la consegna dell’elaborato
finché non saranno autorizzati all’'uscita. Durdfdeario d’esame sara permesso I'allontanamento
dalla propria postazione esclusivamente per reaeassrvizi igienici o per altri motivi indifferibi

| candidati saranno invitati all’'uscita per singbla in tempi distanziati tra loro al fine di eait gli
assembramenti. Per ogni fila e per tutta la lunghetelle stesse verra applicata apposita segreletic
orizzontale o verticale calpestabile sulla paviraeitne, al fine di facilitare I'osservanza del
mantenimento costante della distanza interpersotiatcurezza. La procedura di deflusso dei
candidati dalle aule concorsi dovra essere gestitmaniera ordinata scaglionando e invitando
all'uscita i candidati, ordinandoli per singolaafi¢ progressivamente. Dovra essere prioritariamente
garantito il deflusso dei candidati con disabibtaelle donne in stato di gravidanza. L’esodo dei
restanti candidati dovra essere espletato in mandedinata al fine di garantire la distanza
interpersonale tra i candidati di almeno metri 2,25



Inoltre, le aule dovranno:

* avere pavimentazione e strutture verticali facilteesanificabili;

* avere servizi igienici direttamente (o facilmentcessibili dalle aule, identificati con
apposita cartellonistica e segnaletica, dimensiosatondo gli standard previsti dalla
legislazione vigente;

* permettere un elevato livello di aerazione naturaeche alternandosi con aerazione
meccanica;

e avere impianti di aerazione meccanica che lavoramo impostazione di esclusione di
ricircolo di aria. Se tale esclusione non é pofssilgli impianti non dovranno essere avviati;

» garantire volumetrie minime di ricambio d’aria mandidato.

Per le modalita di ventilazione meccanica e natudella sede concorsuale, si rimanda in ogni caso
alle indicazioni tecniche di cui al Rapporto ISS\W2D-19 n. 33/2020 - Indicazioni sugli impianti di
ventilazione/climatizzazione in strutture comun&anon sanitarie e in ambienti domestici in
relazione alla diffusione del virus SARS-CoV-2. Siene del 25 maggio 2020

6. Svolgimento della prova

Per lintera durata della prova i candidati devarbligatoriamente mantenere il facciale filtrante
FFP2. Deve essere vietato il consumo di alimergiceezione delle bevande, di cui i candidati
potranno munirsi preventivamente. L'eventuale timatella prova sara comunicata verbalmente
tramite altoparlante. Durante le prove gli addatticontrollo dovranno sempre essere muniti di
facciale filtrante, circolare solo nelle aree epagicorsi indicati ed evitare di permanere in proga

dei candidati a distanze inferiori a 2,25 metri.

7. Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezionelelle aree concorsuali

Nell’area concorsuale dovra essere assicurata:

» labonifica preliminare dell'area concorsuale nel somplesso valida per I'intera durata della
sessione/i giornaliera/e;

* la pulizia giornaliera;

» la sanificazione e disinfezione, tra una sessiol@atea e al termine delle stesse, delle aule
concorso e delle postazioni dei candidati, ivi coesp le postazioni informatiche dei locali,
degli ambienti, degli arredi, delle maniglie;

» la pulizia, sanificazione e disinfezione dei senigienici da effettuarsi con personale
qualificato in presidio permanente, dotato di idom@dotti; all'interno degli stessi dovra
essere sempre garantito sapone liquido, igieniezasdlviette e pattumiere chiuse con
apertura a pedale. | servizi igienici dovranno essestantemente presidiati e costantemente

4 https://lwww.iss.it/documents/20126/0/Rapporto+ISEMID-19+33_2020.pdf/f337017e-fb82-1208-f5da-
b2bd2bf7{5ff?t=1590768137366



puliti e sanificati, ovvero dopo ogni singolo wib. L’accesso dei candidati dovra essere
limitato dal personale addetto, al fine di evitsograffollamenti all’interno dei suddetti locali.

8. Misure di prevenzione e protezione dei lavoratori élelle commissioni esaminatrici

Fatte salve tutte le misure di prevenzione e protezgia predisposte dal datore di lavoro, i latania
addetti alle varie attivita concorsuali non potrarutilizzare le stesse aree d’ingresso e di uscita
utilizzate dai candidati per entrare e uscire detla concorsuale. Prima di accedere alle areeatedic
allo svolgimento del concorso, i lavoratori si sptirranno a una adeguata igiene delle mani per poi
indossare il dispositivo di protezione che dovrsees indossato durante l'intero svolgimento della
prova concorsuale. Le medesime cautele trovanacagpine rispetto ai membri delle commissioni
esaminatrici.

Le amministrazioni assicurano che il personale tid@#’organizzazione concorsuale e i componenti
delle commissioni esaminatrici siano formati adégomente sull’attuazione del presente protocollo.

9. Piano operativo specifico della procedura concorsia - comunicazioni al Dipartimento
della funzione pubblica

Tutti gli adempimenti necessari per una correttatigee ed organizzazione dei concorsi in
conformita al presente protocollo devono essengifgiati in uno specifico documento contenente
la descrizione dettagliata delle varie fasi deltacpdura concorsuale, tenendo conto di quanto
evidenziato nel protocollo e di tutti gli altri adpimenti di sicurezza previsti dalla normativa
vigente.
Il piano operativo viene reso disponibile, unitateead presente protocollo, sulla pagina web dedicat
alla procedura concorsuale entro i 10 giorni preaéido svolgimento della prova.
In particolare il documento dovra, tra l'altro, ¢enere specifica indicazione circa:
» il rispetto dei requisiti dell'area;
* il rispetto dei requisiti di accesso, transito eitasdall’area;
» il rispetto dei requisiti di accesso, posizionarmoaigi candidati e deflusso dall’aula nonché di
svolgimento della prova;
* l'individuazione dei percorsi di transito dei cadhalii;
* le modalita di gestione del servizio di pre-triagdi assistenza medica (se previsto), ovvero
di accoglienza e isolamento dei soggetti che ptasenna temperatura superiore ai 37,5°C
o0 altra sintomatologia riconducibile al Covid-18amnta nel corso delle prove concorsuali;
e le procedure di gestione del’emergenza - pianemdergenza ed evacuazione (secondo le
normative vigenti);
» lindividuazione del numero e delle mansioni delgomale addetto;
* modalitd di adeguata informazione ai candidati éodnazione al personale impegnato e ai
componenti delle commissioni esaminatrici sulleuresadottate.

Il rappresentante legale dellamministrazione oigeatrice (0 il dirigente responsabile
dell’'organizzazione concorsuale), provvede ad myiantro e non oltre 5 giorni prima dell'avvio
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delle prove, al Dipartimentgel la funzione pubblica a mezzo PH@pam@pec.governo.
un’apposita autodichiarazione, ai sensi degli d@dte 47 del DPR 445/200attestante la piena e
incondizionata conformita del Piano alle prescnkidel presente protocollo, comprensiva del
alla sezione del sito istituzional®ve esso € pubblicato.

Il Dipartimento per la funzione pubblica potra ithere, per il tramitdell’Ufficio per i concorsi e

il reclutamento e dell’lspettorato per funzione pubblica, I'invio del Piano per le succes
verifiche.

10. Clausole finali

Le amministrazioni organizzano le prove selettimestrutture decentrate a livello regionale ve
possibile, a livello provinciale in base al numeralla provenienza geografica dei candidati, a fi
escludere rigorosamente o, quantomeno, nella massisura possibile gli spostamenti interregic
dei candidati.

In ogni caso, le prove selettire presenz dovranno avere una durata massan@C minuti.

Le prove orali e le proveratich¢ previste dalle procedure concorsupbtrannc svolgersi in via
telematica. In caso di assolina@possibilita I'organizzazione e lo svolgimentielle prove orali e pratiche
dovranno seguire le regole deresent protocollo, opportunamentadattate In particolare, le
amministrazioni provvederanno a scaglionare glriadapresentazione dei candidati al fine di ewd
assembramenti in prossimita e’iaterno dell’area concorsuale e, ove possibilegaoizzeranno
svolgimento delle prove praticle spazi apert

Anche alla luce di quanto previsto dall’articolo, tmma 8, del decre-legge 1° aprile 2021, n. 44,
disposizioni del presente protdiconon si applicano alle procedure di reclutamedéd personale
regime di diritto pubblico di cwall’articolo 3 del decreto legislativo 30 mar2601 n. 165. Resta ferma
la facolta per le amministrazioni interessate a tdtima fattispecie capplicare il presente protocol
Per l'applicazione e la correttgstion delle misure contenute nel presgmtetocollo le amministrazioni
si avvalgono, tramite appositiccordi della protezione civile nazionale efelle protezioni civili
regionali.

Per tutto quanto non previsto meksent protocollo, trovano applicazionepeescrizion tecniche per lo
svolgimento delle procedure concorsuali per I'asees ruoli e alle qualifiche delle Forze armatelja
Forze di polizia, del Corpo nazionale vigili del fuoco, volte a prevenire possibili fenem d
diffusione del contagio da Covitl-di cui al decreto interministerialeléglio 2020 e s.m.

IL CAPO DEL DIPARTIMENTO
Cons. Marcello Fiori

Firmato digitalmente da FIORI

%élﬁFELLO

O=PRESIDENZA CONSIGLIO DEI
MINISTRI
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Proprieta:

CASSA GEOMETRI

Immobile sito in:

BARI, VIA AMENDOLA 122

Titolo:

Tavola:

Piano:

PIANO PRIMO

Data rilievo: Marzo 2019

Aggiorn.:

Formato.:

1SO AO

Scala: 1:100

Il Tecnico:

Geom. Danilo Accogli
Building Manager
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Consiglio Nazionale delle Ricerche PSP
'r I Istituto per la Protezione Sostenibile delle Piante
Sede di Bari

Allegato sub e

BANDO N. 301.27

SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER L'ASSUNDNE A TEMPO INDETERMINATO DI 1
UNITA DI PERSONALE CON PROFILO DI COLLABORATORE DAMMINISTRAZIONE — VII LIVELLO
PROFESSIONALE - APPARTENENTE ALLE CATEGORIE PROTEETDI CUI ALL’ART. 1 DELLA
LEGGE 12 MARZO 1999, RESIDENTE NELLA REGIONE PUGLIBA ASSEGNARE ALL'ISTITUTO PER
LA PROTEZIONE SOSTENIBILE DELLE PIANTE (IPSP) — SHDI BARI

AUTOCERTIFICAZIONE
SCREENING IN INGRESSO

ll/la sottoscritto/a cognome nome

Nato a il (Provincia o Stato Estero)
Residente a (Provincia )

Via n. C.AP.
Codice fiscale Recapito telefonico

In qualita di: (barrare con una X la casella cpoisdente)
| Candidato*
‘. Componente della Commissione esaminatrice**
0l Altro (specificare)**

consapevole della responsabilita e delle sanzienalp previste dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000,
n. 445, per false attestazioni e dichiarazioni naend

DICHIARA
« di non essere affetto dai seguenti sintomi:
- temperatura superiore a 37,5°C e brividi;
- tosse di recente comparsa;
- difficolta respiratoria;
- perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o dimimorze dell’olfatto (iposmia),
perditadel gusto (ageusia) o alterazione del gigssgeusia);
- mal di gola;

« dinon essere sottoposto/a alla misura della gtemaro isolamento domiciliare fiduciario e/o
al divieto di allontanamento dalla propria dimobé@zione come misura di prevenzione della
diffusione del contagio da Covid19;

« di aver preso visione del Piano Operativo CNR tredaalla specifica procedura
concorsualenonché dei relativi allegati.

Luogo e data

Firma

L’incaricato all’accoglimento dei candidati

Firma

*| candidati devono apporre la sottoscrizione esiglrmente in presenza del personale incaricato
**| componenti della Commissione esaminatrice espeale di supporto devono allegare copia del dootordi identita
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Allegato sub f
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
(Art. 13 Reg. UE 2016/679)

BANDO N. 301.27

SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER L’ASSUNDNE A TEMPO INDETERMINATO
DI 1 UNITA DI PERSONALE CON PROFILO DI COLLABORATOR DI AMMINISTRAZIONE — VI
LIVELLO PROFESSIONALE - APPARTENENTE ALLE CATEGORIBROTETTE DI CUI ALL’ART. 1
DELLA LEGGE 12 MARZO 1999, RESIDENTE NELLA REGIONEPUGLIA DA ASSEGNARE
ALL’ISTITUTO PER LA PROTEZIONE SOSTENIBILE DELLE RANTE (IPSP) — SEDE DI BARI

Titolare del trattamento

Il Titolare del Trattamento €& il Consiglio Nazioealelle Ricerche, con sede legale in Piazzale
Aldo Moro, n. 7 — 00185 — Roma, rappresentato dalgénte dell’'Ufficio Reclutamento del
Personale CNR,PE@rotocollo-ammcen@pec.cnr.it.

Punto di contatto presso il Titolare del trattamenb

Il punto di contatto inerente al trattamento deti daersonali e il Dirigente dell’Ufficio
Reclutamento delPersonale CNR (tel. 0039.06/4992/2140 — fax 0039.06/4993.3852 e-mail:
concorsi@cnr.jtPECconcorsi@pec.cnr.it

Responsabile per la protezione dei dati
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RDP)spoeil Consiglio Nazionale delle
Ricerche econtattabile ai seguenti recapiti: ekmail@cnr.if PEC:rpd@pec.cnr.it

Dati trattati

Nei limiti delle finalita e delle modalita definitaella presente informativa, sono oggetto di

trattamento:

a) 1 dati attinenti alla temperatura corporea dellespea interessata, rilevata o attestata dalla
stessa inmisura non superiore a 37,5°C;

b) dati personali relativi a possibili situazioni dirolo di contagio da Covid-19, compresi dati
relativi allo stato di salute, quali, a titolo egaificativo, la temperatura corporea, mal di
gola, dispnea (difficolta respiratorie), tosse,iten perdita/riduzione dell'olfatto e/o del
gusto, sintomi influenzali;

c) 1 dati attinenti alla non sottoposizione alle mesuwlella quarantena o dell’isolamento
fiduciario consorveglianza sanitaria.
| suddetti dati devono essere oggetto di un’appaaittocertificazione da prodursi a cura
degli interessati ai sensi degli artt. 46 e 47IRR 445/2000;

d) i dati identificativi, qualora fosse necessario wlnentare le ragioni che hanno impedito
l'accesso.

Tipologia di soggetti interessati

| dati personali oggetto di trattamento si rifeoiso:

a) ai candidati. Rispetto a tali interessati, la pnésénformativa integra quella gia fornita per il
trattamento dei dati personali funzionale alla @@fdazione alla selezione, all'instaurazione
e all’esecuzione del rapporto di lavoro;

b) ai componenti la Commissione giudicatrice;
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C) ai terzi autorizzati ad accedere ai locali prespat le prove concorsuali per I'espletamento
di attivita connesse e funzionali alla proceduraarso.

Finalita del trattamento

| dati personali saranno trattati esclusivamente fpalita di prevenzione dal contagio da

COVID-19, in esecuzione del Protocollo di svolgirteedei concorsi pubblici di cui alla nota

DFP 7293-P del 03/02/2021 e del Piano OperativeiSpe della Procedura Concorsuale.

Si informa che, tenuto conto delle finalita delttaenento, i dati personali sono trattati senza il
SUO consenso espresso in quanto necessari peela della sua salute e di quella collettiva (art.
6, lett. d) del Regolamento UE 2016/679 e del L6 del 23.02.2020 e DPCM del 26 aprile
2020).

Mancato conferimento dei dati

Il conferimento dei dati per dette finalita € olghliorio ed e pertanto necessario per accedere
all'interno della sede per lo svolgimento della ggdura concorsuale. Un eventuale rifiuto a
conferirli impedisce di consentire I'ingresso.

Modalita di trattamento

La raccolta e I'utilizzo dei dati personali avvienel rispetto dei principi di: liceita, correttezea
trasparenza; limitazione delle finalita; minimiziae dei dati; esattezza; limitazione alla
conservazione; integrita e riservatezza, di cuarll5 del Regolamento UE 2016/679, in modo
tale da garantirne la sicurezza e tutelare lavaderza dell’interessato. Tali dati non saranno
oggetto di alcun processo decisionale interamemntenatizzato o di alcun trattamento di
profilazione.

Con riferimento alla misurazione della temperatmgorea che verra rilevata, il titolare del
trattamentonon effettua alcuna registrazione d&d thddove la temperatura sia inferiore ai
37,5°C. L'identificazione dell'interessato e la isttazione del superamento della soglia di
temperaturapotrebbero avvenire solo qualora fossessario documentare le ragioni che
hanno impeditol’accesso. In tal caso, I'interessaira informato della circostanza.

Base giuridica del trattamento
La base giuridica del trattamento dei dati persanedppresentata:
- dall’'obbligo legale al quale & soggetto il CNR irateria di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale di cuirallg par. 1, lett. c) e all'art. 9, par. 2, lett.
b) del Regolamento UE 2016/679
- dalla salvaguardia degli interessi vitali dell'r@gsato o di un'altra persona fisica, di cui
all'art.6, par. 1, lett. d) e all'art. 9, par.l&{t c) del Regolamento UE 2016/679
- dall’esecuzione di un compito di interesse pubbticoui all’art.6, par. 1, lett. €) nonché
all'art.9, par. 2, lett. g) del medesima RegolatodJE "
- dal Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pidtadottato dal Dipartimento della
Funzione Pubblica della Presidenza del Consiglio Mmmistri, Prot. n. 25239/2021,
pubblicato il 15 aprile2021.

Destinatari dei dati raccolti

Il trattamento é effettuato da parte di personataricato che agisce sulla base di specifiche
istruzioni fornite in ordine alle finalita e alle adalita del trattamento. | dati personali e le
informazioni raccolte non saranno oggetto di diffag, né di comunicazione a terzi, se non in
ragione delle specifiche previsioni normative

Solo a tali fini, i dati personali potranno inolgssere comunicati:

- allAutorita sanitaria per la ricostruzione delldiera degli eventuali contatti stretti di un
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lavoratorerisultato positivo al COVID-19;
- a tutti i soggetti pubblici per i quali sussistesassistera in capo al Titolare un obbligo di
comunicazione dei dati stessi.

Trasferimento extra UE
Non e previsto il trasferimento in Paesi extra UE.

Periodo di conservazione

| dati saranno trattati per il tempo strettamenéeessario a perseguire la citata finalita di
prevenzione dal contagio da COVID-19 e conseniab fal termine dello stato d’emergenza
previsto dalle autorita pubbliche competenti. Inniogaso, una volta cessato lo stato di
emergenza, qualsiasi dato personale conservat®itdére ai sensi della presente informativa
sara cancellato da parte dello stesso Titolate, fatlve esigenze di ulteriore trattamento in forza
di:

a) specifici obblighi normativi;
b) disposizioni di autorita pubbliche;
c) eventuali ragioni di Giustizia.

Diritti di accesso, rettifica, cancellazione, limiazione e portabilita

L’interessato al trattamento ha diritto di richiegl@l Consiglio Nazionale delle Ricerche, quale

Titolaredel trattamento, ai sensi degli artt. 8aa122 del Regolamento UE 2016/679:

- l'accesso ai propri dati personali ed a tutte ferimazioni di cui all’art. 15 del Regolamento
UE 2016/679;

- la rettifica dei propri dati personali inesatti ‘entegrazione di quelli incompleti; - la
cancellazione dei propri dati (c.d. “diritto all'lmd’), fatta eccezione quelli contenuti in atti
che devono essere obbligatoriamente conservaGMN& per il tempo indicato e ove sussista
un motivo legittimo prevalente;

- la limitazione del trattamento ove ricorra una edtlotesi di cui all’art. 18 del Regolamento
UE 2016/679;

- la cancellazione dei dati personali laddove questi siano piu necessari rispetto alle finalita
per le quali sono stati raccolti o altrimenti taditt sempre che non ricorrano le condizioni di
cui all'art.17, par. 3del Regolamento UE 2016/679;

- l'opposizione al trattamento dei propri dati pe@grsalvo quanto previsto con riguardo alla
necessita ed obbligatorieta del trattamento datipp¢éer accedere ai locali prescelti per il
CONCorso;

- la portabilita dei dati, finalizzato a consentidieottenere copia dei dati che vengono trattati,
in unformato strutturato, di uso comune e leggiliid un dispositivo automatico, anche al
fine di comunicare tali dati a un altro Titolard ttattamento.

Queste richieste potranno essere rivolte al pumtoodtatto del Titolare del Trattamento al

seguente recapito: e-masbncorsi@cnr.#PEC:concorsi@pec.cnr.it.

Modalita di esercizio dei diritti

Per I'esercizio dei diritti di tutela dei propritd@ersonali, I'interessato puo rivolgersi al Taod

del trattamento, al Punto di contatto presso iblaie del trattamento e al Responsabile della

Protezione deidati, utilizzando i seguenti contatt

- Titolare del trattamento:PE@rotocollo-ammcen@pec.cnr.it;

- Punto di contatto presso il Titolare del trattarmente-mail: concorsi@cnr.it
PECconcorsi@pec.cnr.it;

- Responsabile della Protezione dei Dati (RPD): d:mail@cnr.if PEC:rpd@pec.cnr.it
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Reclamo e tutela giurisdizionale

Nel caso in cui si ritenga che il trattamento $&acssvolto in violazione della normativa sulla
protezione dei dati personali, € riconosciuto fitati di presentare reclamadl’Autorita Garante
per la protezionedei dati personaliPiazza di Montecitorio - 00187 — Roma, ovvero doriere

dinanzi alla competenteautorita giudiziale.
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2. STATO DEL DOCUMENTO

Tel: +39 080 5929361 Fax: +3980 5929110

EDIZ. | REV. | DATA ELABORAZIONE FIRMA APPROVAZIONE NOTE
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4. PREM ESSA

Lo scopo del presente documento, nell’ ottica di una corretta applicazione delle disposizioni legidative in materia, € quello
di fornire a personale presente nella struttura a qualsiasi titolo le procedure per affrontare e controllare le situazioni di
Emer genza. La corretta gestione delle emergenze all’interno dell’ Area di Ricerca di Bari (AdR) assume un’importanza
rilevante non solo per |'elevato numero di persone presenti, ma anche per i risvolti sociali che le conseguenze di un
incidente possono implicare. Perchéil Piano di Emergenza ed Evacuazione sia attuabile & necessario che:

e Tuttoil personale viene informato e formato sulle procedure del Piano di Emergenza ed Evacuazione;

e | percorsi di esodo e le uscite di Emergenza siano adeguatamente segnalati e mantenute sempre sgombre;

e | mezzi di estinzione e di intervento siano correttamente istallati ed adeguatamente segnalati;

e L’illuminazione di emergenzaed i sistemi di allarme acustico/luminoso siano efficienti;

e | compiti dasvolgerein caso di Emergenza siano sempre assicurati da personale designato nel numero necessario.

E' compito del Datore di Lavoro degli Istituti e UOS afferenti all’ AdR provvedere a quanto sopra affinché in caso di
Emergenzail personale siain grado di intervenire con competenza ed efficacia

5. GESTIONE DEL DOCUMENTO

Il Piano di Emergenza ed Evacuazione verra custodito all’ interno degli Istituti / UOS dell’ AdR e tenuto a disposizione
per la consultazione dei lavoratori, degli organi di vigilanza, di eventuali aziende €/o ditte esterne che operano all’ interno.
Le procedure di Emergenza descritte nel suddetto documento dovranno essere illustrate a tutti i dipendenti prima delle
esercitazioni di simulazione incendio e della Prova Generale di Evacuazione. |l documento dovra essere aggiornato a
seguito di variazioni avvenute dopo la redazione dello stesso piano, quali modificazione degli ambienti, integrazione e/o
variazione dei soggetti deputati alla gestione delle Emer genze, ecc.

Le eventuali modifiche che dovessero concretizzars all’interno degli Istituti/UOS dovranno essere tempestivamente
comunicate a direttore dell’ AdR e per conoscenza a referente per lasicurezza di Areae a Coordinatore Generale delle
Emergenze. Il direttore dell’ AdR provvedera, eventual mente a modificare tale Piano.

6. OBIETTIVI DEL PIANO DI EMERGENZA E RIFERIMENTI NORMATI VI

I Piano di Emergenza ed Evacuazione halo scopo, nel caso di situazioni di pericolo, di:

e minimizzarei danni alle persone;

e agevolarne |’ evacuazione dalle strutture;

e prestare soccorso alle persone colpite da malore o infortunio;

e prevenireo limitarei danni a patrimonio dell’ ente;

e prevenireo limitarei danni all’ attivitalavorativa;

e prevenireo limitarei danni al’ ambiente.

Il presente Piano di Emergenza ed Evacuazione, abbinato alle specifiche planimetrie esposte nel luoghi di lavoro,
contiene elementi sintetici comportamentali che ogni lavoratore e addetto alle emergenze devono porre in atto. Si tratta di
un elaborato sintetico messo a disposizione di tutti i lavoratori, a fine di risultare facilmente comprensibile a personae
dell’ AdR.

In base a quanto previsto dal D. Lgs. 81/08 (art. 18 comma 1 lettere h) et) edell’art. 5 del D.M. 10.03.1998 il Datore
di Lavoro e tenuto ad adottare, frale misure generali di tutela dei Lavoratori, misure di emergenza da attuare in caso di
lotta antincendio e misure di evacuazione dei Lavoratori in caso di pericolo grave ed immediato.

L’'art. 5del D.M. 10.03.1998 - Gestione dell'emergenzain caso di incendio recita: “All'esito della valutazione dei rischi
dincendio, il datore di lavoro adotta le necessarie misure organizzative e gestionali da attuare in caso di incendio
riportandole in un piano di emergenza elaborato in conformita ai criteri di cui all'allegato VI111.”

L'art. 3comma 2 del D.M. 10.03.1998 — Misure preventive, protettive e precauzionali di esercizio recita: “Per le attivita
soggette a controllo da parte dei Comandi provinciai dei Vigili del Fuoco ai sensi del DPR 29 luglio 1982, n. 577, le
disposizioni del presente articolo si applicano limitatamente al comma 1, lettere @), €) ed f)”. Tali misure sono contenute
nel Piano di Emergenza ed Evacuazione che deriva dall'analisi degli eventi incidentali che si possono verificare, cioéin
sostanza dalla valutazione di rischio richiestadagli art. 17,18, 28 e 29 del D.L gs. 81/08.
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Il Piano di Emergenza ed Evacuazione viene redatto al termine di un’approfondita indagine nella quale, in relazione
ala configurazione dei luoghi (percorsi, scale, vie d’esodo, ecc.), a numero delle persone presenti, ala composizione
della “Squadra di Emergenza”’, vengono evidenziate le procedure operative da attuare in caso di un evento di origine
interna o esterna al’ unita produttiva, pericoloso per la salute e la sicurezza dei lavoratori.

L'art. 44 del D. Lgs. 81/08 - Diritti dei lavoratori in caso di pericolo grave ed immediato recita: “Il lavoratore che, in
caso di pericolo grave, immediato e che non pud essere evitato, si alontana dal posto di lavoro ovvero da una zona
pericolosa, non puo subire pregiudizio alcuno e deve essere protetto da qualsiasi conseguenza dannosa. |l lavoratore che,
in caso di pericolo grave e immediato e nell'impossibilita di contattare il competente superiore gerarchico, prende misure
per evitare le conseguenze di tale pericolo, non pud subire pregiudizio per tale azione, a meno che non abbia commesso
unagrave negligenza’.

Il Piano di Emergenza ed Evacuazione, suddiviso in specifiche sezioni tematiche, fornisce le informazioni utili ai
lavoratori e agli enti di soccorso al fine di attivare le idonee procedure operative atte a contrastare e gestire eventuali
situazioni di Pericolo ed Emergenza.

Leinformazioni minime contenute nel Piano di Emergenza ed Evacuazione sono le seguenti:

e caratterizzazione del’ AdR;

o individuazione dei soggetti designati alla gestione delle emer genze con la designazione dei relativi compiti;

e procedure operative che devono essere attuate, dai lavoratori e dalle altre persone presenti, in caso di
Emer genza ed Evacuazione.

1. DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA E CARATTERIZZAZIONE DELL’

7.1 Attivita svolta

Il Consiglio Nazionale delle Ricerche e un Ente Pubblico Nazionale con il compito di svolgere, promuovere, diffondere
trasferire e valorizzare attivita di ricerca per 1o sviluppo scientifico economico e sociale del Paese, relativamente alle varie
discipline della scienza. All’ AdR di Bari afferiscono otto tra Istituti e UOS, dislocati su dieci piani, nei quali I’ attivita di
ricerca s svolge attraverso I’ utilizzo di superfici destinate a laboratori, uffici, locali tecnici, e depositi materiali e gas
tecnici. Nella sede dell’ AdR é altresi presente un Ufficio preposto al Servizio di Prevenzione e Protezione.

Il palazzo dell’ AdR, progettato con caratteristiche REI 90 (resistenza a fuoco, fumo e calore per 90 minuti), € provvisto di
due ingressi identificati con scala A (REI 120) servito da un ascensore e scala B (REI 180) servito dan 3 ascensori. A
servizio dell’ AdR, vi € un montacarichi che collegai locali depositi posti a piano -1, con il primo piano.

Il numero dei lavoratori strutturati e di circa 200 unita a cui si aggiungono circa 150 unita di personale a diverso titolo
frequentante I' AdR. Tale numero é soggetto a variazioni rilevanti. Pertanto, & ipotizzabile un totale orientativo presunto
di circa 350 lavoratori.
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Di seguito, s riportano, tabelle riassuntive dei locali servizi, delle attivita e del presidi antincendio degli Istituti / UOS
presenti nel palazzo dell’ AdR:

Piano | Scala Istituto/ UOS Gas* Estintori | Idranti
10 A Servizio Frevenzione e Protezione /l 1 1
10 A /B | Istituto per le Applicazioni del Calcolo 1l 1 1
9 A Istituto per le Applicazioni del Calcolo / 1 1
9 B Istituto di Studi sui Sistemi Intelligenti per I'Automazione /l 2 1

8 A /B | Istituto di Studi sui Sistemi Intelligenti per I'Automazione /l 6 3
7 A /B | Istituto di Scienze delle Produzioni Alimentari T/M 3 3
6 A /B | Istituto di Scienze delle Produzioni Alimentari T/M 4 3
5 B Istituto di Scienze delle Produzioni Alimentari 1 2 2
5 A Istituto di Tecnologie Biomediche /l 2 1
4 A /B | Istituto di Tecnologie Biomediche T/M 9 3
4 A Istituto di Metodologie Inorganiche e dei Plasmi 1l 1 1
3 A Istituto di Metodologie Inorganiche e dei Plasmi I 1 1
3 A /B | Istituto di Cristallografia / 2 3
2 B Istituto di Cristallografia M 1 1
2 A Istituto per la Protezione Sostenibile delle Piante M 3 2
1 A /B | Istituto per la Protezione Sostenibile delle Piante 1l 3 3
0 B Istituto di Scienze delle Produzioni Alimentari T/M 5 2
1 122/1 | Istituto di Ricerca per la Protezione ldrogeologica /l 4

0 122/1 | Istituto di Ricerca per la Protezione ldrogeologica /l 2

* T: Gastecnici — M : Gas Metano
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Piano | Scala Servizi I nfor mazioni Estintori | ldranti

11 A /B | Locdi Tecnici - Centrale Termica 4

11 A /B | Locali Tecnici - Ascensori 4

7 A /B | Uffici - Presidenza 3 3

5 A Sala Riunione max 24 2 1

3 B Sala Centro Elaborazione Dati 2 2

0 B Guardiania - Centrali Presidi Antincendio 1

0 B Locale Gas Tecnici 2

1 A Sala Riunione Max 24 1 1

1 A Sala Convegni Max 49 1 1

-1 B Cabina €l ettrica 1

-1 B Locali Deposito 5 2

-1 A /B | Autorimessa max 32 auto 4 moto 4 1

-2 A /B | Autorimessa max 56 auto 8 3

-2 A /B | Locali Deposito 1

-2 A /B | Locali servizi - pompe e riserva acqua antincendio N 4 pompe —mc 54

7.2 Livellodi rischiod’ incendio

In riferimento all’ art. 2, comma4, del D.M. 10 marzo 1998 concernente la classificazione del livello di rischio d’incendio
e considerati il tipo di attivita, i materiai in lavorazione ed immagazzinati, le attrezzature e gli arredi presenti, le
caratteristiche dei materiali da costruzione utilizzati, le dimensioni e le articolazioni dell’ ambiente di lavoro unitamente al
numero delle persone normalmente presenti, la sede dell’ AdR di Bari € da ritenersi, in conseguenza della valutazione,
complessivamente arischio d' incendio Medio

Per meglio identificarei livelli di pericolo, gli ambienti di lavoro e di servizio sono stati contrassegnati con il colore:

e |BIANCO | - non presentano rischio alcuno e nessuna limitazione, i pericoli sono quelli generali riscontrabili in tutti
gli uffici a carattere amministrativo;

J |:| - sono laboratori o stanze con strumenti. Sui banconi possono essere presenti piccole quantita di solventi
organici, acidi, basi 0 soluzioni moderatamente aggressive;

J m - contraddistingue zone con potenziale pericolo presenza di reagenti infiammabili, miscele esplosive,
cancerogene, sorgenti radiogene, agenti biologici pericolosi, autorimessa, ecc.;

o WASIRBI=N - contraddistingue le vie di esodo.
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8. PRINCIPALI OBBLIGHI COMPORTAMENTALI

8.1 Segnaletica di sicurezza

In ogni Istituto o UOS dell’ AdR e a cura della direzione, deve essere installata e mantenuta opportuna segnal etica di
sicurezza facilmente visibile da qualsiasi punto del locale. Per segnaetica di sicurezza si intende una segnaletica che,
riferita ad un oggetto, ad una attivitd o ad una situazione determinata, fornisce una indicazione o una prescrizione
concernente la sicurezza o la salute sul luogo di lavoro, e che utilizza, a seconda dei casi, un cartello, un colore, un
segnale luminoso o acustico, una comunicazione verbale o un segnale gestuale. La segnaletica di sicurezza deve esserein
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8.2 Viedi fuga e uscite di emergenza

Si intende per via di fuga 0 esodo un percorso senza ostacoli a deflusso che consente a tutto il personale di raggiungere
un luogo sicuro (Punto di Raccolta). || datore di lavoro é tenuto a garantire che:

le vie di esodo o comungue i percorsi che conducono alle uscite di emergenza devono essere sgombri da qualsias
tipo di ostacolo allo scopo di consentirne la agevole utilizzazione in caso di necessita;

il numero, ladistribuzione e le dimensioni delle vie di esodo e delle uscite di emer genza, devono essere adeguate ale
dimensioni dei luoghi di lavoro, ala loro ubicazione, ala loro destinazione d'uso, alle attrezzature in installate,
nonché al numero massimo di persone che possono essere presenti in detti luoghi;

requisito fondamentale di una uscita di emergenza é I'apertura delle porte nel senso di fuga;

gualora le porte siano chiuse, queste devono poter essere aperte facilmente ed immediatamente da parte di qualsias
persona che abbia bisogno di utilizzarle in caso di emergenza;

I'apertura delle porte delle uscite di emergenza nel verso dell'esodo non € richiesta quando possa determinare pericoli
per passaggio di mezzi o per altre cause;

le porte delle uscite di emergenza non devono essere chiuse a chiave, se non in casi specificamente autorizzati
dall'autorita competente come previsto dall’all. IV punto 1.5.7 del D.Lgs 81/2008 e al. 3 punto 10 del DM
10/03/1998.

8.3 Dispositivi, sistemi ed impianti antincendio

In tutti gli Itituti, UOS e parti comuni dell’ AdR sono disponibili dei presidi antincendio proporzionati al rischio di
incendio effettivamente presente. | presidi antincendio sono costituiti da:

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
L

estintori a polvere e COy;

impianti antincendio ad acqua - idranti;
impianti di rivelazione di calore;

impianti di rivelazione di fumo;

impianti di rilevazione fughe di gas;
impianti di evacuazione fumi;

porte tagliafuoco;

pannelli allarme ottico acustico;

pulsanti allarme antincendio;

diffusione sonora gestione delle emergenze;
impianti illuminazione di emergenza del tipo “autotest”;
impianto di protezione di terra.

e centrali di comando di gestione dei presidi antincendio sono posti all’interno del locale Guardiania.

8.4 | nformazione e For mazione

Il datore di lavoro ha I’obbligo di informare tutti i lavoratori che possono essere esposti ad un pericolo sulle misure
predisposte e sulle procedure da adottare in caso di necessita (Piano di Emergenza ed Evacuazione). |l datore di lavoro
deve designare e formare i lavoratori incaricati dell'attuazione delle misure di prevenzione incendi e lotta antincendio,
della evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave ed immediato e della gestione dell'emer genza.

In ogni caso tutti i lavoratori devono:

conoscere l'esistenza del Piano di Emergenza ed Evacuazione come strumento di pianificazione e gestione delle
emer genze,

sapere come e a chi comunicare e segnalare una situazione incidentale;

conoscerei segnali convenzionali visivi e sonori che vengono emanati in caso di emergenza (es.: abbandono del posto
di lavoro);

prendere visione, attraverso le planimetrie in esposizione in tutti i piani dell’ AdR, delle attrezzature di intervento di
soccorso e dei percorsi daseguire in caso di ordine di evacuazione.

| lavoratori incaricati all’attivita di prevenzione incendi, lotta antincendio, di evacuazione dei lavoratori in caso di
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pericolo grave e immediato, di salvataggio, di primo soccorso, definiti squadra di emergenza, devono essere
adeguatamente formati. Per quanto riguarda le attivita di lotta antincendio, il D.M. 10.03.1998 prevede una tempistica
determinata dal livello di rischio incendio del luogo di lavoro considerato. All’interno del AdR sono stati nominati e
formati n. 35 addetti suddivisi per Istituti e UOS.

8.5 Esercitazioni antincendio ed evacuazione

Tutti i lavoratori devono partecipare ad esercitazioni antincendio da effettuarsi almeno una volta nel corso dell’anno, per
mettere in pratica le procedure contenute nel Piano di Emergenza ed Evacuazione come da All. VII punto 4 del D.M.
10.03.1998 - Esercitazioni Antincendio.

L’ esercitazione di evacuazione si svolge come prova generale e comporta |’ evacuazione di tutto il personale a qualsiasi
titolo presente nell’ AdR, il loro trasferimento nel punto di raccolta e la richiesta simulata, secondo le modalita
dell’ Allegato 4, di attivazione degli enti esterni preposti al pronto intervento riportati nell’ Allegato 1.

Tutte le prove di Evacuazione devono essere registrate nell’ apposito Registro Antincendio - Allegato 6.

9. GESTIONE DELL'EMERGENZA

9.1 Centro operativo per la gestione dell’ emer genza

Presso il locale Guardiania sono presenti tutti i sistemi di allarme e gestione delle comunicazioni in caso di emergenze
come riportato nel paragrafo 8.3. Tale locae é sito al’ingresso principale dello stabile, sede dell’ AdR identificabile e
raggiungibile facilmente dagli addetti al’emergenza, pertanto, vista la struttura e |’organizzazione interna € stato
individuato come Centro operativo per la gestione dell’ emer genza.

Presso il Centro operativo per la gestione delle emergenze si recano le persone preposte alla gestione dell’ emergenza e
sono disponibili:

e |’élenco dei numeri telefonici dei Enti esterni preposti al pronto intervento - Allegato 1;

e |’élenco dei numeri telefonici degli Addetti alla gestione delle emergenze - Allegato 2;

e copiadel presente Piano di Emergenza.

9.2 Sistemi di protezione attivi e passivi

| sistemi di protezione attivi e passivi sono rappresentati dai presidi di lotta antincendio che si trovano all’interno della
struttura ed in particolare:

estintori portatili;

idranti con manichette flessibili;
pulsanti di segnalazione incendi;
rilevatori di fumo e gas;

centraline di gestione dell’impianto;
impianto sonoro di segnalazione;
illuminazione di emergenza;

porte REI.

Non sempre tali presidi sono presenti in tutti i piani, perché installati in relazione alla tipologia del medesimo ed al
massimo affollamento ipotizzabile.

9.3 Affollamento
Ladistribuzione del personale e variabile in relazione alle esigenze specifiche relative all’ organizzazione degli uffici e dei

laboratori al’interno degli Istituti dell’ AdR. Non é pertanto possibile stabilire con esattezza e per ogni momento della
giornata |’ effettiva distribuzione del personale all’ interno dell’ AdR.
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Al fine di porre in essere un efficace piano di gestione delle emergenze, s censira tutto il personale a qualunque titolo
presente al’interno dell’AdR. Tale censimento sara realizzato implementando I'attuale sistema informatizzato di
rilevamento delle presenze con applicativi capaci di verificare in ogni istante il humero di personale presente per ogni
istituto. Saranno censiti, mediante il personale addetto alla guardiania, anche gli ospiti a qualsiasi titolo presenti
nell’ AdR. Nel caso di utilizzo delle sale riunioni per eventi che prevedono |’ accesso di personale esterno, il censimento
sara effettuato dall’ utente che ha prenotato la sala con il supporto del personale addetto alla Guardiania.
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9.4 Punto di raccolta

In caso di necessitadi evacuazione il punto di raccolta é cosi individuato all’ esterno dell’ Area di Ricerca di Bari:

PUNTO DI RACCOLTA

UBICAZIONE:
PIAZZALE ANTISTANTE GLI INGRESSI DELL’AdR.
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9.5 Struttura organizzativa

Ai fini dell’ applicazione del presente Piano di Emergenza nel seguente paragrafo vengono specificate le figure chiamate
ad operare in caso di situazioni di emer genza descrivendo compiti e responsabilita.

Figure dell’Emergenza Descrizione

Adottano misure di sicurezza previste dall’art. 18 comma 1 lettere b, h, m, z del

Direttori Istituti - RUOS D.L gs 81/2008.

Coord. Generale delle Emer genze|Sovrintende e coordina tutte e azioni da intraprendere durante un’ emer genza.

Si attiva per le azioni da compiere nei confronti di un’emergenza. Personale

Addetti Antincendio appositamente formato come indicato dal D.M. 10.03.1998.

Designati ai sensi dell'articolo 18, comma 1, |ettera b), del D.Lgs 81/2008 e formati
Addetti al Primo Soccorso  [con istruzione teorica e pratica per I'attuazione delle misure di primo intervento
interno e per |'attivazione degli interventi di primo soccorso.

Al verificarsi di un’emergenza agisce per la salvaguardia di persone che possiedong

Addetti al Personale disabile N
un’ inabilita temporanea o permanente.

E’ il centro di coordinamento delle Emergenze, s attiva per tutte le comunicazioni

Guardiania I . )
interne ed esterne da effettuare, in caso di emergenza.

Addetti al censmento d’istituto

Si occupa del censimento del personale, durante |e emergenze, in collaborazione con
i responsabili del sistemarilevazione presenzei Direttori d'Istituto e il personale .

Segue le procedure riportate di seguito e osserva le disposizioni previste dall’ art. 20

Lavoratori del D.Lgs 81/2008.

9.6 Compiti dellefigure dell’emergenza

9.6.1 Direzione/RUOS degli I stituti dell’ AdR

| Direttori e RUOS:

fanno applicare le norme in materia e le procedure previste per le emergenze e cura l'informazione a personale della
propria struttura sulle procedure da attuare in caso di emergenza;

hanno il collegamento con I’ Ufficio Tecnico dell’ AdR che si occupa della gestione dei servizi e degli impianti;
garantiscono e vigilano che lo stato di affollamento nelle aree di propria competenzaresti nei limiti di sicurezza allo
scopo di valutare le eventuali modifiche al piano di emergenza;

sensibilizzano tutto il personale affinché segnalino eventuali deficienze o danni alle apparecchiature antincendio
richiamandone il pieno senso di responsabilita nell'interesse collettivo;

nominano gli addetti ai disabili;

nominano il coordinatore e gli addetti alla squadra delle emergenze;

nominano |’ addetto al censimento.

9.6.2 Coordinatore Generale delle operazioni di emergenza dell’ AdR

I Coordinatore Generale delle operazioni di emergenza dell’ Edificio deve:

adoperars attivamente per garantire I’ osservanza del Piano di Emergenza coordinando la squadra di emergenza;
registrare le eventuali emergenze avvenute che hanno coinvolto I’ intero edificio o il singolo Istituto ed i risultati delle
prove simulate;

in accordo con le Direzioni, le UOS e gli RSPP organizzare e coordinare le prove simulate e le esercitazioni di
evacuazione, redigere il verbale come da allegato 3 che dovra essere portato a conoscenza degli interessati all’ evento;
assicurarsi che siano conosciute datutti i componenti della Squadra di emergenza le informazioni basilari del Piano di
emergenza;
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in caso di emergenza, verificare e valutare I'entita del pericolo, e nel caso di pericolo grave decidere e attuare
|’ evacuazione dell’ edificio;

collaborare con le Autorita competenti di pronto intervento (Vigili del Fuoco, Pronto soccorso, Carabinieri, Polizia
etc.);

nel caso in cui hon éreperibile, le sue funzioni saranno eseguite dal sostituto dell’ emergenza dell’ AdR,;

informare il Responsabile d'AdR e i Direttori d'Istituto/RUOS degli eventuai stati di pericolo interni all’ edificio
concordando le procedure da attuare;

sovraintendere all’ evacuazione e assicurarsi con la squadra di primo intervento affinché nell’ AdR tutto il personale
abbiaraggiunto il punto di raccoltain sicurezza;

recarsi a punto di raccolta prestabilito e verificare con gli addetti a censimento la presenza di tutto il personae di
ciascun istituto;

al cessato alarme, sentito il parere delle Autorita competenti sulla agibilita dello stabile, comunica mediante la
Squadra di emergenza, la revoca dello stato di alarme e invita tutto il personale arientrare a proprio posto di lavoro
mantenendo un comportamento corretto.

9.6.3 Addetti Antincendio

Si porta sul posto ove s € verificato I’evento e s attiva ove possibile a circoscrivere le aree interessate seguendo
eventualmente leistruzioni del Coordinatore Generale delle Emergenze o in sua assenza, dal suo sostituto;

assiste, ove necessario, il personale per fronteggiare situazioni di Emer genze contingenti;

facilital’ evacuazione di tutto il personale.

9.6.4 Addetti al Primo Soccor so

Valutano I’ entita e la gravita degli infortunati;

prestano i primi soccorsi;

riferiscono a Coordinatore Generale delle Emergenza e/o a suo sostituto le informazioni relative ala stato di
salute degli infortunati.

9.6.5 Addetti al Personale Disabile

Raggiungono immediatamente la persona a supporto della quale sono stati preventivamente assegnati dai Direttori o
RUQCS,

agevolano I’ esodo del disabile e lo portano a punto di raccolta;

riaccompagnano I’ assistito al proprio luogo di lavoro, a cessato allarme.

9.6.6 Guardiania

Riceve leinformazioni comunicate dalla persona che individua la situazione di pericolo;

comunica a Coordinatore Generale delle Emergenze tutte le informazioni necessarie sulla situazione di pericolo
(tipologia, entita, luogo);

coadiuvail Coordinatore Generale delle Emergenza ad allertare tutti i componenti della Squadra di Emer genza;
su indicazione del Coordinatore Generale delle Emergenze dlertagli Enti esterni di pronto intervento.

non lascia il proprio posto di lavoro (se non in presenza di pericolo immediato) se non dopo |’ autorizzazione del
Coordinatore Generale delle Emergenze.

Nel caso di un evento fuori dall’orario di servizio, si occupa del censimento dell’ eventuale personae a qualunque
titolo presente e comunica di abbandonare immediatamente il posto di lavoro.

9.6.7 Addetto al Censimento dell’istituto

Verificala presenza del personale del proprio Itituto;
si recaal punto di raccolta prestabilito e si accerta che tutto il personale lo abbia raggiunto;
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segnala con tempestivita a Coor dinatore Gener ale delle Emer genza e/o al suo sostituto I’ esito del censimento.

9.6.8 Lavoratori

Comunicano ai Preposti, ai Direttori o eventualmente a proprio RLS eventuali anomalie di tipo strutturale e
malfunzionamenti riscontrati durante le proprie attivita;

evitano di intralciare i passaggi e soprattutto le vie e le uscite d Emer genza;

evitano in qualsiasi situazione di rendere inutilizzabili tutti i presidi antincendio quali porte REI e estintori fissi e
mobili;

se possibile, mettono in sicurezza le attrezzature utilizzate e quelle dei colleghi non presenti;

a seguito di espressa segnalazione di Evacuazione, abbandonano il posto di lavoro ed impegnano i percorsi d’ esodo
indicati nelle piantine affisse nei corridoi del proprio Istituto e delle aree comuni dell’ AdR;

durante I’ Evacuazione, devono mantenere la calma, hon muoversi nel verso opposto a quello dell’ esodo, non correre
e tentare di sopravanzare chi sta davanti, evitare di portare effetti personali pesanti e voluminosi compresi capi
d’ abbigliamento;

raggiungono il Punto di Raccolta rimanendo obbligatoriamente ordinati per gruppi d'Istituto fino alla cessazione
dell’alarme;

al cessato allarme, su indicazione del Coordinator e Gener ale delle Emer genze, rientrano ordinatamente nel proprio
luogo di lavoro;

devono prendersi curadei propri ospiti informandoli sulle procedure del Piano di Emergenza ed Evacuazione.

9.6.9 Personale di ditte esterne

Sono informati delle procedure del Piano di Emer genza ed Evacuazione, al momento della presadi servizio.

9.6.10 Ospiti

In caso di Emergenza devono seguire le indicazioni fornite dal personale delle Squadre di Emergenza o dal
personale dell’ I stituto presso cui si trovano.
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10. PROCEDURE D’'INTERVENTO

Le procedure operative da attuare variano a seconda della specifica tipologia di accadimento, fermo restando che gli
incaricati della gestione delle emergenze valuteranno di volta in volta le circostanze, |’ evoluzione degli eventi e le azioni
daporrein essere. Si individuano di seguito le possibilita d intervento da intraprendere in caso di Emergenza.

Evacuazione nei seguenti casi

Incendio

Incendio materiale radioattivo

Incendio presenza Gas Tossici

Perdita di liquidi inflammabili

Esplosione

Terremoto

Fuga di Gas

Perdita di liquido Corrosivo Tossico Irritante
Segnalazione presenza di ordigno

Permanenza nell’ AdR nel seguenti cas

Infortunio o malore

Mancanza energia elettrica
Allagamenti da eventi meter eologici
Allagamenti dareteidrica e fogna
Nube tossica ester na

(*) Attualmente non presenti. Sono state inserite le procedur e operative per I'eventuale utilizzo futuro di alcuni I stituti/UOS.
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10.1 Incendio
Cosafare:

1) rimanere calmi;
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2

3) interrompere tutte le attivita in corso, mettendo possibilmente in condizioni di sicurezza le apparecchiature,
macchine e/o impianti;

4) allontanare eventuali sostanze combustibili dalla sorgente d’innesco;

5) toglieretensioneall’impianto elettrico (vedi planimetrie di esodo):
e incasodi incendio localizzato, intervenire sul quadro elettrico di sezionamento;
¢ incaso di incendio generalizzato, intervenire sull’ interruttore di sgancio generale;

6) chiuderel’erogazione del gas (vedi planimetrie di esodo):
e incaso di incendio localizzato, intercettare le linee di adduzione dei gas, intervenendo sulle valvole di erogazione

del flusso;

¢ incaso di incendio generalizzato, intervenire direttamente sulla chiave di erogazione generale;

7) intervenire direttamente, per spegnere o circoscrivere il focolaio solo se I'intervento é facile e ragionevolmente
privo di rischi per lapropriael’atrui incolumita;

8) se non gia attivato automaticamente dalla centralina, attivare I’ allarme antincendio utilizzando uno dei pulsanti
rossi collocati lungo i corridoi ed in prossimita delle uscite di emergenza;

9) seil principio d’incendio non viene prontamente represso e non & controllabile, chiamarei V'V .F. a 115;
10) se vi sono persone ferite, intossicate o ustionate richiedere prontamente I’ intervento del 118:
11) nell’ attesa dell’ arrivo dei V'V .F presidiare la zona, impedendo |’ accesso a chiunque.

Sevieneordinata |’ Evacuazione:

1) raggiungere mantenendo la calma, senza utilizzare gli ascensori, il punto di raccolta posto al’uscita
dell’edificio dell’ AdR — vedi pianta punto di raccolta;

2) verificare che al’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;

3) prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

4) chiuderele porte dei locali e dei corridoi per ostacolare la propagazione dell’incendio;

5) non tornare indietro per nessun motivo.

Al termine déll’incendio:
1) il Coordinatore Generale delle Emergenzeoil suo sostituto dopo aver acquisito il parere favorevole

dei V'V .F sulle condizioni di sicurezza, dail cessato all’ allarme e ne informai Direttori d’Istituto ed i RUOS;

2) prima di riprendere I’ attivita lavorativa, incaricare gli Organi competenti a verifiche tese a stabilire I’ assenza di
lesioni ale strutture, alle apparecchiature, ai quadri e linee di distribuzione dell’ energia elettrica, di fughe di gas,
di sversamento di liquidi pericolosi;

3) intervenire ove fosse necessario ad effettuare gli eventuali interventi di ripristino.
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10.2 Incendio in presenza di materialeradioattivo
Cosafare:

1) rimanere calmi;
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto

dell’emergenza; - vedi allegato 2
3) interrompere tutte le attivita in corso, mettendo possibilmente in condizioni di sicurezza le apparecchiature,

macchine e/o impianti;
4) allontanare eventuali sostanze combustibili dalla sorgente d’innesco;
5) toglieretensioneall’impianto elettrico (vedi planimetrie di esodo):

e incasodi incendio localizzato, intervenire sul quadro elettrico di sezionamento;

¢ incaso di incendio generalizzato, intervenire sull’ interruttore di sgancio generale.

6) chiuderel’erogazione del gas (vedi planimetrie di esodo):
e incaso di incendio localizzato, intercettare le linee di adduzione dei gas, intervenendo sulle valvole di erogazione
del flusso;
¢ incaso di incendio generalizzato, intervenire direttamente sulla chiave di erogazione generale;
7) non aprirelefinestre per evitareil piu possibile la dispersione di particolato radioattivo in ambiente aperto;
8) intervenire direttamente, per spegnere o circoscrivere il focolaio utilizzando estintori a polvere specifici per
sostanze radioattive solo se:
e adeguatamente protetti con indumenti e dispositivi di protezione individuale idonei quali maschera a pieno
facciale, autoprotettore, ovvero maschera a pieno facciale con filtro specifico;
9) senon giaattivato automaticamente dalla centralina, attivare uno dei pulsanti rossi (allarme antincendio) distribuiti
lungo i corridoi ed in prossimita delle uscite del fabbricato;

10) seil principio d’incendio non viene prontamente represso e reso controllabile, chiamarei V'V .F. a 115.
11) se vi sono persone ferite, intossicate o ustionate richiedere prontamente I’ intervento del 118:
12) nell’ attesa dell’ arrivo dei V'V .F presidiare la zona, impedendo I’ accesso a chiunque.

Sevieneordinata |’ Evacuazione:

1) raggiungere mantenendo la calma, senza utilizzare gli ascensori, il punto di raccolta posto al’uscita
dell’edificio dell’ AdR — vedi pianta punto di raccolta;

2) verificare che dl’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;

3) prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

4) chiuderele porte dei locali e dei corridoi per ostacolare la propagazione dell’incendio;

5) non tornare indietro per nessun motivo.

Al termine dél’incendio:
1) il Coordinatore Generale delle Emergenzeoil suo sostituto dopo aver acquisito il parere favorevole

dei V'V .F sulle condizioni di sicurezza, dail cessato allarme e neinformai Direttori d Istituto ed i RUOS;

2) prima di riprendere I’ attivita lavorativa, incaricare gli Organi competenti a verifiche tese a stabilire I’ assenza di
lesioni ale strutture, alle apparecchiature, ai quadri e linee di distribuzione dell’ energia elettrica, di fughe di gas,
di sversamento di liquidi pericolosi;

3) intervenire ove fosse necessario ad effettuare gli eventuali interventi di ripristino.
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10.3 Incendioin presenza di gas tossici
Cosafare:

1) rimanere calmi
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2
3) interrompere tutte le attivita in corso, mettendo possibilmente in condizioni di sicurezza le apparecchiature,
macchine e/o impianti.
4) allontanare eventuali sostanze combustibili dalla sorgente d’innesco;
5) toglieretensioneall’impianto elettrico (vedi planimetrie di esodo):
¢ incaso di incendio localizzato, intervenire sul quadro elettrico di sezionamento;
¢ incaso di incendio generalizzato, intervenire sull’ interruttore di sgancio generale;
6) chiuderel’erogazione del gas (vedi planimetrie di esodo):
7) in caso di incendio localizzato, intercettare le linee di adduzione dei gas, intervenendo sulle valvole di erogazione
del flusso;
¢ incaso di incendio generalizzato: intervenire sull’interruttore di sgancio generale (pulsante rosso), posto al’ esterno
del fabbricato e, vicino all’ingresso principale;
e non aprirelefinestre per evitareil piu possibile la dispersione, in ambiente aperto, di prodotti tossici;
8) intervenire direttamente, per spegnere o circoscrivere il focolaio utilizzando estintori a polvere specifici per
sostanze radioattive solo se:
¢ adeguatamente protetti con indumenti e dispositivi di protezione individuale idonei quali maschera a pieno facciale,
autoprotettore, ovvero maschera a pieno facciale con filtro specifico;
9) senon giaattivato automaticamente dalla centralina, attivare uno dei pulsanti rossi (allarme antincendio) distribuiti
lungo i corridoi ed in prossimita delle uscite del fabbricato;

10) seil principio d’incendio non viene prontamente represso e controllabile, chiamarei VV.F. a 115.
11) se vi sono persone ferite, intossicate o ustionate richiedere prontamente I’ intervento del 118:
12) nell’ attesa dell’ arrivo dei V'V .F presidiare la zona, impedendo I’ accesso a chiunque.

Sevieneordinata |’ Evacuazione:

1) raggiungere mantenendo la calma, senza utilizzare gli ascensori, il punto di raccolta posto al’uscita
dell’edificio dell’ AdR — vedi pianta punto di raccolta;

2) verificare che dl’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;

3) prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

4) chiuderele porte dei locali e dei corridoi per ostacolare la propagazione dell’incendio;

5) non tornare indietro per nessun motivo.

Al termine dél’incendio:
1) 1l Coordinatore Generale delle Emergenzeoil suo sostituto dopo aver acquisito il parere favorevole

dei V'V .F sulle condizioni di sicurezza, dail cessato all’ allarme e ne informai Direttori d'Istituto ed i RUOS;

2) prima di riprendere I’ attivita lavorativa, incaricare gli Organi competenti a verifiche tese a stabilire I’ assenza di
lesioni ale strutture, alle apparecchiature, ai quadri e linee di distribuzione dell’ energia elettrica, di fughe di gas,
di sversamento di liquidi pericolosi;

3) intervenire ove fosse necessario ad effettuare gli eventuali interventi di ripristino.
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10.4 Perdite di liquidi infiammabili
Cosafare:

1) rimanere calmi;
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2;

3) interrompere tutte le attivita in corso, mettendo possibilmente in condizioni di sicurezza le apparecchiature,
macchine e/o impianti;

4) toglieretensione al’impianto el ettrico:

5) intercettare le linee di adduzione dei gas, agendo sulle valvole di erogazione del flusso;

6) aprireimmediatamente tutte e finestre per aumentare il ricambio dell’ arig;

7) verificare se vi sono cause accertabili di perdite di liquidi (contenitori rotti, ecc.).

Ses éin grado di eliminarela causa della perdita:
1) eiminare la causa della perdita, muniti degli idonei DPI (fare sempre riferimento ala scheda di sicurezza del
prodotto).

Senon s éin grado di eliminarela causa della perdita:

1) predisporrei presidi antincendio, in particolare gli estintori, in attesa dell’ insorgere di un possibile incendio;

2) chiamarei VV.F a 115;

3) contenere ed assorbire la perdita utilizzando le tecniche ed i materiai previsti dalla scheda di sicurezza della
sostanza versata;

4) travasare o raccogliere, se necessario €/o possibile, il liquido versato ponendolo in idoneo contenitore vuoto e
pulito che dovra essere opportunamente etichettato;

5) presidiarel’ingresso del fabbricato impedendo I’ accesso a chiunque non sia addetto alle operazioni di soccorso.

Sevieneordinata |’ Evacuazione:

1) raggiungere mantenendo la camail punto di raccolta posto all’ uscita dell’ edificio dell’ AdR — vedi pianta
punto di raccolta;

2) verificare che al’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;

3) prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

4) chiuderele porte dei locali e dei corridoi per ostacolare la propagazione dell’incendio;

5) non tornareindietro per nessun motivo;

6) se Vi sono persone ferite, intossicate o ustionate richiedere prontamente |’ intervento del 118.

Al termine delle operazioni:

1) lasciare ventilareil locale fino a quando non venga rilevata una concentrazione inferiore a limite di infiammabilita
del liquido fuoriuscito;

2) verificare cheil pavimento sia perfettamente pulito e asciutto;

3) riprendere I'attivita dopo aver acquisito i pareri favorevoli dei VV.F. e del Medico Competente, qualora
intervenuti.
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10.5 Esplosione (per dite di gas, recipienti sotto pressione, ecc.)
Cosafare

1) rimanere calmi;
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2;

3) prepararsi afronteggiare la possibilitadi ulteriori esplosioni;

4) rifugiarsi sotto ad un tavolo, cercando di addossarsi ad una parete perimetrale o rifugiandos sotto a vano di una
portache si apre su di un muro portante;

5) dlontanars da finestre, specchi, vetrate, scaffali di libri, strumenti, apparati elettrici. Stare attenti alla caduta di
0ggetti;

6) aprire le porte con molta cautela e muoversi con estrema prudenza, saggiando il pavimento, le scale ed |
pianerottoli. Saggiare il pavimento con il piede per verificare che sopporti il peso del corpo, quindi avanzare;

7) spostarsi lungo i muri anche scendendo le scale;

8) scendere le scale all’indietro, saggiando la consistenza dei gradini primadi avventurarsi sopra;

9) controllare attentamente la presenza di crepe considerando che quelle orizzontali sono pit pericolose di quelle
verticali, perché indicano che le pareti sono sollecitate verso |’ esterno;

10) non tornare indietro per nessun motivo.

Al termine dell’Emergenza:

1) primadi riprendere lanormale attivita lavorativa, far eseguire, da personale competente ispezioni tese ala verifica
dell’ assenza di lesioni alle strutture, alle apparecchiature e ai quadri e linee di distribuzione dell’ energia elettrica,
principi d'incendio, di fughe di gas, di sversamento di liquidi pericolosi e di carichi instabili, nonché far effettuare,
ove necessario, gli eventuali interventi di ripristino;

2) riprendere |’ attivita dopo aver acquisito il pareri favorevoledei V'V .F..
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10.6 Terremoto
Cosafare:

1) mantenere lacalmaed evitare di precipitarsi disordinatamente all’ esterno dei locali di lavoro;

2) interrompere tutte le attivita in corso, mettendo, se possibile, in condizioni di sicurezza le apparecchiature,
macchine e/o impianti;

3) segnalare verbalmente |’ insorgere dell’ evento, se per caso non avvertito, ad altro personale;

4) chiuderelachiave generale d’ arresto di rete del gas metano e dei gastecnici (vedi planimetrie di esodo);

5) togliere tensione al’impianto elettrico, intervenendo sull’interruttore di sgancio generale (pulsante rosso),
collocato a piano interrato -1 all’ingresso del locale quadri elettrici (vedi planimetrie di esodo);

6) chiudere |’ alimentazione idrica principale (vedi planimetrie di esodo);

7) evacuare ordinatamente il fabbricato e, seguendo le vie di esodo segnalate, recarsi presso il punto di raccolta;

8) verificare che al’interno del fabbricato non siano rimaste persone bloccate; in caso contrario far richiedere

immediatamente dal Coor dinatore Generale delle Emergenze o da suo sostituto I'intervento dei
VV.F. d 115, in caso di pericolo immediato riguardante la salute del personale chiamare prontamente e
direttamenteil 115;

9) verificare che non vi siano persone ferite; in caso contrario far richiedere da Coordinatore Generale
delle Emer genze o dal suo sostituto I'intervento al 118.

Al termine del terremoto:
1) il Coordinatore Generale delle Emergenzeoil suo sostituto dopo aver acquisito il parere favorevole

dei V'V .F sulle condizioni di sicurezza, dail cessato all’alarme e neinformai Direttori d’ Istituto ed i RUOS;

2) primadi riprendere I'attivita lavorativa, incaricare gli Organi competenti a verifiche tese a stabilire I’ assenza di
lesioni ale strutture, alle apparecchiature, ai quadri e linee di distribuzione dell’energia elettrica, principi
d’incendio, di fughe di gas, di sversamento di liquidi pericolos e di carichi instabili;

3) intervenire ove fosse necessario ad effettuare gli eventuali interventi di ripristino.
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10.7 Fuga di gas

Cosafare

1) rimanere calmi;

2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle
Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2

3) verificare se vi sono cause accertabili di fughe di gas (rubinetti gas aperti, perdite rilevabili lungo la linea di
adduzione, ecc.);

4) chiuderelachiave generale d’ arresto di rete del gas metano e dei gastecnici (vedi planimetrie di esodo);

5) nel caso di gas contenuti in recipienti sotto PRESSIONE (bombole): agire sulle valvole di intercettazione delle
stesse;

6) spegnere eventuai fiamme libere;

7) togliere tensione al’impianto elettrico, intervenendo sull’interruttore di sgancio generale (pulsante rosso),
collocato a piano interrato -1 all’ingresso del locale quadri elettrici (vedi planimetrie di esodo);

8) apriretutte lefinestre;

9) sela causa della perdita permane e non si riesce ad eliminarla richiedere I’intervento dei VV.F. a 115, ela

Societa erogatrice nel caso di perditadi gasdi rete;

10) in attesa dell’intervento dei V'V .F. presidiare I'ingresso del fabbricato impedendo I’ accesso a chiunque non sia

addetto alle operazioni di soccorso;

11) sevi sono persone intossicate o ustionate avvertire prontamente e direttamente il 118.

Sevieneordinatal’ Evacuazione:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

raggiungere mantenendo la calma il punto di raccolta posto all’ uscita dell’ edificio dell’ AdR — vedi pianta punto
di raccolta;

verificare che al’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;

prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

chiudere le porte dei locali e dei corridoi per ostacolare la propagazione dell’ incendio;

non tornare indietro per nessun motivo;

se vi sono persone ferite, intossicate o ustionate richiedere prontamente I’ intervento del 118.

Al termine della fuga di gas.

1)

2)

il Coordinatore Generale delle Emergenzeoil suo sostituto dopo aver acquisito il parere favorevole

dei VV.F. sulle condizioni di sicurezza, dail cessato all’alarme e neinformai Direttori d'Istituto ed i RUOS;
primadi riprendere I’ attivita lavorativa, incaricare gli Organi competenti a verificare che la concentrazione di gas
siainferiore a suo limite di esplosivita.
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10.8 Perdita di liquido corrosivo, tossico, irritante
Cosafare:

1) mantenerelacama;
2) interrompere tutte le operazioni in atto, in modo tale comungue da non generare ulteriori /o nuovi rischi;

3) chiamarela Guardianiaa 9103, la quale alerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle
Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emer genza; - vedi allegato 2

4) verificare se vi sono cause accertabili di perdite di liquidi (contenitori rotti, ecc.);

5) presidiare!’ingresso del locale impedendo I’ accesso a chiunque hon sia addetto ale operazioni di soccorso.

Seviene ordinata |’ Evacuazione:

1) prestare aiuto alle persone occasionalmente presenti ed ai disabili;

2) verificare che al’interno di ogni locale non siano rimaste persone bloccate;
3) utilizzare solo |e scale e non tornare indietro per nessun motivo.

Ses ein grado di eliminarela causa della perdita:
1) eiminarelacausadella perdita, muniti di DPI idonei (fare sempre riferimento alla scheda di sicurezza del prodotto
fuoriuscito).

Se vi sono personeintossicate o ustionate:

1) avvertire prontamente il Coor dinatore Generale delle Emergenze oiil suo sostituto o il suo sostituto
che provvedera arichiedere I intervento del 118, in caso di pericolo immediato riguardante la salute del personale
chiamare prontamente e direttamente il 118.

Senon s éin grado di eliminarela causa della perdita:
1) il Coordinatore Generale delle Emergenze o il suo sostituto richiede, se necessario, I’intervento dei
VV.F. a 115, in caso di pericolo immediato riguardante la salute del personale chiamare prontamente e

direttamenteil 115;
2) contenere ed assorbire la perdita utilizzando le tecniche ed i materiali previsti dalla scheda di sicurezza della sostanza
versata. Travasare o raccogliere, se necessario €/0 possibile, il liquido versato ponendolo in idoneo contenitore vuoto
e pulito che dovra essere opportunamente etichettato.

Al termine delle operazioni:

1) lasciare ventilareil locale fino a quando non si percepisca piu I’ odore della sostanza versata ovvero fino a quando non
venga rilevata una concentrazione inferiore a livello di infiammabilitd e/o esplosivita o di tossicita del liquido
fuoriuscito. In ogni caso fare sempre riferimento ala scheda di sicurezza del prodotto fuoriuscito;

2) verificare che il pavimento sia perfettamente pulito e asciutto e riprendere I’ attivitd dopo aver acquisito i pareri

favorevoli dei V'V .F.. e del Medico Competente.
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10.9 Segnalazione di ordigno
Cosafare
1) rimanere calmi;
2) interrompere tutte le operazioni in atto, in modo tale comungue da non generare ulteriori €/o0 nuovi rischi.

3)

4)

5)
6)

8)

chiamare la Guardiania al 9103, la quale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle
Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’ Emer genza del piano oggetto dell’
Emergenza;-Vedi allegato 2;

il Coordinatore Generale delle Emergenze o il suo sostituto avverte immediatamente le Autorita di
pubblicasicurezzaa 112 oa 113;

non effettuare ricerche per individuare I’ ordigno €/o aprire contenitori sospetti;

far evacuare ordinatamente tutte |e persone presenti e, seguendo le vie d’ esodo segnal ate, recarsi al punto di raccolta;
verificare che all’interno del fabbricato non siano rimaste persone bloccate;

non tornare indietro per nessun motivo;

presidiare la zona circostante al fabbricato, impedendo I'accesso a chiungue non sia addetto alle operazioni di
SOCCOrS0.
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10.10 Infortunio c malore
Cosafare:

1) convocare immediatamente sul luogo dell’infortunio o malore il personae Addetto al Primo Soccorso e

dlertareil 118;
2) astenersi, se non debitamente addestrati, da qualsiasi intervento sull’ infortunato;
3) evitare affollamenti attorno al’ infortunato.

4) collaborare con il personale Addetto al Primo Soccor so seguendone leistruzioni e fornendogli le attrezzature
ed i materiali richiesti;

5) attenderein stradal’ arrivo del Soccorso esterno e condurre i soccorritori sul luogo dell’ evento;

6) collaborare con i soccorritori esterni seguendone leistruzioni e fornendo la massima disponibilita
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10.11 Mancanza di energia elettrica

Cosafare

1) rimanere calmi;

2) interrompere tutte le operazioni in atto, in modo tale comungue da non generare ulteriori /o nuovi rischi;

3) verificare che nessuno siarimasto bloccato in ascensore;

4) chiamare la Guardiania ad 9103, la quale alertera immediatamente il Coordinatore Generale delle

1)
2)

3)
4)

1)
2)

3)

4)
5)

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’ Emergenza del piano oggetto
dell’emer genza;-Vedi allegato 2;

Nel caso leluci di emergenza si siano regolar mente accese:
invitare eventuali visitatori che si trovano nelle vicinanze arimanere fermi sul posto ove s trovano;
provvedere a mettere in sicurezza gli impianti, le macchine e le strumentazioni evitando che il loro riavvio non
provochi danni e/o possibili cause di infortunio;

non abbandonare il posto di lavoro se non comunicato dal Coor dinator e Gener ale delle Emer genze,

nel caso il Coordinatore Generale delle Emergenze disponga I’alontanamento dalle postazioni di
lavoro, indicare agli eventuai visitatori che si trovano nelle vicinanze le vie di fuga segnalate, cercandoli di
indirizzare con calma nella direzione appropriata.

Nel casoin cui leluci di sicurezza non s siano regolar mente accese e vi sia scar sa visibilita:
invitare eventuali visitatori che si trovano nelle vicinanze arimanere fermi sul posto ove s trovano;
provvedere, se possibile, a mettere in sicurezza gli impianti, le macchine e le strumentazioni evitando che il riavvio
accidentale non provochi danni e/o possibili cause di infortunio;
dotarsi di lampada portatile. Se hon si e in possesso di una lampada portatile, attendere qualche minuto per vedere se
I’energia elettrica ritorna. Se cid non accade, cercare di visualizzare, con I'aiuto della memoria, |I'’ambiente ed
eventuali ostacoli; procedere quindi con molta prudenza, in direzione di un’ uscita o di un’area dotata di illuminazione
d’'Emergenza;
non abbandonare il posto di lavoro se non comunicato dal Coor dinator e Gener ale delle Emer genze,

nel caso il Coordinatore Generale delle Emergenze disponga I’alontanamento dalle postazioni di
lavoro, indicare agli eventuali visitatori, illuminando le vie di fuga predefinite, 1a direzione appropriata per uscire dal
fabbricato ovvero, in assenza di lampada portatile, farli procedere con molta prudenza in direzione di un’uscita o di
un’ area dotata di illuminazione d’ Emer genza.
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10.12 Allagamenti da eventi meter eologici
Cosafare
1) rimanere calmi;
2) sospendere le attivitalavorative ponendo in sicurezza le macchine e le attrezzature;
3) segnaarel’inizio dell’Emergenza;
4) chiudere il rubinetto generale del gas di rete e, se possibile, intercettare le linee di adduzione dei gas tecnici (vedi
planimetrie di esodo);
5) togliere tensione al’impianto elettrico, agendo sul pulsante rosso dell’interruttore di sgancio generale, posto
al’ esterno del fabbricato e vicino all’ingresso principale (vedi planimetrie di esodo);
6) evitaredi uscire al’esterno dei locali di lavoro e di utilizzare automezzi, se gli spazi esterni sono giainvasi da acque
tumultuose;
7) predisporre materiali di contenimento in corrispondenza delle porte;
8) convogliate tutto il personale, ordinatamente, dai piani interrati e piano terraai piani superiori;
9) verificare che al’interno dei locali non siano rimaste persone bloccate; in tal caso tramite il Coordinatore

Generale delle Emergenze, avvertire immediatamente i VV.F. a 115, in caso di pericolo immediato
riguardante la salute del personale chiamare prontamente e direttamenteil 115;

10) rimanere in attesa di istruzioni, eventualmente acquisire informazioni attraverso i mezzi di comunicazione disponibili

(internet, cellulari, radio, ecc.).

Al terminedell’alluvione:

1)

2)
3)

far eseguire, da personale competente e prima di riprendere I'attivita lavorativa, ispezioni tese alla verifica
dell’ assenza di lesioni alle strutture, alle apparecchiature e ai quadri e linee di distribuzione dell’ energia elettrica, di
fughe di gas, di sversamento di liquidi pericolosi e di carichi instabili, nonché far effettuare, ove necessario, gli
interventi di ripristino;

drenare I’ acqua dal pavimento e assorbire con segatura e stracci;

verificare che il pavimento sia asciutto e non scivol 0so;

laripresa dell’ attivita lavorativa & consentita solo dopo il consenso degli Organi competenti di Vigilanza e Controllo.
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10.13 Allagamenti dareteidrica e fogna

Cosafare

1) rimanere calmi;

2) interrompere tutte le operazioni in atto, in modo tale comungque da non generare ulteriori €0 nuovi rischi e
interrompere immediatamente I’ erogazione di acqua agendo sul rubinetto del contatore esterno;

3) awvertireil Coordinatore Generale delle Emergenze, ol suo sostituto dando informazioni sulla natura,
sull’esatta ubicazione e soprattutto sull’entita della perdita d'acqua o sulle caratteristiche della inondazione,
indicandone, se possibile, la causa, fornendo, inoltre, indicazioni sulla presenza di eventuali rischi che potrebbero
coinvolgere persone e/o cose (beni materiali in genere);

4) togliere tensione all’'impianto elettrico, agendo sul pulsante rosso dell’interruttore di sgancio generale, posto
all’ esterno del fabbricato e vicino al’ ingresso principale (vedi planimetrie di esodo);

5) verificare che al’interno dei locali non siano rimaste persone bloccate;

6) presidiare I'ingresso del fabbricato impedendo I'accesso a qualsias persona non sia addetta alle operazioni di
SOCCOr'SO;

7) eliminarela causadellaperditad acqua, sesi €in grado.

Senon s éin grado di eliminarela causa della perdita:

1) il Coordinatore Generale delle Emergenze o il suo sostituto richiede I’ intervento del Servizio di pronto
intervento della Societa erogatrice e, se del caso, chiede I'intervento dei V'V.F. a 115;

2) in caso di pericolo immediato riguardante la salute, la Guardiania o il personale coinvolto deve richiedere

prontamente e direttamente I’ intervento dei V'V .F. a 115.

Al termine della perdita di acqua:

1)
2)

far defluire I’ acqua dal pavimento e assorbire con segatura e stracci;
verificare che il pavimento sia asciutto e che I'acqua non abbia raggiunto quadri, apparecchi elettrici o scatole di
derivazione. In tal caso non ripristinare |’ energia.
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10.14 Nubetossica esterna
Cosafare:

1) rimanere calmi.
2) chiamarela Guardianiaa 9103, laquale allerteraimmediatamente il Coor dinatore Generale delle

Emergenze o il suo sostituto o un componente della Squadra d’Emergenza del piano oggetto
dell’emergenza; - vedi allegato 2;

3) chiudereimmediatamente porte e finestre;

4) manteneretutto il personale al’interno dei locali di lavoro;

5) convogliaretutto il personale, ove possibile, verso i piani meno interessati dall’ emergenza;

6) rimanere in attesa di istruzioni, eventualmente acquisire informazioni attraverso i mezzi di comunicazione
disponibili (internet, cellulari, radio, ecc.).

Al termine dell’ Emer genza:
1) la ripresa dell’attivita lavorativa & consentita solo dopo il consenso degli Organi competenti di Vigilanza e
Controllo.
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10.15 Procedure per I’ evacuazione del personale disabile

Questa procedura fornisce indicazioni per il soccorso e I’ Evacuazione delle persone disabili in situazioni di Emer genza.
L’ evenienza di trasportare o semplicemente assistere disabili in caso d’incendio o altro tipo di Emergenza richiede
metodiche e comportamenti specifici ed appropriati da parte dei soccorritori. Da qui I'idea di redigere una procedura
semplice che supporti I’ azione di chi portaaiuto, mettendolo in guardia sugli errori da evitare e suggerendogli i modi frai
piu corretti per intervenire.

La possibile presenza di persone disabili pud dipendere da personale dipendente o da persone presenti occasionalmente
(prestatori d’ opera, visitatori, ecc.). Bisognainoltre considerare i lavoratori che, anche per periodi brevi, si trovano in uno
stato di invalidita anche parziae (es. donne in stato di gravidanza, persone con arti fratturati, ecc.).

Sara cura delle persone che si trovano nelle condizioni appena citate di avvertire i colleghi Addetti ala Squadra

d’Emer genza per segnaare la propria situazione; tale segnalazione permette agli Addetti stessi di poter meglio

intervenire e di poter meglio gestire lasituazione di Emer genza.

Si deve, inoltre, ricordare che una persona non identificabile come disabile in condizioni ambientali normali, se coinvolta

in unasituazione di crisi potrebbe non essere in grado di rispondere correttamente, adottando, di fatto, comportamenti tali

da configurarsi come condizioni transitorie di disabilita

Affinché un “soccorritore” possa dare un aiuto concreto € necessario che sia in grado di comprendere i bisogni della

persona da aiutare, anche in funzione del tipo di disabilita che questa presenta e che siain grado di comunicare un primo e

rassicurante messaggio in cui siano specificate le azioni basilari da intraprendere per garantire un alontanamento celere e

sicuro dallafonte di pericolo.

Gli elementi che possono determinare le criticitain questa fase dipendono fondamental mente:

o dalle barriere architettoniche presenti nella struttura edilizia (scale, gradini, passaggi stretti, barriere percettive, ecc.)
che limitano o annullano la possibilita di raggiungere un luogo sicuro in modo autonomo;

e dallamancanza di conoscenze appropriate da parte dei soccorritori e degli Addetti alla Squadra d’Emer genza,
sulle modalita di percezione, orientamento e fruizione degli spazi da parte di questo tipo di persone.

Queste condizioni si possono verificare contemporaneamente e, pertanto, vanno affrontate e risolte insieme: alla primava

contrapposta una corretta pianificazione degli interventi da apportare nel tempo agli immobili, la seconda si affronta

predisponendo misure gestionali opportune, quali |'adozione della “sedia di Evacuazione’, e formando in modo

specifico il personale incaricato.

Misure da attuarsi prima del verificarsi dell’Emergenza

Il primo passo da compiere € quello di individuare, sia attraverso la conoscenza dell’ambiente di lavoro che durante

I effettuazione delle Prove di Evacuazione periodiche, le difficolta di carattere motorio, sensoriale o cognitivo che

I’ ambiente pud determinare.

| Direttori e RUOS provvedono, nei casi di disabilita importanti relativi ala vista e all’udito, al’installazione di

segnalatori ottici e/o acustici al’ interno della stanza.

Gli elementi che possono determinare le criticitad in questa fase dipendono fondamentalmente dagli ostacoli di tipo

edilizio presenti nell’ambiente, quali ad esempio:

e presenzadi gradini od ostacoli sui percorsi orizzontali;

e lanonlinearitadei percors;

e lapresenzadi passaggi di larghezzainadeguata e/o di elementi sporgenti che possono rendere tortuoso e pericol0so un
percorso;

¢ lalunghezza eccessivadei percorsi;

e lapresenzadi rampe delle scale aventi caratteristiche inadeguate, nel caso di ambienti posti al piano diverso da quello
dell’ uscita.

Ostacoli di tipo impiantistico o gestionale, quali ad esempio:

e presenza di porte che richiedono uno sforzo di apertura eccessivo o che non sono dotate di ritardo nella chiusura
(sistema che consentirebbe un utilizzo piu agevole da parte di persone che necessitano di tempi pit lunghi per
I attraversamento delle porte stesse);

e organizzazione/disposizione degli arredi, macchinari o altri elementi in modo da non determinare impedimenti ad un
agevole movimento degli utenti;
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e mancanza di misure alternative all’esodo autonomo lungo le scale, nel caso di ambienti posti a piano diverso da
guello dell’ uscita.

Misure da attuarsi al verificarsi dell’Emergenza

| criteri generali da seguire nell’ Evacuazione delle persone disabili sono i seguenti:

¢ attendere lo sfollamento delle altre persone;

e accompagnare, le persone con capacita motorie o sensoriali ridotte all’ esterno;

e se non é possbile raggiungere |’ esterno, nell’eventualita che le scale siano inaccessibili e impraticabili s dovra
trovare/individuare un luogo dove provvedere a trasporto del disabile, sufficientemente lontano dal focolaio
d’incendio accessibile dall’esterno dove attendere |'arrivo dei soccorsi. A tal proposito s ricorda che la struttura
dell’ AdR progettata e costruita con caratteristiche REI pertanto i balconi esterni possono ritenersi utili atale scopo.

o segnadare d Coordinatore Generale delle Emergenze r'awenuta Evacuazione del disabile o
I'impossibilitadi effettuarla.
Si ricorda che & importante impartire ordini chiari, precisi e con tono di voce deciso.

10.15.1 Disabilita’ motoria

Lamovimentazione di un disabile motorio dipende fondamentalmente dal grado di collaborazione che questo puo fornire.

Pertanto, per effettuare un’ azione che garantisca il corretto espletamento della prestazione richiesta e che, nel contempo,

salvaguardi I'integrita fisicadel soccorritore, & necessario:

e individuarein ogni personatutte le possibilitadi collaborazione;

e esserein grado di posizionare le mani in punti di presa specifici, per consentire il trasferimento della personain modo
sicuro;

e assumere posizioni di lavoro corrette, che salvaguardino la schiena dei soccorritori;

e esserein grado di interpretare le necessita della persona da affiancare ed offrire la collaborazione necessaria.

Nel caso di non deambulante & necessario individuare almeno due addetti che si occupino del trasporto della persona

ameno sino a luogo sicuro piu prossimo.

10.15.2 Disabilita sensoriali

Disabilita uditiva

Nell’assistenza a persone con questo tipo di disabilita il soccorritore dovra porre attenzione nell’ attuare i seguenti

accorgimenti:

e per consentire a sordo una buona lettura labiale, |a distanza ottimale nella conversazione non deve mai superare il
metro e mezzo; il viso di chi parla deve essere illuminato in modo da permetterne laletturalabiale;

¢ nel parlare € necessario tenere fermalatesta e, possibilmente, il viso di chi parladeve essere a livello degli occhi della
persona sorda;

o parlare distintamente, ma senza esagerare, avendo cura di non storpiare la pronuncia: la lettura labiale, infatti, s basa
sulla pronuncia corretta;

¢ lavelocitadel discorso inoltre deve essere moderata: né troppo in fretta, né troppo adagio;

e usare possibilmente frasi corte, semplici ma complete, esposte con un tono normale di voce (non occorre gridare). Non
serve parlare in modo infantile, mentre & necessario mettere in risalto la parola principale della frase usando
espressioni del viso in relazione a temadel discorso;

e non tutti i suoni della lingua sono visibili sulle labbra: fare in modo che la persona sorda possa vedere tutto cio che e
visibile sulle labbra;

e quando s usano nomi di persona, localita o termini inconsueti, la lettura labiale € molto difficile. Se il sordo non
riesce, nonostante gli sforzi, a recepire il messaggio, anziché spazientirsi, si pud scrivere la parola in stampatello su di
un foglio;

e anche se la persona sorda porta le protesi acustiche, non sempre riesce a percepire perfettamente il parlato, occorre
dungue comportarsi seguendo le regole di comunicazione appena esposte;
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e per lapersona sorda e difficile seguire una conversazione di gruppo o una conferenza senza interprete. Occorre quindi
aiutarlo a capire aimeno gli argomenti principali attraverso la lettura labiale, trasmettendo parole e frasi semplici e
accompagnandole con gesti naturali.

Disabilita visiva

Nel caso di presenza di persone ipovedenti o prive della vista I'addetto o la persona che collabora con gli Addetti

Antincendio prendera sottobraccio la personainteressata e la accompagnera, avendo cura di non tirare e di non spingere la

stessa fornendo tutte le indicazioni su eventuali ostacoli o sul percorso che si sta effettuando.

Nell’assistenza a persone con questo tipo di disabilita il soccorritore dovra porre attenzione nell’ attuare i seguenti

accorgimenti:

e annunciare la propria presenza e parlare con voce ben distinta e comprensibile fin da quando si entra nell’ ambiente in
Cui € presente la persona da aiutare;

e parlare naturalmente, senza gridare, e direttamente verso I’interlocutore, senza interporre una terza persona,
descrivendo I'evento e la redle situazione di pericolo; non temere di usare parole come “vedere’, “guardare’” o
“cieco”;

o Offrire assistenza lasciando che la personavi spieghi di cosa ha bisogno;

e descriverein anticipo le azioni daintraprendere;

e |asciare che la persona afferri leggermente il braccio o la spalla per farsi guidare (pud scegliere di camminare
leggermente dietro per valutare lareazione del corpo agli ostacoli);

e lungo il percorso € necessario annunciare, ad alta voce, la presenza di scale porte ed altre eventuali situazioni €/o
ostacoli;

¢ nell’invitare un non vedente a sedersi, guidare primalamano di quest’ ultima affinché tocchi lo schienale del sedile;

e quaorasi ponesse lanecessitadi guidare pitl persone con le stesse difficoltd, invitatele atenersi per mano;

e una volta raggiunto I'esterno € necessario accertarsi che la persona aiutata non sia abbandonata a se stessa ma
rimangain compagniadi altri, fino allafine dell’Emer genza.

In caso di assistenza di un cieco con cane guida:

e non accarezzare od offrire cibo a cane senzail permesso del padrone;

e quando il cane portala“guida’ (imbracatura) vuol dire che sta svolgendo le sue mansioni; se non volete che il cane
guidi il suo padrone, fate rimuovere la“guida’;

e accertarsi cheil cane siaportato in salvo con il padrone;

1) nel caso la persona da soccorrere chieda di badare a cane, questo va sempre tenuto a guinzaglio e non per la
“guida’.

10.15.3 Disabilita cognitiva

Le persone con disabilita di apprendimento possono avere difficolta nell’ eseguire istruzioni piuttosto complesse e che

coinvolgono piu di una breve sequenza di semplici azioni.

In una situazione di pericolo (incendio, fumo, pericolo di scoppio, etc.) un disabile cognitivo pud esibire un atteggiamento

di completa o parziale o nulla collaborazione con coloro che portano Soccorso.

Puo accadere che in una situazione nuova e sconosciuta manifesti una reazione di totale rifiuto e disconoscimento della

realta pericolosa, che puod sfociare in comportamenti aggressivi contro se stessi 0 nei confronti di coloro che intendono

prestare soccorso.

In tali evenienze il soccorritore deve mantenere la calma, parlare con voce rassicurante con il disabile, farsi aiutare da

persone eventual mente presenti sul luogo e decidere rapidamente sul dafarsi. La priorita assoluta € I integrita fisica della

persona, ed il ricorso ad un eventuale intervento coercitivo di contenimento per salvaguardarne I'incolumita pud

rappresentare I’ unica soluzione. In questo ambito diventa necessaria e fondamentale I’ esercitazione ad agire in situazioni

di Emergenza simulata.

Nel fornire assistenza a persone con questo tipo di disabilitail soccorritore dovratener presente che:

¢ |apersona pud non essere completamente in grado di percepireil pericolo;

¢ molti di loro non posseggono |’ abilita della letto-scrittura;

e lapercezione visivadi istruzioni scritte o di pannelli pud essere confusa;

e il loro senso di direzione potrebbe essere limitato, ragion per cui potrebbero avere bisogno di qualcuno che li
accompagni duranteil percorso.
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Ecco qualche utile suggerimento:

leistruzioni e le informazioni devono essere suddivise in semplici fasi successive: siate molto pazienti;

bisogna usare segnali semplici o simboli immediatamente comprensibili, ad esempio segnali grafici universali;

spesso nel disabile cognitivo la capacita a comprendere il linguaggio parlato & abbastanza sviluppata ed articolata,
anche se sono presenti difficolta di espressione. Si raccomanda pertanto di spiegare sempre e direttamente ala
personale operazioni che si effettueranno in situazione d' Emer genza;

ogni individuo deve essere trattato come un adulto che ha un problemadi apprendimento;

non parlate loro con sufficienza e non trattateli come bambini.

11. PROVE DI EVACUAZIONE

La Squadra di Emergenza s riunisce periodicamente durante I’anno per effettuare prove generali di
simulazione delle Emer genze ed inoltre verifica, cosi come previsto dal Registro Antincendio dell’ AdR, gli impianti
ele attrezzature di sicurezza;

si svolgono, durante I’anno, prove generali di ssimulazione di Emergenza a termine delle quali si ilail verbale della
provasimulata di Emergenza da allegare al Registro Antincendio
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12. ALLEGATI

1. Elenco Enti esterni preposti al pronto intervento

2. Elenco Addetti alla gestione delle Emergenze

3. Modello del verbaledi prova smulata dell’Emer genza

4. Modello telefonata Enti Preposti

5. Planimetrie esodo

6. Registro Antincendio
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Allegato 1 Elenco Enti esterni preposti al pronto intervento

VV.F. Pronto intervento 115

Pronto intervento ambulanza 118
Pubblica sicurezza pronto intervento 113
Carabinieri pronto intervento 112

Centro Antiveleni - Ospedale gen. Regionale - L ecce 0832.665374
Azienda elettricita (segnalazione guasti) 800 900 800
Acquedotto (segnalazione guasti) 800 735 735

Gas (segnalazione guasti) 080.5312 964
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Allegato 2 Elenco personale addetto alle emergenze

Coordinatore NotarnicolaFilippo | 3209562720 | 9741 | f.notarnicola@ba.iac.cnr.it
: : , Capozzi Rosa 3803980599 | 9748 | r.capozzi@ba.iac.cnr.it
ABLELT ATIREETE Fracasso Nicola 3921199827 | 9754 | n.fracasso@ba.iac.cnr.it
Capozzi Rosa 3803980599 | 9748 | r.capozzi@baiac.cnr.it
IAC | Addetti primo soccorso | Fracasso Nicola 3921199827 | 9754 | n.fracasso@ba.iac.cnr.it
Marangi Carmela 3383982231 | 9749 | c.marangi @ba.iac.cnr.it
Assistenzaai disabili Fracasso Ni_col_a 3921199827 | 9754 n.fracasso@paiac.gnr.it _
Mastronardi Nicola | 3497125857 | 9740 | n.mastronardi @ba.iac.cnr.it
Addetto censimento Mazzicone Govanni 3497401538 | 9742 | g.mazzicone@ba.iac.cnr.it
Coordinatore L assandro Rocco 3337845745 | 9171 | roberto.lassandro@ic.cnr
. . . Chita Giuseppe 3334571215 | 9168 | giuseppe.chita@ic.cnr.it
ARSI ATIREEle L assandro Rocco 3337845745 | 9171 | roberto.lassandro@ic.cnr
IC — Chita Giuseppe 3334571215 | 9168 | giuseppe.chita@ic.cnr.it
Addetti primo soceorsd 1 o ndro Rocco | 3337845745 | 9171 | roberto.lassandro@ic.cnr
Assistenza al disabili Caliandro Rocco 3881848897 | 9150 | rocco.cdiandro@ic.cnr.it
Addetto censimento Cassano Lucrezia 3474005849 | 9142 | lucrezia.cassano@ic.cnr.it
Coordinatore Senesi Giorgio 3494778751 | 9505 | giorgio.senesi@imip.cnr.it
Addetti Antincendio Senesi Giorgio 3494778751 | 9505 | giorgio.senesi@imip.cnr.it
- Colonna Gianpiero 3284168272 | 9509 | gianpiero.colonna@imip.cnr.it
IMIP Taccogna Francesco | 3490886529 | 9514 | francesco.taccogna@imip.cnr.it
Assistenza al disabili Esposito Fabrizio 3404164717 | 9515 | fabrizio.esposito@imip.cnr.it
Addetto censimento Sansone Eugenia 3384705634 | 9501 | eugenia.sansone@imip.cnr.it
Coordinatore Centorame Nicola 3400804223 | 9220 | n.centorame@ba.ipp.cnr.it
Addetti Antincendio Centorame Nicola 3400804223 | 9220 | n.centorame@ba.ipp.cnr.it
IPSP | Addetti primo soccorso | Radicci Vincenzo 3388207765 | 9237 | v.radicci@ba.ipp.cnr.it
Assistenza al disabili Radicci Vincenzo 3388207765 | 9237 | v.radicci@ba.ipp.cnr.it
Addetto censimento Salatino Nicola 3200379166 | 9222 | n.saatino@ba.ipp.cnr.it
Coordinatore Limoni Pierpaolo 3387523989 | 9603 | p.limoni@ba.irpi.cnr.it
Addetti Antincendio Limoni Pierpaolo 3387523989 | 9603 | p.limoni @ba.irpi.cnr.it
- Limoni Pierpaolo 3387523989 | 9603 | p.limoni @ba.irpi.cnr.it
IRl e Romanazzi Anna Rita | 3495779245 | 9598 | aromanazzi @ba.irpi.cnr.it
Assistenza al disabili Limoni Pierpaolo 3387523989 | 9603 | p.limoni@ba.irpi.cor.it
Addetto censimento Limoni Pierpaolo 3387523989 | 9603 | p.limoni @ba.irpi.cnr.it
Coordinatore Stea Gaetano 3475221825 | 9327 | gaetano.stea@ispa.cnr.it
Grieco Franc esco 3384355427 | 9761 | francescogrieco@ispa.cnr.it
Addetti Antincendio Cozzi Giuseppe 3294346261 | 9350 | giuseppe.cozzi @ispa.cnr.it
Stea Gaetano 3475221825 | 9327 | gaetano.stea@ispa.cnr.it
ISPA gri ego(zl‘:_ranc&co gggjgiggg gggcl) fr_ancescogri egcég_bi spa. cnr..it
- 0zzi Giuseppe giuseppe.cozzi @ispa.cnr.it
AR BIITDESEEY | ey 3475221825 | 9327 | gaetano.stea@ispa.cir it
De Girolamo Anndlisa | 3669566692 | 9351 | annalisa.degirolamo.@ispa.cnr.it
Assistenza al disabili Panzarini Giuseppe | 3807941480 | 9765 | giuseppe.panzarini@ispa.cnr.it
Addetto censimento Perrone Giancarlo 3288781051 | 9363 | giancarlo.perrone@ispa.cnr.it
Coordinatore Argentieri Arturo 3297992481 | 9449 | argentieri@ba.issia.cnr.it
Argentieri Arturo 3297992481 | 9449 | argentieri@ba.issia.cnr.it
ISSIA Addetti Antincendio Carito Stefano 3387748433 | 9456 | carito@baissia.cnr.it
Mottola Maria 3319720181 | 9429 | mottola@ba.issia.cnr.it
Addetti primo soccorso Carito Stefano 3387748433 | 9456 carito@ba_isgia__cnr.it _
Mottola Maria 3319720181 | 9429 | mottola@ba.issia.cnr.it
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Assistenza ai disabili Argentieri Arturo 3297992481 | 9449 | argentieri@ba.issia.cnr.it
Addetto censimento Mottola Maria 3319720181 | 9429 | mottola@ba.issia.cnr.it
Coordinatore Cananzi Giuseppe 3342980610 | 9661 | giuseppe.cananzi@ba.itb.cnr.it
: : , Sabatelli Giuseppe 3804554132 | 9680 | giuseppe.sabatelli@ba.itb.cnr.it
Al S G UEELlle D’Elia Domenica 3921636586 | 9674 | domenica.delia@ba.itb.cnr.it
ITB o Cananzi Giuseppe 3342980610 | 9661 | giuseppe.cananzi@ba.itb.cnr.it
Addetti primo SOCCOrs0 "o i1 Giuseppe | 3804554132 | 9680 | giusenpe.sabatelli @bauitb.cnr it
Assistenza ai disabili Sabatelli Giuseppe 3804554132 | 9680 | giuseppe.sabatelli@ba.itb.cnr.it
Addetto censimento Sabatelli Giuseppe 3804554132 | 9680 | giuseppe.sabatelli@baitb.cor.it
PP Addetti Antincendio Rafaschieri Tiziana | 3346562767 | 9137 | t.rafaschieri@spp.ba.chr.it
Addetti primo soccorso | Rafaschieri Tiziana | 3346562767 | 9137 | t.rafaschieri @spp.ba.cnr.it
Coordinatore Generale delle Emergenze | Stea Gaetano 3475221825 9327

Guardiania

Addetto in servizio

9103
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Allegato 3 Verbale prova smulata di emergenza generale
In data ............ dale ore ............ dleore ............ e stata effettuata la prova simulata di emergenza generale

secondo quanto prescritto dal Piano di Emergenza.

Funzioni e persone coinvolte:

TiPO di SEQNAIE USALO: ... ... ittt et et e et e et e e e e e e e
TeMPI di @VACUBZIONE: ... it ettt e e e et e e e e e e e e
OSSEIVAZIONT BVENTUBLT: ... vt e e e e e e e e

IL COORDINATORE
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Allegato 4 Modellotelefonata Enti preposti soccor so ester no

Richiestadi intervento del Vigili Del Fuoco 115

Lachiamata é gratuita

DURANTE LA TELEFONATA E' IMPORTANTE MANTENERE LA CALMA,;

Il telefonistadel Vigili del Fuoco ti fara delle domande per raccogliere tutte le informazioni necessarie:
COSA SUCCEDE? Incendio, incedente stradale, soccorso di persone o animali, ecc.

GRAVITA' DELL'EMERGENZA Cosa € coinvolto néell'incendio? Quanto é vasto?

Cl SONO PERSONE IN PERICOL O? Quante vetture coinvolte nell'incidente?
La macchina che brucia hal'impianto a gas? ecc.;

DOVE? Il paese, lafrazione, via e numero civico, ulteriori indicazioni per raggiungere il posto, si pud raggiungere con
dei camion? In caso di incendio a che piano si € sviluppato? ecc.;

| DATI DI CHI CHIAMA: COGNOME, NOME E NUMERO DI TELEFONO: questi dati permettono di poter ottenere
ulteriori ed eventuali informazioni o verificare la veridicita della chiamata. Purtroppo, acune volte, giungono richieste di
soccorso false, per scherzo, questo comporta uno spiegamento di uomini e mezzi senza che ¢i sia una reale necessita.
Daredei dati chiari e precisi permette di evitareil verificarsi di questi incresciosi avvenimenti.

mentre sei ancorain lineaal telefono:

Raccolte queste brevi ma essenziali informazioni il telefonista attiva i segnali di alerta, all'autista viene consegnato un
foglio con il nome e I'indirizzo e la squadra di prima partenza entro brevissimo tempo e gia per strada, ricevera ulteriori
informazioni viaradio.

ATTENDI SULLA STRADA L'ARRIVO DEI VIGILI DEL FUOCO: quando vedi i soccors arrivare, fatti riconoscere
con un cenno della mano per consentire un intervento ancora piu sollecito.
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Allegato 5 Richiesta di intervento del soccorso per emergenza sanitaria 118
Lachiamata é gratuita

DURANTE LA TELEFONATA E' IMPORTANTE MANTENERE LA CALMA;

Informazioni dafornire, con calma, non interrompere la comunicazione:

struttura di appartenenza, proprio home e cognome e numero telefonico;

numero degli infortunati;

informazioni sulle condizioni dell’ infortunato (coscienza, respiro, polso, ferite, malore, ustione);

indicazioni precise per il raggiungimento del luogo dell’infortunio (nome della struttura, indirizzo via, N° civico, piano
dell’ edificio, denominazione della stanza, |aboratorio, percorso interno alla struttura, ecc.);

concordare il percorso con la centrale operativa 118. Se il luogo é difficile da raggiungere fare in modo che qualcuno
accolgal’ambulanza all'ingresso sullavia principale. Far aprirei cancelli, le sharre, i portoni di accesso;

rispondere alle domande e non riagganciare sino a che sono state impartite disposizioni.

ATTENDI SULLA STRADA L'ARRIVO DEL 118: quando vedi i soccorsi arrivare, fatti riconoscere con un cenno della
mano per consentire un intervento ancora piu sollecito.
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Allegato5 Planimetrie Esodo
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Allegato 6 Registro Antincendio

Il Registro Antincendio contiene I'elenco dei controlli che periodicamente devono essere attuati sugli impianti
antincendio presenti nell’ AdR; il suo utilizzo pud contribuire a garantire il mantenimento nel tempo del livello di
sicurezza. Il Registro Antincendio deve essere tenuto aggiornato e deve essere compilato in ogni sua parte come previsto

dal DM 10/03/1998 e dal DPR 151/2011.

Le attivita di controllo, manutenzione e revisione, che richiedono competenze e attrezzature specifiche, devono essere
svolte da personale incaricato in possesso dei requisiti tecnico-professionali richiesti dal DM 37/08 per gli impianti
antincendio. La sorveglianza, invece, richiedendo in genere solo un controllo visivo dei presidi antincendio, pud essere
svolta da personal e interno adeguatamente formato, secondo quanto predisposto dal DM 10 marzo 1998. Tutte le attivita
di sorveglianza, controllo, verifica, revisione, interventi di manutenzione, devono essere annotate ed aggiornate, volta per
volta, nel Registro Antincendio a cura dei responsabili delle attivita di manutenzione, per essere disponibili in caso di
controllo da parte degli organi di vigilanza. || Registro Antincendio deve essere sempre disponibile presso I’ Ufficio

Tecnico dell’ AdR.
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell’Area della Ricerca del CNR di Bari Rev. 00

1. PREMESSA

L’Area della Ricerca di Bari, in relazione alle situazioni di emergenza sanitaria venutasi a creare con la diffusione del
virus COVID-19 ed in conformita ai piu recenti provvedimenti governativi emanati o in via di emanazione, adotta tutte
le misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del nuovo virus negli ambienti di lavoro, disciplinando con
il presente protocollo tutte le misure di prevenzione e sicurezza rivolte alla tutela e salvaguardia della salute dei
propri dipendenti, e dagli stessi tenuti ad adottare.

Il presente protocollo, fatti salvi gli standards di sicurezza da rispettare su tutto il territorio nazionale e quanto

disposto dal protocollo nazionale sottoscritto in data 8 maggio 2020 tra la delegazione CNR e quelle delle OOSS e

trasmesso con nota del Direttore Generale del CNR prot. n. 0030050 del 9 maggio 2020 che si intende

integralmente richiamato, intende porre in essere gli opportuni adattamenti legati alla specificita di contesto del’AdR
di Bari.
Si fa presente che il presente documento & stato redatto anche tenendo conto dei documenti guida dell’lstituto

Superiore di Sanita, del Ministero della Salute, del’INAIL, del’lOMS, dellECDC e dell’Agenzia europea per la
sicurezza e la salute sul lavoro nonché dei provvedimenti governativi emanati e dei Protocolli per il contrasto e il
contenimento della diffusione del COVID-19 negli ambienti di lavoro sottoscritti da Governo e Parti Sociali e
costituisce attuazione di quello nazionale sottoscritto in data 8 maggio 2020 tra la delegazione CNR e quelle delle
OOSS, trasmesso con nota del Direttore Generale del CNR prot. n. 0030050 del 9 maggio 2020 relativa a: “ Piano di
Rientro del Consiglio Nazionale delle Ricerche — Protocollo per la prevenzione e la sicurezza del personale
dipendente del CNR in relazione all'emergenza sanitaria da Covid 19". La ripresa delle attivita, secondo le priorita
indicate a livello nazionale, € subordinata al rispetto delle indicazioni di sicurezza contenute nel presente protocollo e
pertanto non si potra procedere ad una riattivazione dei laboratori e delle attivita sperimentali in maniera spontanea
e non controllata.

2. OBIETTIVO DEL PROTOCOLLO

Obiettivo del presente protocollo & rendere I'Area della Ricerca di Bari un luogo sicuro in cui i dipendenti possano
svolgere le attivita lavorative. A tal riguardo, vengono forniti gli accorgimenti necessari che devono essere adottati
per contrastare la diffusione del COVID-19 e per ridurre i rischi interferenziali inter-Istituti. Per mantenere questa
condizione, i comportamenti del personale degli Istituti e dei terzi devono uniformarsi con consapevole, costante e
collaborativa puntualita alle disposizioni del presente Protocollo. A tal proposito, gli eventuali singoli Piani di rientro
degli Istituti collocati nell’Area della Ricerca di Bari dovranno essere armonizzati in sede di Comitato di Area tenendo
conto degli effetti sommatori e delle eventuali interferenze.

3. RIFERIMENTI NORMATIVI

e Decreto legge 17 marzo 2020, n. 18

Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus Covid-
19 negli ambienti di lavoro - 14 marzo 2020

DPCM 11 marzo 2020

Decreto legge 23 febbraio 2020, n. 6

DPCM 10 aprile 2020

DPCM 26 aprile 2020 con nuovo protocollo condiviso del 24 aprile 2020

Protocollo per la prevenzione e la sicurezza del personale dipendente del CNR in relazione all'emergenza
sanitaria da Covid 19”.trasmesso con Nota D.G. del CNR prot.n.0030050 del 9 maggio 2020
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4. INFORMAZIONE

L’'informazione preventiva e puntuale & la prima iniziativa di precauzione e per questo motivo ’'AdR si impegna a
portare a conoscenza dei dipendenti e dei terzi (clienti, fornitori ecc), consegnando e/o affiggendo apposite note
scritte all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili contenenti tutte le informazioni necessarie alla tutela della
salute e della sicurezza delle persone presenti in AdR. L’informativa avra adeguati contenuti e la seguente
articolazione:

a) Informazione preventiva
L’AdR portera a conoscenza, anche attraverso strumenti informatici, a tutti coloro che si accingono a fare,
occasionalmente o sistematicamente, ingresso in Area (dipendenti, clienti, fornitori, etc) con una specifica nota tutte
le indicazioni rilevanti contenute nel presente Protocollo.

b) Informazione all’entrata

All'entrata saranno affissi depliants/infografiche contenenti le comunicazioni necessarie per regolamentare I’'accesso

in AdR.

Tra le informazioni contenute nei depliants/infografiche saranno presenti:

e ['obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°C) o altri sintomi simil-influenzali quali
tosse, difficolta respiratoria o astenia profonda e di chiamare il proprio medico di famiglia e I'autorita sanitaria;

e l'obbligo di non poter fare ingresso o di poter permanere in AdR e I'obbligo di dichiarare tempestivamente
qualora, anche successivamente all'ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza,
temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc)
in cui i provvedimenti dell’Autorita impongono di informare il medico di famiglia e I’Autorita sanitaria e di rimanere
al proprio domicilio;

e l'obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle autorita e del datore di lavoro nel fare accesso in AdR (in
particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti
corretti sul piano dell’igiene);

e l'obbligo di informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della presenza di qualsiasi sintomo
influenzale durante I'espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza
dalle persone presenti.

e L’AdR ed i singoli Istituti afferenti forniscono una informazione adeguata sulla base delle mansioni e dei contesti
lavorativi, con particolare riferimento al complesso delle misure adottate cui il personale deve attenersi in
particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuire a prevenire ogni possibile forma di diffusione di contagio.

e L’allegato 4 Misure igienico-sanitarie allegato al DPCM del 26 Aprile 2020

Tutte le persone che a qualunque titolo intendono frequentare I'Area, con l'ingresso in AdR attestano di avere preso

visione e compreso il contenuto di questo protocollo, e si assumono I'impegno di aderire e conformarsi alle

disposizioni ivi contenute.

c) Informazione ai terzi
L’AdR dara adeguata informazione ai terzi, anche dei contenuti del presente Protocollo per quanto di interesse. Ogni
Istituto fornira simile informativa ai terzi per quanto di loro interesse. Tale informazione avverra con una nota
informativa. Laddove possibile ne anticipera il contenuto rispetto all’arrivo presso la sede del’AdR. |l protocollo, che
avra il medesimo contenuto di quello inviato, comunque sara disponibile in cartaceo all’ingresso del’AdR, e con
lingresso in AdR si attesta, per fatti concludenti, di averne compreso il contenuto, si manifesta adesione alle regole
ivi contenute e si assume I'impegno di conformarsi alle disposizioni ivi contenute.
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d) Informazione in AdR

L’AdR colloca, nei luoghi maggiormente frequentati, ed in tutti quelli di propria competenza, depliants informativi che
ricordino comportamenti, cautele, condotte in linea con il principio del distanziamento interpersonale. Dove
necessario sara predisposta segnaletica orizzontale e verticale quali apposizione di strisce a terra per evidenziare le
distanze.

Gli Istituti sono tenuti a collocare indicazioni comportamentali nei loro locali; le regole igieniche saranno affisse
prevalentemente in prossimita o all’interno dei servizi igienici ed in corrispondenza dei punti di erogazione del gel per
la pulizia delle mani

5. MODALITA DI INGRESSO E DI COMPORTAMENTO IN AdR

a) Accesso all’Areallstituti
L’accesso all’Area sara consentito solo al personale autorizzato il cui nome compaia nell’elenco presente in
portineria, fornito di apposita mascherina chirurgica tipo I/l (capacita filtrante 95%-98%) conformi alle norme
tecniche EN 14683: 2019 EN ISO 10993, marcate CE o equivalenti autorizzate dall’lstituto Superiore di Sanita e con
temperatura corporea non superiore ai 37,5°C. L’'uso della mascherina, e solo di questo tipo di mascherina, a meno
di esigenze lavorative che necessitano di mascherine piu restrittive, € obbligatorio per I'accesso al’AdR di Bari, in
tutti gli spazi comuni, ascensori, corridoi, scale, pianerottoli, punto ristoro e in tutti i locali dove non si lavora da soli.
Sara posizionato un rilevatore di presenza del personale in prossimita dell’ingresso A per evitare l'incrocio del
personale in entrata e in uscita.

b) Controllo della temperatura
Fermi restando eventuali obblighi di legge nazionali o locali, il Protocollo nazionale ha ritenuto demandare alle
singole strutture la pratica della rilevazione della temperatura corporea all’ingresso secondo le regole stabilite dalle
norme e nel rispetto della normativa sulla sicurezza dei dati personali. Considerato che sussiste un possibile rischio
di contagio tra personale avente differente datore di lavoro, si ritiene opportuno che siano valutate le possibili
soluzioni idonee atte a ridurre detto rischio.
Il personale dipendente, prima dell’accesso al luogo di lavoro, sara sottoposto al controllo della temperatura
corporea. Se tale temperatura risultera superiore ai 37,5°C, non sara consentito I’'accesso ai luoghi di lavoro. Le
persone in tale condizione - nel rispetto delle indicazioni riportate in nota privacy - saranno momentaneamente
isolate e fornite di mascherine, non dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle infermerie aziendali, ma dovranno
contattare nel piu breve tempo possibile il proprio medico curante e seguire le sue indicazioni.
L’AdR, in accordo con i datori di lavoro, si occupera della rilevazione e, nei casi di temperatura superiore a 37,5°C,
non consentira I'ingresso del personale. La rilevazione della temperatura avverra, senza ausilio di personale, con un
sistema a termo-scanner senza contatto, che indichera al dipendente se la sua temperatura corporea € superiore ai
37,5°C. Nella rilevazione della temperatura corporea non verra registrato il dato acquisito se quest'ultima risulta al di
sotto dei 37,5°C. Il sistema di termo-scanner & collegato ad un sistema a tornelli che si sblocchera solo nel caso in
cui la temperatura rientri nella norma. Nel caso in cui la temperatura risultasse superiore ai 37,5°C, il dipendente
aspettera, rispettando I'opportuno distanziamento fisico e continuando ad indossare la mascherina, per 15 o 20
minuti. Trascorso questo lasso di tempo il dipendente effettuera nuovamente I'accesso. Nel caso in cui essa
risultasse superiore al 37,5°C lo stesso dipendente effettuera al proprio datore di lavoro la segnalazione del
superamento della temperatura corporea. La segnalazione del superamento della temperatura corporea al datore di
lavoro sara effettuata dallo stesso personale la cui temperatura risultera superiore ai 37,5°C. Per eventuali conferme
della temperatura misurata sara disponibile in portineria un apparato portatile di misurazione a distanza della
temperatura.
Nelle more della messa in funzione del sistema automatico di rilevazione della temperatura, I'onere dell’eventuale
rilevamento della temperatura corporea dei dipendenti &€ a carico dei singoli Direttori.
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Rimane comunque a carico del datore di lavoro la raccolta e la conservazione delle autocertificazione della
temperatura per ogni giornata di presenza, dei propri dipendenti. Tale adempimento & da considerarsi obbligatorio.
La misurazione della temperatura per I'accesso allAdR sara obbligatoria per tutto il personale esterno che deve
accedere ai locali dell’AdR (fornitori, addetti alle pulizie, addetti alla manutenzione etc).

Il personale, e chi intende fare ingresso in AdR, & informato preventivamente della preclusione dell’accesso a chi,
negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio
secondo le indicazioni del’OMS2. Per questi casi si fa riferimento al D.L. n. 6 del 23/02/2020, art. 1, lett. h) e i).
Rispetto della privacy

L’AdR esegue le eventuali operazioni di controllo della temperatura dei dipendenti e quelle conseguenti nel pieno
rispetto della privacy in conformita al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei
dati personali” e al GDPR (Regolamento UE 2016/679) e successive eventuali integrazioni. Secondo quanto chiarito
dal Garante della Privacy per il trattamento dei dati nel contesto lavorativo pubblico e privato nell’ambito
dell’emergenza sanitaria, in ragione del fatto che la rilevazione in tempo reale della temperatura corporea, quando é
associata all'identita dell'interessato, costituisce un trattamento di dati personali (art. 4, par. 1, 2) del Regolamento
(UE) 2016/679), non sara effettuata la registrazione del dato relativo alla temperatura corporea rilevata, bensi, nel
rispetto del principio di “minimizzazione” (art. 5, par.1, lett. c) del Regolamento cit.), sara effettuata la registrazione
della sola circostanza del superamento della soglia stabilita dalla legge e in quanto € necessario documentare le
ragioni che hanno impedito 'accesso al luogo di lavoro.

c) Mobilita delle persone dentro i luoghi di lavoro
Tutti gli spazi comuni sono potenziali luoghi di contagio. L’AdR valuta I'organizzazione dei servizi comuni in
riferimento alle attivita degli Istituti, al fine di conformare lo spostamento del personale alle disposizione del seguente
protocollo.
L’AdR, identificati gli spazi comuni, adotta il seguente protocollo, volto ad evitare flussi o aggregazioni di persone:

- Ingressi/Uscite

Nellambito delle misure volte al distanziamento individuale e per evitare la possibilita di formazione di
assembramenti, si dispone che l'ingresso e l'uscita del personale avvengano tramite varchi separati come indicati
nellimmagine in calce. Al fine di limitare al massimo il contatto con superfici comuni, I'ingresso avverra in modalita
automatica dopo avvenuta verifica della temperatura e del corretto uso della mascherina. L’uscita avverra in modo
automatico con sensore di prossimita. Per limitare I'uso degli ascensori, si dispone, che tutto il personale, a meno di
conclamate problematiche e necessita, utilizzi le scale in discesa; invece, per la salita, si consiglia di privilegiare I'uso
delle scale, almeno per i primi piani. E’ garantita la presenza di detergenti segnalati da apposite indicazioni.

- Ascensori

L’utilizzo degli ascensori &€ consentito una persona alla volta indossando la mascherina. E’ fatto obbligo per tutti,
nelle fasi di attesa al piano, il rispetto dell’opportuno distanziamento sociale secondo quanto previsto dalla normativa
nazionale. Il distanziamento & facilitato dalla predisposizione di opportuna segnaletica orizzonatale.

Per consentire una migliore distribuzione del carico numerico degli ascensori, nonché una tracciabilita piu puntuale
in caso di contagio, si consiglia I'utilizzo degli ascensori secondo il seguente schema: Ascensore A (piani 1° IPSP, 2°
IC, 3° IC), Ascensore B (piani 4° ITB, 5° ISPA e 6° ISPA), Ascensore C (piani 7° ISPA, 8° STIIMA, 9° IREA, 10°
IAC), Ascensore D (piani 2° IPSP, 3° ISTP, 4° ISTP, 5° ITB, 8° IREA, 9° NANOTEC, 9° IAC,10° SPP ), Ascensore E
(piano - 1 IBIOM, IRPI). E’ garantita la presenza di gel detergenti segnalati da apposite indicazioni.

- Scale

Nell’ambito delle misure volte al distanziamento individuale ed ad evitare possibilita di assembramenti si dispone
che, ove l'accesso al piano lo consenta, le scale dellingresso B sono utilizzate per salire mentre le scale
dell'ingresso A per scendere.
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In caso di utilizzo contemporaneo in salita e discesa, si consiglia di agevolare gli incroci di flusso in corrispondenza
dei pianerottoli e di evitarli sulle rampe interpiano. E’ garantita la presenza di detergenti segnalati da apposite
indicazioni.

- Punto di ristoro

L’accesso al punto di ristoro & contingentato ad un numero massimo di 2 persone contemporaneamente, con la
previsione di una ventilazione continua del locali, di un tempo ridotto di sosta all’interno di tale spazio e con il
mantenimento della distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone che lo occupano. Saranno comunque rimossi i
tavoli, gli sgabelli ed altri piani di appoggio. E’ garantita la presenza di detergenti segnalati da apposite indicazioni.

E garantita I'igienizzazione periodica e la pulizia giornaliera, con appositi detergenti del punto di ristoro, delle tastiere

dei distributori di bevande e snack.

e =T

< Ingresso
u
Rilevatore
temperatura-mascherina

RISTORO

6. MODALITA DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI

a) Comunicazione della procedura d’ingresso e di comportamento all’interno dell’AdR
L’Area e gli Istituti, ognuno per la propria competenza, si impegnano a comunicare le procedure di ingresso
anticipatamente ai fornitori in modalita informatica ed a vigilare affinché i lavoratori degli stessi o delle aziende terze
che operano a qualunque titolo nel perimetro del’AdR, ne rispettino integralmente le disposizioni. Laddove non fosse
stato possibile, verra consegnata prima dell'ingresso in AdR, una informativa scritta contenete tutte le indicazioni a

cui dovranno attenersi i terzi durante la permanenza nei locali o negli spazi del CNR.

b) Procedura di ingresso
L’AdR tenuto conto della propria organizzazione, indica di seguito le procedure e le regole di ingresso negli uffici, nei
locali e negli spazi della propria unita produttiva.
Va ridotto, per quanto possibile, 'accesso ai visitatori; qualora fosse necessario l'ingresso di visitatori esterni, gli
stessi dovranno sottostare a tutte le regole dell’AdR, ivi comprese quelle per I'accesso ai locali aziendali di cui al

precedente punto.
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Le norme del presente Protocollo si estendono alle aziende in appalto che possono organizzare sedi e cantieri
permanenti e provvisori all'interno del’lAdR. In caso di lavoratori dipendenti da aziende terze che operano nello
stesso sito produttivo (es. manutentori, fornitori, addetti alle pulizie o vigilanza) che risultassero positivi al tampone
COVID-19, I'appaltatore dovra informare immediatamente il committente ed entrambi dovranno collaborare con

l'autorita sanitaria fornendo elementi utili all’'individuazione di eventuali contatti stretti.

c) Comportamento nella fase di scarico/carico

Le operazioni di carico e scarico rappresentano un momento di interferenza e potenziale occasione di contagio.
L’ADR, valutata la propria organizzazione, dispone I'osservanza della seguente procedura:
Non & consentito I'accesso agli uffici per nessun motivo. Per le necessarie attivita di approntamento delle attivita di
carico e scarico, il trasportatore dovra attenersi alla rigorosa distanza di un metro depositando il materiale
allingresso, prima del varco di controllo, senza entrare nei locali del CNR.
L’AdR e gli Istituti, ognuno per la propria competenza, organizzano le eventuali relazioni commerciali riducendo al
minimo la necessita di contatto privilegiando modalita informatiche per la trasmissione e lo scambio della
documentazione sia di intervento.
Qualora non sia possibile evitare lo scambio di documentazione cartacea, si devonoo rispettare le seguenti regole:

e Mantenere la distanza di almeno un metro

e Dotarsi di guanti per ricevere e firmare la documentazione

d) Appalti endoaziendali/manutenzione/fornitura e installazione
Le operazioni di manutenzione, di fornitura e installazione che prevedono I'ingresso in AdR di personale esterno,
rappresentano anch’esse un momento di interferenza e potenziale occasione di contagio, e dovranno essere
comunicate preventivamente di volta in volta dagli Istituti al’AdR.
Gli Istituti comunicano preventivamente all’appaltatore, e per conoscenza all’AdR, le informazioni e le procedure da
osservare nello svolgimento del lavoro all’interno dei locali del’AdR.
L’appaltatore e I'appaltante possono elaborare una procedura unica e condivisa per garantire il rispetto degli obblighi
precauzionali che comunque dovra prevedere che:

e il personale incaricato dall’AdR/Istituti dovra seguire personalmente tutte le attivita dall’ingresso all’'uscita dei
tecnici esterni, vigilando sul rispetto delle misure minime di sicurezza;

e dovra essere consegnata da parte della Ditta, al personale di AdR/Istituto incaricato di seguire i lavori, una
dichiarazione contenente i dati anagrafici completi del personale che effettuera I'intervento, da cui risulti che lo
stesso non € sottoposto alla misura della quarantena ovvero che non € risultato positivo al COVID-19;

e ¢& obbligatorio indossare una mascherina di protezione per tutto il tempo dell'intervento tecnico;

e ¢& obbligatorio mantenere, per quanto possibile, la distanza interpersonale di 1 metro;

e ¢& assolutamente vietato circolare liberamente all'interno dell'Area della Ricerca;

e ¢ obbligatorio far uso del gel igienizzante in prossimita degli ascensori;

e ¢& obbligatorio utilizzare I'ascensore non piu di una persona alla volta;

e ¢ obbligatorio, per quanto possibile, dotarsi ed indossare guanti.

L’AdR/Istituti si riservano di escludere o interrompere I'attivita dell’appaltatore nel caso di mancato rispetto delle

procedure convenute.

7. PULIZIA, IGIENIZZAZIONE E SANIFICAZIONE DEI LOCALI
E DEGLI IMPIANTI DI CONDIZIONAMENTO

La pulizia, igienizzazione e la sanificazione sono azioni fondamentali che, insieme al distanziamento interpersonale,
possono evitare la diffusione del virus

@ CNR - Area della Ricerca di Bari pag. 8



Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell’Area della Ricerca del CNR di Bari Rev. 00

L’AdR per la pulizia, igienizzazione e la sanificazione fa riferimento a quanto stabilite nel documento sottoscritto tra il
CNR e le OOSS-.

a) Pulizia Locali

Prima della ripresa delle attivita & stato eseguito un intervento straordinario di igienizzazione dei locali al rientro
secondo le procedure previste dalla circolare del ministero della salute del 22-02- 2020 relativamente agli ambienti
non sanitari adottati nel caso di presenza di casi confermati COVID-19 che consistono in:

o Completa pulizia con acqua e detergenti comuni con particolare attenzione alle superfici toccate di frequente

(maniglie, telefono, ecc, ...);
e Successivo uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia. Per le superfici che possono essere danneggiate
dall’ipoclorito di sodio, si utilizza etanolo al 70% dopo pulizia con un detergente neutro.

In seguito con riferimento alla pulizia e ferma la ordinaria pulizia generale, 'AdR ha disposto che sia effettuata
particolare attenzione alla pulizia dei locali comuni, dei bagni e dei punti di contatto (maniglie, porte, passamani, ...)
dove maggiore € la frequenza ovvero la possibilita di contagio. E’ necessario che tutto il personale si attenga alle
norme di comportamento igienico sanitario per concorrere a mantenere la massima pulizia e salubrita di tali
ambienti.

b) Pulizia Sistemi di condizionamento

Prima della ripresa delle attivita & stato effettuato un intervento straordinario di pulizia/sostituzione dei filtri delle UTA
e dei fan coil in funzione dell’'ultima data di sostituzione con registrazione dell’intervento nonché di pulizia delle griglie
dei fan coil e delle griglie di ventilazione con panno umido e detergenti o con soluzione idroalcolica al 70%.

In seguito, con riferimento alla pulizia dei sistemi di condizionamento, ferma la ordinaria pulizia, si dispone la
sanificazione periodica delle prese e delle griglie di ventilazione con panni puliti in microfibra inumiditi con prodotto
sanificante. Si dispone, inoltre, la sanificazione periodica dei filtri € delle griglie delle unita di condizionameto dell’aria
(fan coil).

c) Sanificazione
L’AdR procede alla sanificazione, come prevista dalla circolare del Ministero della salute n. 5443 del 27 febbraio
2020 , nelle ipotesi in cui un caso conclamato di COVID19 abbia soggiornato nei locali aziendali.
L’AdR pud disporre una parziale sanificazione, una sanificazione piu frequente ovvero dedicata (es servizi igienici,
locali comuni, etc) laddove lo ritenga opportuno/necessario

8. PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI

L’igiene personale eseguita correttamente & decisiva per la riduzione della diffusione del virus.
In tutti i locali igienici & esposto un depliant contenente le indicazioni inerenti le modalita della pulizia a cui tutto il
personale dipendente deve uniformarsi.
Ciascuno dovra adottare le seguenti misure di igiene personale:

e Lavarsi frequentemente le mani;

e Evitare strette di mano e contatti fisici con altre persone;

e Non toccarsi la bocca, il viso o gli occhi con le mani anche se guantate;

e Coprirsi la bocca e il naso con un fazzoletto (preferibilmente monouso) in caso di starnuto o colpo di tosse.
| servizi igienici saranno dotati di gel igienizzante per le mani, detergente per le mani, carta asciugamani e sufficienti
copritazza usa e getta. In prossimita del distributore & affisso il depliant che descrive le modalita di igienizzazione
delle mani.
Per il personale di ditte esterne saranno individuati separati servizi igienici come di seguito riportato:
e personale della ditta manutenzione utilizzera in via esclusiva i servizi igienici presenti nel locale deposito a piano

terra accessibile dall'ingresso A;
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e personale della ditta guardiania/portierato utilizzera in via esclusiva i servizi igienici presenti nel locale guardiola
a piano terra accessibile dall'ingresso B;

e personale della ditta pulizie utilizzera in via esclusiva i servizi igienici al primo piano, scala A presenti nelle aule
riunioni;

e personale di altre ditte esterne che a qualunque titolo effettuano interventi presso I’AdR utilizzera in via esclusiva
i servizi igienici al quinto piano, scala A presenti nell’aula riunioni.

L’AdR ricorda che la corretta e frequente igienizzazione delle mani con acqua e sapone esclude la necessita

di ricorrere al gel. Inoltre, si fa obbligo nei servizi igienici di tenere la porta chiusa, il sistema di ventilazione

centralizzato sara acceso permanentemente.

9. DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

a) Le mascherine chirurgiche

L’AdR e gli Istituti, per il personale di propria competenza, mettono a disposizione di tutto il personale mascherine
chirurgiche tipo I/l (capacita filtrante 95%-98%) conformi alle norme tecniche EN 14683: 2019 EN ISO 10993,
marcate CE o equivalenti autorizzate dall’lstituto Superiore di Sanita per i lavoratori fisicamente presenti nelle
strutture CNR. L'uso della mascherina, e solo di questo tipo di mascherina, a meno di esigenze lavorative che
necessitano di mascherine piu restrittive, sara obbligatorio per 'accesso all’AdR di Bari e in tutti i locali dove non si
lavora da soli. Le mascherine chirurgiche devono essere utilizzate in conformita a quanto previsto dalle indicazioni
dell'Organizzazione mondiale della sanita. All'ingresso del’AdR saranno disponibili infografiche per chiarire le
modalita di uso (indossare e rimuovere) delle mascherine.

Secondo quanto indicato dall’lstituto Superiore di Sanita le mascherine di soggetti non positivi e non in quarantena
dovranno essere smaltiti nei rifiuti indifferenziati. A tal fine verranno posizionati appositi contenitori per lo smaltimento
in prossimita dell'ingresso e dell’'uscita del’AdR.

b) Il gel
Il gel disinfettante € fondamentale per la pulizia delle mani, laddove manchi la possibilita di lavare le mani con acqua
e sapone.
L’AdR assicura la presenza e la ricarica di dispensatori di gel all'ingresso, in prossimita degli ascensori, in prossimita
del punto ristoro e di eventuali punti oggetto di contatto frequente.

c) Altri dispositivi di protezione
Nelle ipotesi di lavoro sistematico a distanza inferiore ad un metro, ogni Istituto, con il supporto del RSPP, RLS e
medico competente, individua le ipotesi in cui & necessaria la fornitura di ulteriori dispositivi (occhiali, guanti, etc)
conformi alle disposizioni dell’Autorita sanitaria. | singoli Istituti dovranno provvedere a rendere disponibili guanti ai
lavoratori che, per le mansioni da svolgere, devono avere contatti con superfici e oggetti toccati di frequente
(tastiere, telefoni, ecc.) da piu persone, come, ad esempio, il personale impegnato nell’assistenza alle postazioni di
lavoro informatiche.

10. GESTIONE IMPIANTI DI CONDIZIONAMENTO, RICICLO ARIA E VENTILAZIONE LOCALI

Gli impianti di condizionamento e trattamento dell’aria sono potenziali fonti di contatto e diffusione del virus.

L’AdR al fine di ridurre il potenziale rischio dispone quanto segue:

L’'impianto centralizzato di ventilazione e ricircolo dell’aria primaria verra spento per evitare I'eventuale trasporto di
agenti patogeni (batteri, virus, ecc.) nell’aria. | fan coil degli uffici e degli studi devono, li dove possibile, essere tenuti
spenti.

Ove possibile, disporre I'areazione frequente degli ambienti non dotati di ventilazione meccanica aprendo le finestre
e/o le porte per aumentare ulteriormente il livello di ricambio dell’aria.
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11. RIUNIONI, EVENTI INTERNI E FORMAZIONE

Gli spostamenti all’interno del’AdR devono essere limitati al minimo indispensabile e nel rispetto delle indicazioni
fornite.

Non sono consentite le riunioni in presenza. L’AdR dispone, pertanto, il blocco all’utilizzo delle sale riunioni del | e V
piano per qualsiasi riunione o manifestazione in persona.

Laddove le stesse fossero connotate dal carattere della necessita e urgenza, nell’impossibilita di collegamento a
distanza, dovra essere ridotta al minimo la partecipazione necessaria e, comunque, dovranno essere garantiti il
distanziamento interpersonale e un’adeguata pulizia/areazione dei locali.

Sono sospesi e annullati tutti gli eventi interni e ogni attivita di formazione in modalita in aula, anche obbligatoria,
anche se gia organizzati.

I mancato completamento dell’aggiornamento della formazione professionale e/o abilitante entro i termini previsti per
tutti i ruoli/funzioni in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, dovuto al’lemergenza in corso e quindi per
causa di forza maggiore, non comporta I'impossibilita a continuare lo svolgimento dello specifico ruolo/funzione (a
titolo esemplificativo: I'addetto al’emergenza, sia antincendio, sia primo soccorso, pud continuare ad intervenire in
caso di necessita).

12. DEFINIZIONI SPECIFICHE E DEFINIZIONE DEI CONTATTI

a) Definizioni

Caso probabile (Circolare Ministero della Salute n°® 7922 del 09/03/2020)

Un caso sospetto il cui risultato del test per SARS-CoV-2 & dubbio o inconcludente utilizzando protocolli specifici di

Real Time PCR per SARS-CoV-2 presso i Laboratori di Riferimento Regionali individuati o & positivo utilizzando un

test pan-coronavirus.

Caso confermato (Circolare Ministero della Salute n° 7922 del 09/03/2020)

Un caso con una conferma di laboratorio per infezione da SARS-CoV-2, effettuata presso il laboratorio di riferimento

nazionale dell’lstituto Superiore di Sanita (ISS), o da laboratori Regionali di Riferimento o laboratori aggiuntivi

secondo le modalita concordate con il Laboratorio di Riferimento Nazionale dell'lstituto Superiore di Sanita e le
procedure da ultimo riportate nella circolare n. 9774 del 20 marzo 2020, indipendentemente dai segni e dai sintomi
clinici, utilizzando protocolli specifici di Real Time RT PCR per SARS-CoV-2.

Contatto stretto (Circolare Ministero della Salute n°® 7922 del 9 marzo 2020)

Il contatto stretto di un caso probabile o confermato & definito come:

e una persona che vive nella stessa casa di un caso di COVID-19;

e una persona che ha avuto un contatto fisico diretto con un caso di COVID-19 (per esempio la stretta di mano);

e una persona che ha avuto un contatto diretto non protetto con le secrezioni di un caso di COVID-19 (ad esempio
toccare a mani nude fazzoletti di carta usati);

e una persona che ha avuto un contatto diretto (faccia a faccia) con un caso di COVID-19, a distanza minore di 2
metri e di durata maggiore a 15 minuti;

e una persona che si & trovata in un ambiente chiuso (ad esempio aula, sala riunioni, sala d'attesa dell'ospedale)
con un caso di COVID-19 per almeno 15 minuti, a distanza minore di 2 metri;

e un operatore sanitario od altra persona che fornisce assistenza diretta ad un caso di COVID-19 oppure
personale di laboratorio addetto alla manipolazione di campioni di un caso di COVID-19 senza l'impiego dei DPI
raccomandati o mediante I'utilizzo di DPI non idonei.

Lavoratore con particolare fragilita (Circolare Ministero della Salute n°® 14915 del 29 aprile 2020)

Un lavoratore che presenta condizioni di salute che lo rendono suscettibile di particolari e piu gravi conseguenze in
caso di contagio, e che pertanto necessita I'adozione di particolari misure di prevenzione e/o protezione.
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b) Collegamento epidemiologico per la definizione dei contatti.

Il collegamento epidemiologico va ricercato in tutti gli individui che sono stati a contatto con un caso confermato o

probabile di COVID-19, focalizzando la ricerca degli stessi con particolare attenzione alle 48 ore precedenti

l'insorgenza dei sintomi e fino al momento della diagnosi e dell'isolamento del caso (Circolare Ministero Salute

0009774del 20 marzo 2020).

13. GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA IN ADR

La vigilanza all’'accesso in AdR é fondamentale. Nel caso in cui una persona presente in Istituto/sede sviluppi febbre
e/o sintomi simil influenzali & adottata la procedura descritta di seguito.

a) Gestione del lavoratore sintomatico all’interno dei luoghi di lavoro

Il lavoratore che presenti una sintomatologia caratterizzata da temperatura cutanea superiore a 37,5°C, tosse e/o
difficolta respiratoria deve avvisare immediatamente il Direttore/Responsabile di struttura. Questi deve procedere,
dopo aver fornito la mascherina qualora non sia gia indossata, dovra avvertire tempestivamente le autorita sanitarie
competenti e i numeri di emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero della Salute collocando il
lavoratore in ambiente isolato seguendo successivamente le indicazioni fornite dall’autorita sanitaria contattata
anche per quanto riguarda la gestione di eventuali altri lavoratori presenti.

Qualora il lavoratore venisse successivamente dichiarato dall’Autorita Sanitaria “caso confermato”, il Direttore/

Responsabile di struttura, unitamente al Medico Competente, dovra collaborare per la identificazione di eventuali
“contatti stretti” del lavoratore, al fine di permettere I'applicazione delle necessarie misure di quarantena.

Nella fase di accertamento della positivita e di indagine epidemiologica, i lavoratori che erano stati in contatto diretto
ravvicinato o che si sono trovati nello stesso ambiente per piu di 15 minuti saranno allontanati precauzionalmente dal
lavoro restando a casa.

b) Gestione del contatto con caso confermato o probabile all’interno dei luoghi di lavoro.
Nel caso di lavoratori venuti accidentalmente a contatto con un caso sospetto o confermato di COVID-19 in ambito
lavorativo € adottata la procedura descritta di seguito.
Identificazione dei contatti stretti. Nel caso in cui un lavoratore del CNR o che presta la propria attivita all’interno
degli ambienti CNR venga classificato dalla struttura di Sanitd Pubblica “caso confermato” o “caso

probabile” (secondo i criteri indicati nelle definizioni), il Direttore di Istituto/Responsabile di struttura di appartenenza
del lavoratore, sulla base delle valutazioni effettuate dall’operatore di Sanita Pubblica che gestisce il caso, ed in
collaborazione con il Medico Competente, identifica tutti i lavoratori che possono essere classificati come “contatto
stretto” (secondo i criteri indicati nelle definizioni), focalizzando la ricerca degli stessi con particolare attenzione alle
48 ore precedenti I'insorgenza dei sintomi del caso e fino al momento della diagnosi e di isolamento del caso.

Tale elenco verra comunicato all’operatore di Sanita Pubblica per il prosieguo delle attivita diagnostiche e di
isolamento.

c) Gestione dei contatti.

La gestione dei contatti stretti & di pertinenza della struttura di Sanita Pubblica interessata.

Il lavoratore posto in malattia o in quarantena o in isolamento domiciliare con sorveglianza attiva, il periodo di
assenza prescritto dalla Autorita Sanitarie &€ equiparato al ricovero ospedaliero ai sensi dell’articolo 19 del Decreto-
legge del 2 marzo 2020 n. 9.

Per i lavoratori affetti da COVID-19 (caso confermato), ai fini del reintegro progressivo al lavoro il Direttore di Istituto/
Responsabile di struttura richiede al Medico Competente incaricato una visita per “assenza per motivi di salute di
durata superiore ai sessanta giorni continuativi, al fine di verificare I'idoneita alla mansione”, ai sensi dell’art. 41, c. 2
lett. e-ter del D.Igs. 81/08 e s.m.i., indipendentemente dalla durata dell’assenza. Il medico, previa presentazione da
parte del lavoratore, all’atto della visita, di certificazione della esecuzione di due tamponi con esito negativo rilasciata
dal Dipartimento di Prevenzione territoriale di competenza, effettua la visita medica richiesta ed esprime il relativo
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giudizio di idoneita. Se ritenuto opportuno, richiede al datore di lavoro di adottare particolari misure di prevenzione/
protezione del lavoratore interessato.

14. MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO DI REGOLAMENTAZIONE

Il comitato di Area insieme con le RSPP e le RSU operera al fine di valutare I'applicazione, la verifica delle regole e
I'aggiornamento del presente protocollo.

Saranno organizzate, con frequenza almeno mensile, riunioni di Comitato di Area, o presso gli Istituti fuori Area
con l'intervento degli RLS, degli RSPP e dei Medici Competenti e con la partecipazione delle OOSS territoriali e delle
RSU. In fase di prima applicazione del Piano di Rientro, il monitoraggio dovra essere effettuato entro 15 giorni dalla
ripresa delle attivita. In questa sede saranno monitorati gli effetti delle misure adottate, verificate in particolar modo le
problematiche inerenti ai contesti specifici e, se necessario, proposte ulteriori azioni integrative delle misure previste
a livello nazionale.

Eventuali valutazioni in merito al mantenimento, all’integrazione o alla modifica delle presenti indicazioni saranno
valutate in considerazione dell’evoluzione dello scenario epidemiologico e di eventuali ulteriori indirizzi di carattere
tecnico-scientifico di livello nazionale o internazionale.

15. AGGIORNAMENTO DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI E PIANO DI
EMERGENZA

Ciascuna struttura/lstituto dovra provvedere all’aggiornamento del Documento di Valutazione dei Rischi con il
supporto del proprio Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e la collaborazione del Medico
Competente e dei Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS) integrandolo con le azioni prese per
prevenire il rischio di infezione da SARS-COV-2 nei luoghi di lavoro e contribuire al contrasto della diffusione
dell’epidemia di COVID-19. Vista la rarefazione di personale nel’AdR, il Piano di Emergenza non sara modificato in
questa fase, ma potra essere adeguato alle necessita previste per 'emergenza COVID-19 nelle fasi successive
legate allincremento del personale presente.
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ALLEGATO 4 DPCM 26 APRILE 2020

MISURE IGIENICO-SANITARIE

1. lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tutti i locali
pubblici, palestre, supermercati, farmacie e altri luoghi di aggregazione, soluzioni
idroalcoliche per il lavaggio delle mani;

2. evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;

3. evitare abbracci e strette di mano;

4. mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;

5. praticare l'igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto
delle mani con le secrezioni respiratorie);

6. evitare 'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante I'attivita sportiva;

7. non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

8. coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

9. non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico;

10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;

11. e fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie
respiratorie come misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-
sanitarie.
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SEGNALETICA

MISURE IGIENICO-SANITARIE

Di seguito € riportata la segnaletica per I'applicazione del presente protocollo che pud
essere stampata e utilizzata secondo necessita. Tale segnaletica potra essere integrata
con altra specifica.

La segnaletica proposta € la seguente:

1. Come lavarsi le mani (Ministero della Salute)

No assembramento

Regole in presenza di sintomi influenzali

Indossare mascherina e mantenere la distanza di 1m
Indossare i guanti

Evitare affollamenti in fila

Mantenere la distanza di 1 m

Uso Ascensore

© ® N o 0 &2 0 b

Lavare le mani
10.lgienizzare le mani
11.Coprire la bocca e il naso
12.No abbracci e strette di mani

13. Disinfettare le superfici
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

) Come lavarsi le mani con acqua e sapone?

Mo d&C | AVA LE MANI CON ACQUA E SAPONE, SOLTANTO SE VISIBILMENTE
SPORCHE! ALTRIMENTI, SCEGL! LA SOLUZIONE ALCOLICA!

@ Durata dell intera procedura; 40-66 second|

% 15 I X (a

\ &N J

Bagra le mani con Facgua 20plice una guantith d sapone [n2ans ke mani galmo
sufficisnts per coprira tutta la contro palmo
supedhcip dalle mar

e .

i palmo destro sopradl PEAMQ CONLro pAM0 dorso delie dita coctro @
dorso sinstra intreccando le mtrecciande & dita ta lorp palme opposto tenendo be
dita tra loro ¢ viceversa gita strotie tra loro

—_—

& & N fa

o K"

frinang rotasanale Irimane rotazionae, in a2anti Risciacgea le mam
del pollice sinstro stratin nel ad indietio con le difa defa con I'acqus
palmo CBsto & VICEvErsa mano destra strette ira loro
nel palma sinistro & vicawarsa

(s Y (1o

2} [ )
@ /
J R, f ?)

ascluga accuratameants can usa la sawietta per chivdare .AIna volta asciutte, le e
L7a salvietta monouso i rubingtto mani 5000 sicure.

mRLD mm WO o s eviaipm P dlhptn Lvpaaaans e Garwwn JEAL by partiond s e puantess 2 X
[NPAT'ENT SAFETY of P ivaing Catad Pogrmrem Sx Sem scim gl Spason 1 fenhyey s redee *é.s‘ Organlzation
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell’Area della Ricerca del CNR di Bari Rev. 00

LAVATISPESSO LE MANICON
ACQUA E SAPONE O USA UN
GEL A BASE ALCOLICA

EVITA CONTATTI RAVVICINATI
MANTENENDO LA DISTANZA
DIALMENO UN METRO

NON TOCCARTI
OCCHI, NASOE

. EVITA LUOGHI
BOCCA CON LEMANI : ’ AFFOLLATI

- L i
ALCUNE SEMPLICI > o

RACCOMANDAZIONI [ 1.»@,;'
PER CONTENERE &Y

\ h/ N |
IL CONTAGIO DA : 7/

e
/ a.":)_.‘ '

CORONAVIRUS

EVITA LESTRETTEDI COPRIBOCCA E NASO CON
MANO EGL! ABBRACCI FAZZOLETTIMONOUSO
FINDO A QUANDO QUESTA 3 QUANDO STARNUTISCI O
EMERGENZA SARA FINITA TOSSISCI. ALTRIMENTI USA

LA PIEGA DEL GOMITO

SE HAI SINTOMI SIMILI ALL'INFLUENZA RESTA A CASA,
NON RECARTI AL PRONTO SOCCORSO O PRESSO GLI
STUDI MEDICI, MA CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA
GENERALE, | PEDIATRI DI LIBERA SCELTA,
LA GUARDIA MEDICA O | NUMERI REGIONAL!

QA

S A op | UTE.GOV.IT/NUOVOCORONAVIRUS % Q
e 5 Moniitee bl Sk

St P
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

NUOVO coronavirus

'Fumare nuoce gravemente la salute.
Ma nuoce di piu nei tempi del COVID-19.

Studi recenti condotti in Cina indicano
un aumento significativo del rischio
(di almeno 3 volte) di sviluppare polmonite
severa da COVID-19 in pazienti con storia
di uso di tabacco rispetto a non fumatori.

Sfrutta il maggior tempo libero
e la necessita di cambiamento delle abitudini
giornaliere per abbandonare il consumo
dei prodotti del tabacco e di nicotina.

Chiama il Numero Verde ISS contro il Fumo

800 554088 per informazioni e sostegno
nel cambiamento.

Acura del Cruppo IS5 "Comursttnore Nutve Coronarius’

Fome 155 « 1! marmo 2020
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

#COVID19

LE RACCOMANDAZIONI DA SEGUIRE

—
- -
. >
.

"E!. o ) @ "
§- M

Lava spesso l¢ man| con acqus Non toccart] acchi, naso &
e sapone o, in assenra, frizionale  bocca con Je mank. 5S¢ non puol
con un gel a base alcolica evitarfo, lavati comungue la
manl prima & dopo |l contatto

-

\7@.

3

Puliscl = superfici Copri mento, BOCta & naso Utllizza guant! monouse
con disinfottant! a base possiblimente con una per scegliare | prodotti sugli
di cloro o aicol magcherina in tutt! | luoghi scatfall ¢ | banchi degll esercizi
affollati & ad ogni contatts commerc
sociale con distanza minore ‘
dl un metro

Evita abbraccl Evita sempre contatti Non usare bottigiie
& strette di mano ravvicinati mantenendo ta e hicchierd toccat! da altn
distanza di almeno un metro

#RESTIAMOADISTANZA

: P
A rsirtve kil Sttt 1'” www.salute.gov.it/nuovocoronavirus

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

NO
ASSEMBRAMENTI
DI PERSONE

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




e e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

ocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

SE HAI SINTOMI INFLUENZALI NON
ANDARE AL PRONTO SOCCORSO
O PRESSO STUDI MEDICI, MA
CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA
GENERALE, | PEDIATRI, LA GUARDIA
MEDICA O | NUMERI REGIONALI

N

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




INDOSSARE APPOSITA
MASCHERINA SE LA

DISTANZA INTERPERSONALE
E MINORE DI UN METRO
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell’Area della Ricerca del CNR di Bari Rev. 00

Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

INDOSSARE
GUANTI

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




EVITARE
AFFOLLAMENT

IN FILA

MANTENERE SEMPRE UNA DISTANZA
MAGGIORE DI UN METRO

TMETRO
' '
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MANTENERE SEMPRE
UNA DISTANZA MAGGIORE
DI UN METRO

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




nticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

o COVID-18

IN ASCENSORE =
CONSENTITO LACCESSO
A1 SOLA PERSONA
PER VOLTA

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari
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Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

LAVARE SPESSO
LE MANI

O

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




IGIENIZZARE LE MANI
PRIMA DI RAGGIUNGERE
LA PROPRIA POSTAZIONE

000
7

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari




re & anticontagio COVID-18

COPRI LABOCCA E NASO CON
FAZZOLETTI MONOUSO SE
STARNUTISCI O TOSSISCI O IN
MANCANZA UTILIZZA LA PIEGA
DEL GOMITO
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Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

EVITARE ABBRACCI
E STRETTE DI MANO
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Protocollo per la Prevenzione e Sicurezza anticontagio COVID-19 dell'Area della Ricerca del CNR di Bari

Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

DISINFETTARE
LE SUPERFICI E GLI
OGGETTI DI USO COMUNE

@ CN\R - Area della Ricerca di Bari

@ CNR - Area della Ricerca di Bari
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[dCM

Centro nazionale per la prevenzione

Come frizionare le mani con la soluzione alcolica?

USA LA SOLUZIONE ALCOLICA PER L'IGIENE DELLE MANI!
LAVALE CON ACQUA E SAPONE SOLTANTO SE VISIBILMENTE SPORCHE!

@ Durata dell'intera procedura: 20-30 secondi

.
1
: (1

N\ Y,
Y,
Versare nel palmo della mano una quantita di soluzione frizionare le mani palmo
sufficiente per coprire tutta la superficie delle mani. contro palmo

(3 N\ (s )

\_ VRN J

il palmo destro sopra il dorso palmo contro palmo dorso delle dita contro il palmo

sinistro intrecciando le dita tra intrecciando le dita tra loro opposto tenendo le dita strette

loro e viceversa tra loro
) N\ )
8
@ W
Y, /L Y,
frizione rotazionale del pollice frizione rotazionale, in avanti ed ...una volta asciutte, le tue mani
sinistro stretto nel palmo indietro con le dita della mano sono sicure.
destro e viceversa destra strette tra loro nel palmo
sinistro e viceversa
WORLD ALLIANCE WHO acknowledges the Hapitaux Universitaires de Genéve (HUG), in particular the members ’ ' World Health -
for of the Infection Control Programme, for their active participation in developing this material. ‘:\Vi,, . . :
PATIENT SAFETY October 2006, version 1. \l\ Organlzatlon

All reasonable precautions have been taken by the World Health Organization to verify the information contained in this document. However, the published material is being distributed without warranty of any kind,
either expressed or implied. The responsibility for the interpretation and use of the material lies with the reader. In no event shall the World Health Organization be liable for damages arising from its use. g
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Appendice-Doc. 2

Come lavarsi le mani con acqua e sapone?

fz R

O

Mo e | AVA LE MANI CON ACQUA E SAPONE, SOLTANTO SE VISIBILMENTE
SPORCHE! ALTRIMENTI, SCEGLI LA SOLUZIONE ALCOLICA!
@ Durata dell'intera procedura: 40-60 secondi
o o W
\\ — F J

Bagna le mani con |'acqua

il palmo destro sopra il
dorso sinistro intrecciando le
dita tra loro e viceversa

(s

L

frizione rotazionale
del pollice sinistro stretto nel
palmo destro e viceversa

asciuga accuratamente con
una salvietta monouso

WORLD ALLIANCE
JO'PATIENT SAFETY

applica una quantita di sapone
sufficiente per coprire tutta la
superficie delle mani

friziona le mani palmo
contro palmo

-\

N J
palmo contro palmo
intrecciando le dita tra loro

\_ J

dorso delle dita contro il

palmo opposto tenendo le
dita strette tra loro

. -

frizione rotazionale, in avanti
ed indietro con le dita della
mano destra strette tra loro

nel palmo sinistro e viceversa

(o \

Risciacqua le mani
con |'acqua

fe0 = s r1 . ™
@J @2
4 N 2
usa la salvietta per chiudere ...UNna volta asciutte, le tue
il rubinetto mani Sono sicure.

WHD acknosdedpes the Hipitae Unversitares de Gendve (HUG), in particuts the mesmbears
of the Indection Control Programme. for !l active participation in denveioping this matesial

5 pven s

ebaly dus Malith

@ World Health
¥/ Organization

AN rvrrnahle pevawr s Bar e Been taken by the Vgl Health Orgass ration i werdly the ssdormateon coralned o thas doemsnt, Hosewer, the pubdabed namrnal o beag dibiserd wahowt samarty of s0v kb,
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LAVATI SPESSO LE MANI CON
ACQUA E SAPONE O USA UN
GEL A BASE ALCOLICA

EVITA CONTATTI RAVVICINATI
MANTENENDO LA DISTANZA
DI ALMENO UN METRO

NON TOCCARTI
OCCHI, NASOE \ EVITA LUOGHI
BOCCA CON LE MANI \ AFFOLLATI

ALCUNE SEMPLICI
RACCOMANDAZIONI
PER CONTENERE
IL CONTAGIO DA

CORONAVIRUS

EVITA LESTRETTE DI COPRI BOCCA E NASO CON
MANO E GLI ABBRACCI FAZZOLETTI MONOUSO
FINO A QUANDO QUESTA QUANDO STARNUTISCI O
EMERGENZA SARA FINITA TOSSISCI. ALTRIMENTI USA

LA PIEGA DEL GOMITO

SE HAI SINTOMI SIMILI ALL'INFLUENZA RESTA A CASA,
NON RECARTI AL PRONTO SOCCORSO O PRESSOGLI
STUDI MEDICI, MA CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA

GENERALE, | PEDIATRI DI LIBERA SCELTA,
LA GUARDIA MEDICA O I NUMERI REGIONALI

N

&2 L5 SALUTE.GOV.IT/NUOVOCORONAVIRUS  © & &

- Flr's ; R s [ i .-""!.:"fr .--"} 7 L. "? ..-?
Presidenza del Consiglio des Ministri r! .- g %/ o f fé
Dipartimento della Protezione Civile w = AP E "' (24 (‘?’é L o S




Appendice-Doc. 4
PER | CITTADINI

o/ (Lo \T (Al | - omporfamenti da seguire:
COVID-19 quando sei in presenza di altre persone

MANTIENI SEMPRE LA DISTANZA SOCIALE
DI SICUREZIA

USA LA MASCHERINA:

- in presenza di piu persone in spazi aperti € chiusi
- nei mezzi che garantiscono il frasporto pubblico,
i taxi e il noleggio con conducente

Ricorda che l'uso della mascherina aiuta

a limitare la diffusione del virus ma deve essere
adottata in aggiunta al lavaggio

delle mani e alle misure di igiene respiratoria

E importante indossare e smalfire la mascherina in modo corretto,
altimenti puo costituire una fonte di infezione

Come si indossa

* Prima di toccare la maschering, lavati le mani con acqua e sapone o con il gel dlcolico
* Indossa la mascherina prendendola dalle estremita laterali

= Copri naso e bocca con la mascherina distendendola bene in modo che aderisca
al volto

» Evita di toccare la maschering mentre la indossi, se la tocchi, lavati le mani

Come si toglie
* Togli la mascherina prendendola dalle estremita laterali e portandola in avanti

* Non toccare la parte antericre della maschering
» Lavati le mani con acqua e sapone oppure usa il gel alcolico subito dopo

y —
-‘_E-"'\l.- Regione Tosconn : d-rh
e - Teaanno

-
G Rc .:‘ - oy weH "_’.!l i .|: :':.:.:.'.:I' -h.
goranegonen W8 8 e Dol of safe and Dualey ta I ARS TOSCAKA
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Come indossare, utilizzare, togliere e smaltire
le mascherine nell’uso quotidiano

Attenzione:
Utilizzare le mascherine in modo improprio puo rendere il loro uso inutile o addirittura pericoloso.
Se decidi di utilizzare una mascherina, segui attentamente le indicazioni sottostanti

Prima di iIndossare una
mascherina, lavale mani
conungel abasealcolica
O CON acgua e sapone

Copri bocca e naso con
la maschera e assicurati
che |a maschera sia
perfettamente aderente
al viso

/

Evita di toccare Ila
maschera mentra la stal
utilizzando. Se la tocchi,
lava subito le mani

Cambia la maschera non
appena diventa umida e
non riutilizzarla se pensl

che sia stata contaminata

Per togliere lamascherina:
- toglila da dietro (nhon
toccare la parte davanti
della maschera)

- scartala Immediatamente
In un recipiente chiuso

- lava le mani con gel a
base alcolica o acqua e
sapone

/

Se Iinvece hal una mascherina
riutilizzabile, dopo l'uso,
lavala In lavatrice a 60°,
con sapone, o0 segul le
Indicazione del produttore,
se disponibili

Adattato da:

https://www.who.int/emergencies/diseases/novel-coronavirus-2019/advice-for-public/when-and-how-to-use-masks

‘I

A cura del Gruppo ISS “Comunicazione Nuovo Coronavirus” 9 aprile 2020
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@ Consiglio Nazionale delle Ricerche

I CANDIDATI SONO INVITATI
A MODERARE LA VOCE,
EVITANDO VOLUMI ALTI

E TONI CONCITATI
AL FINE DI RIDURRE
L’EFFETTO “DROPLET”
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