“r ] Consiglio Nazionale delle Ricerche
DIREZIONE GENERALE

CONTABILITA GENERALE E BILANCIO

Allegato alla circolare n. 42 /2011

Rif.:  079/2011
Ai Dirigenti / Direttori delle Unita
Data: 7 marzo 2011 Organiche e Strutture del CNR
LORO SEDI

OGGETTO: Variazioni in c/competenza ai Piani di gestione proposte dai Centri di
responsabilita e conseguenti variazioni al bilancio di previsione decisionale.

Allo scopo di attuare un piu stringente controllo sulla spesa, anche alla luce delle misure
sul contenimento della spesa introdotte con il Decreto Legge 31 maggio 2010, n. 78, convertito
con Legge 30 luglio 2010, n. 122 e modificato dal comma 15 delfart. 29 della Legge 30
dicembre 2010, n. 240, e della circolare CNR n. 9 del 25 febbraio u.s., il procedimento di
variazione ai Piani di gestione in c/competenza, a partire dall’esercizio 2011, subira alcune
modifiche.

Al fine di meglio descrivere le modifiche suddette, si riassume il nuovo iter di
approvazione delle variazioni di competenza ai piani di gestione, sinteticamente illustrato negli
schemi allegati.

Sulla base delle proprie necessita ed attraverso le note modalita, i Centri di responsabilita
propongono variazioni in ¢/competenza ai Piani di gestione, indicando, se necessario, gli altri
centri di responsabilita abilitati a concorrervi che dovranno completare, per la loro parte, la
variazione.

Conclusa la fase provvisoria, il Centro di responsabilita proponente potra porre la
variazione nello stato di “proposta definitiva” a seguito del controlio di regolarita contabile
effettuato dalla segreteria amministrativa che, ai sensi dellart. 30 del Regolamento di
organizzazione e funzionamento svolge i compiti di ragioneria.

Qualora la modifica coinvolga capitoli soggetti a contenimento della spesa, il cambio di
stato sara consentito solo se la variazione rispetta i limiti di spesa previsti. A tal fine si richiama,
quanto disposto dalla circolare n. 9/2011, per quanto attiene alle modalita con cui richiedere
I'incremento dei suddetti limiti di spesa.

Una volta acquisito lo stato di “proposta definitiva”, la modifica pud essere predisposta per
la fase successiva che consiste nellinvio della eventuale documentazione a supporto della
variazione, in formato rigorosamente elettronico, mediante le funzionalita di “predisposizione
alla firma” (finora utilizzata ai soli fini della apposizione della firma digitale). Il completamento di
questa operazione pone la variazione nello stato di “in attesa di firma digitale”.
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Le variazioni in questo stato possono essere firmate digitalmente attraverso le funzionalita
gia contemplate dallapplicazione SIGLA. Naturalmente la proposta definitiva digitalmente
firmata non potra essere piu riportata al precedente stadio di “proposta provvisoria”.

Per ulteriori informazioni in merito all'utilizzo delle funzionalita relative alla apposizione
della firma digitale si rimanda all'allegato 2 della circolare CNR n. 17/2010. Le istruzioni fornite
nel citato allegato restano valide anche se I'apposizione della firma digitale, nel documento, &
illustrata per le variazioni in stato “approvato”.

Al procedimento sopra descritto dovranno adeguarsi, per le modifiche ai piani di gestione
da essi proposte, anche i dirigenti/direttori degli Uffici della Amministrazione Centrale nonché i
Presidenti/Responsabili delle Aree di ricerca, per i quali lapposizione della firma digitale non
richiedera I'utilizzo dell’apposito kit.

Questo Ufficio esaminera le proposte definitive di modifica firmate e pervenute,
verificandone la correttezza formale e contabile. A seguito dell'esito positivo della verifica,
saranno rese esecutive le variazioni e gli storni al bilancio conseguenti previa, nei casi diversi
da quelli contemplati dal comma 3 dell’art. 21 del Regolamento di amministrazione contabilita e
finanza, deliberazione del Consiglio di amministrazione.

La verifica della correttezza formale e contabile si concentrera sulla documentazione
allegata e sulla valutazione della motivazione che sottende alla richiesta di modifica ai piani di
gestione.

La motivazione, soprattutto per quanto attiene gli storni di spesa e le riduzioni per minori
entrate, deve essere obbligatoriamente e compiutamente indicata nell’apposito campo della
mappa di implementazione della modifiche ai Piani di gestione del sistema informativo-contabile
SIGLA. Si richiama, in proposito, a quanto disposto al paragrafo “3 - Modifiche/variazioni ai
piani di gestione“ della nota dell’Ufficio Contabilita Generale e Bilancio prot. n. 0062997 del 9
settembre 2010, riportata in allegato alla circolare CNR n. 28/2010.

La documentazione a supporto, che deve essere obbligatoriamente allegata per quanto
attiene le variazioni conseguenti a nuove o maggiori entrate, deve consistere in tutti i possibili
atti connessi (es.. provvedimento di accertamento, contratto, convenzione, accordo, ecc.).

Nel caso in cui la modifica al Piano di gestione contempli il trasferimento di disponibilita a
favore dell Amministrazione dell’Ente per la copertura degli oneri inerenti al personale assunto a
tempo determinato, nel campo “motivazione” deve essere riportata l'indicazione dei numeri di
matricola o le generalita del personale, i livelli professionali, gli importi trasferititi per ciascuna
unita nonché il periodo contrattuale di riferimento.

L'importanza della motivazione e della documentazione a supporto & tale che la loro
mancanza o la loro carenza impedira I'approvazione della modifica proposta. Nel caso in cui
questo Ufficio respinga la proposta di modifica al piano di gestione in c/competenza ne
specifichera i motivi mediante le apposite funzionalita previste dal sistema informativo SIGLA.

Le presenti disposizioni hanno effetto dal 1° gennaio 2011 e pertanto le modifiche in
c/competenza ai piani di gestione che si trovano in stato di “proposta definitiva” devono essere
eventualmente riviste ed integrate. Tale operazione sara possibile riportando a stati precedenti
le variazioni e permettera la successiva approvazione.
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Chiarimenti in merito al nuovo procedimento di adozione delle variazioni in c/competenza
possono ottenersi mediante linvio di apposita richiesta all'indirizzo di posta elettronica
variazioni.bilancio @cnr.it.



Schema dell'iter di approvazione delle variazioni di Competenza ai Piani di Gestione
Dipartimenti e Istituti

Soggetto Funzionalits SIGLA Aqempfmenti Riferimenti a circolari o istruzioni
amministrativi/contabili tecniche
[ . - .
CdF Proponente Inserimento della variazione in ]
e Proposta Provvisoria Istruzioni: "Variazioni agli stanziamenti di
G competenza dei piani di gestione -
SCHEDA TECNICA" disponibile on line in
4 . ( Compilazione dei dettagli della SIGLA suila mappa di gestione delle
Cdr coinvaolti neita . T
S proposta d|' vari?zlone da part.e dei variazioni stesse.
cdr abilitati a concorrervi
Segretario amministrativo Controllo di regolarita contabile
@ssaggio dello stato a Propost)
definitiva
(se la proposta di variazione Allegato A della nota 510/2010 prot.
coinvolge dei capitoli soggetti ai 0062997 del 09/09/210, allegata alla
Segretario amministrativo| controlli per il contenimento della Circolare CNR n.28/2010, paragrafo 3
spesa, il passaggio allo stato "Modifiche/variazioni ai piani di
definitivo sara consentito solo se la gestione".
variazione rispetta i limiti di spesa

imposti a tale scopo)

Preparazione della documentazione a

Predisposizione alla firma. La ol
Segretario amministrativo| funzione consente di allegare alla su?porto della AGUL L for o0 ' Allegato 2 della
proposta di variazione definitiva la LeSloss et elem‘_’"'m (att"d' . Circolare CNR n.17/2010
documentazione necessaria accertamento, con‘trattl, convenzioni,
accordi, ecc..)

Allegato 2 della

Circolare CNR n.17/2010

Direttore [ Apposizione della firma digitale ]

—p=

r
| Invio. attraverso PEC. della Pronosta di Variazione e di tutti ali alleeati. all'Ufficio Contabilita Generale e Bilancio I

Verifica la correttezza formale e
contabile della documentazione allegata
e, a seconda della tipologia di variazione, |

&’—_

= 1
Respingere la
proposta di variazione

Ufficio Contabilita
Generale e Bilancio

La proposta definitiva viene
portata in stato "RESPINTA"

Mg S Rendere direttamente
La proposta definitiva viene e ocutive e
portata in stato "APPROVATA"
proposte

7

”

L

Ufficio Contabilita
Generale e Bilancio
La proposta definitiva viene Sottoporre preventivamente
Lortata in stato "RESPINTA" le stesse all'approvazione
con delibera da parte
] el Consiglio di amministrazione. Tali

Art. 21 del regolamento
di contabilita e finanza

La proposta definitiva viene roposte potranno essere approvate o
ortata in stato "APPROVATA" respinte

C.N.R. - Sistemi informativi



Schema dell'iter di approvazione delle variazioni di Competenza ai Piani di Gestione
Uffici della SAC

Soggetto

Funzionalita SIGLA

Adempimenti
amministrativi/contabili

Riferimenti a circolari o istruzioni
tecniche

Cdr Proponente

Cdr coinvolti nella
variazione

Cdr Proponente

Cdr Proponente

Inserimento della variazione in
Proposta Provvisoria

&

& N
Compilazione dei dettagli della
proposta di variazione da parte dei

cdr abilitati a concorrervi

dello stato a Propﬁ‘

Passaggio
definitiva

(se la proposta di variazione
coinvolge dei capitoli soggetti ai
controlli per if contenimento dell
spesa, || passaggio allo stato
definitivo sara consentito solo se
la variazione rispetta i limiti di

\ spesa imposti a tale scopo) /

7

Predisposizione alla firma. La
funzione consente di allegare alla

proposta di variazione definitiva IJ

documentazione necessaria

Preparazione della documentazione a
supporto della variazione in formato
rigorosamente elettronico (atti di
accertamento, contratti, convenzioni,
rdi, ecc..)

Istruzioni: "Variazion: agli stanziamenti di
competenza dei piani di gestione -
SCHEDA TECNICA" disponibile on line in
SIGLA sulia mappa di gestione delle
variazioni stesse.

Allegato A della nota 510/2010 prot.
0062997 del 09/09/210, allegata alla
Circolare CNR n.28/2010, paragrafo 3
"Moadifiche/variazioni ai piani di
gestione".

Allegato 2 della
Circolare CNR n.17/2010

Ufficio Monitoraggio

delle risorse e ragioneria

delfa SAC

Controllo di regolarita contabile

Ufficio Monitoraggio

delle risorse e ragioneria

della SAC

Apposizione della firma digitale ]

)

Allegato 2 della
Circolare CNR n.17/2010

% 4

Archiviazione della Pronosta di Variazione e di tutti gli allegati

)

Ufficio Contabilita
Generale e Bilancio

Ufficio Contabilita
Generale e Bilancio

La proposta definitiva viene
portata in stato "RESPINTA"

Verifica la correttezza formale e

contabile della documentazione allegataf

e, a seconda della tipologia di
variazione, procede a:

Respingere la
proposta di variazione

portata in stato "APPROVATA"

N

~
La proposta definitiva viene ]<£L

Rendere direttamente
esecutive le modifiche
proposte

La proposta definitiva viene
ortata in stato "RESPINTA"

proposta definitiva viene
ortata in stato "APPROVATA"

CN.

Sottoporre preventivamente
le stesse all'approvazione
con delibera da parte
el Consiglio di amministrazione. Tali
oposte potranno essere approvate o
respinte

R. - Sistemi informativi

Art. 21 del regolamento
di contabilita e finanza



Schema dell'iter di approvazione delle variazioni di Competenza ai Piani di Gestione
Aree della ricerca

Adempimenti Riferimenti a circolari o istruzioni
Funzi a4 SIGLA
papaetic HimiEg amministrativi/contabili tecniche
Cdr Proponente Inserimento della variazione in ]
L Proposta Provvisoria Istruzioni: "Variazioni agli stanziamenti di

<

-~
Compilazione dei dettagli della
proposta di variazione da parte dei
cdr abilitati a concorrervi

Cdr coinvolti nella
variazione

competenza dei piani di gestione -
SCHEDA TECNICA" disponibile on line in
SIGLA sulla mappa di gestione delle
variazioni stesse.

Segretario amministrativo

Controlio di regolarita contabile

/Passaggio dello stato a Proposb

definitiva
(se la proposta di variazione
coinvolge dei capitoli soggetti ai

controlli per il contenimento della

spesa, il passaggio allo stato
definitivo sara consentito solo se la
variazione rispetta i limiti di spesa

Imposti a tale scopo)

Segretario amministrativo

Allegato A della nota 510/2010 prot.
0062997 del 09/09/210, allegata alla
Circolare CNR n.28/2010, paragrafo 3
"Modifiche/variazioni ai piani di
gestione”.

N

Predisposizione alla firma. La
funzione consente di allegare alla

proposta di variazione definitiva la

documentazione necessaria

Segretario amministrativo

Firma digitale: tale funzione,nel |
caso delle AREE, non richiede

{'utilizzo del Kit per {a firma
T

Presidente/Responsabile
dell'Area

Preparazione della documentazione a
supporto della variazione in formato
rigorosamente elettronico (atti di
accertamento, contratti, convenzioni,
accordi, ecc..)

Allegato 2 della
Circolare CNR n.17/2010

7

Fm

Archiviazione della Proposta di Variazione e di tutti gli allegati

Ufficio Contabilitd Generale
e Bilancio

La proposta definitiva viene
portata in stato "RESPINTA"

Verifica la correttezza formale e
contabile deila documentazione allegata

procede a:

J

e, a seconda della tipologia di variazione, - ;

—
Respingere la
proposta di variazione

G
2

. > Rendere direttamente
La proposta definitiva viene esecutive le modifiche
portata in stato "APPROVATA"
J proposte

Ufficio Contabilita Generale -

e Bilancio
La proposta definitiva viene
ortata in stato "RESPINTA" |

a proposta definitiva viene
ortata in stato "APPROVATA" |

Sottoporre preventivamente
le stesse all'approvazione
con delibera da parte

el Consiglio di amministrazione. Tali
roposte potranno essere approvate o
respinte

CN.R. - Sistemi informativi

Art. 21 del regolamento
di contabilita e finanza





